
       
 

                                                                                                                     
pekanbaru,17 oktober 2022 

 
Kepada Yth 
 
HRD Manager PT XXXdasda 
 
Jl. XXX 
 
Perihal: Lamaran Kerja 
 
Dengan hormat, 
 
Berdasarkan informasi dari surat kabar xxx tertanggal 15 Desember 2016, PT XXX membuka beberapa lowongan pekerjaan. 
Dengan surat lamaran ini, saya bermaksud melamar pekerjaan sebagai tenaga marketing di perusahaan yang Bapak/Ibu 
pimpin. 
 
Berikut data diri: 
 
Nama                    :  WI                
 
Tempat/tgl lahir:  
 
Jenis kelamin:  
 
Pendidikan terakhir:  
 
Alamat:  
 
Telepon/HP:  
 
Saat ini saya dalam keadaaan sehat jasmani maupun rohani. Saya juga berpengalaman di posisi tersebut, memiliki 
kemampuan Bahasa Inggris yang cukup fasih serta bisa bekerja secara mandiri maupun tim. 
 

, 



       
 

Untuk melengkapi beberapa data yang diperlukan sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan kelengkapan data diri 
sebagai berikut: 
 
Foto ukuran 3 x 4 
Fotokopi KTP 
Daftar Riwayat Hidup 
Fotokopi Ijazah terakhir 

1.​ Fotokopi SKCK 
Fotokopi surat pengalaman kerja 
Besar harapan untuk dipanggil wawancara sehingga dapat menjelaskan secara detial mengenai potensi dan kemampuan yang 
saya miliki. 
 
Demikian surat lamaran kerja ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan sejujur-jujurnya, dan atas perhatian Bapak/Ibu 
pimpinan, saya ucapkan terima kasih. 
 
Hormat saya 
 
XXX 
 
 
 
 

, 


