PHU LUC 5b '
CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ TRUNG CAP
( Ban hanh kém theo quyét dinh s6 295/ OP- CNKT&CBLS ngay 15 thdng 8 nam 2023 ciia
Hiéu truong Truong CD Céng nghé, Kinh té va Ché bién lam sdn )

Tén nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép
M3 nganh, nghé: 5340302
Trinh d9 dao tao: Trung Cap
Hinh thire dao tao: Chinh qui (Pao tao theo nién ché)
Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hodc Trung hoc co s
Thoi gian dao tao: 1,5 ndm
1. Muc tiéu dao tao:
1.1. Muc tiéu chung:
Ngudi hoc ¢6 nang luc thyc hién cac cong vige:

- Van dung duogc cac quy dinh vé ké toan, kiém toan trong viéc thuc hién
nghiép vu ctia nganh;

- Xac dinh co ciu to chitc bd may ké toan phu hop véi ting loai hinh doanh
nghiép va tai cac don vi hanh chinh sy nghiép. Cap nhat cac chinh sach phat
trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké toan, thué vao cong tac ké toan tai
doanh nghi¢p va cac don vi hanh chinh sy nghiép;

- Lap chung tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chimg tir ké toan;

- Sur dung phan mém ké toan trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan doanh
nghiép va ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghi¢p. Cung cap thong tin kinh
té vé hoat dong san xuat kinh doanh ctia don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao
va quan 1y kinh té ¢ don vi;

1.2. Muc tiéu cu thé:
- Kién thirc
+ Trinh bay duoc cac chuan muc ké toan;
+ M ta duge cac ché do ké toan;
+ Trinh bay duoc hé thdng vin ban phap luat vé thué;
+ Xéc dinh duoc vi tri, vai trd cta ké toan trong nganh kinh té;

+ MO0 ta dugc co cau to chire, chic nang, nhi¢m vu cua cac bo phan trong
doanh nghiép, moi quan h¢ gitra cac by phan trong doanh nghiép;

+ Van dung cac vin ban lién quan dén nganh kinh té;
+ Trinh bay duoc tén cac loai chimg tur ké toan duoc st dung trong cac vi
tri viéc lam;
+ Trinh bay duoc phuong phap 1ap chimg tir ké toan;
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+ Trinh bay dugc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép;
+ Trinh bay duoc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop;
1 Trinh bay dugc phuong phap thu thép, sap xép, quan ly, luu trir ho so,
s0 sach ching tur k€ toan;

+Trinh bay duoc phuong phap kiém tra, di chiéu, xu 1y trong cong tac ké
toan;

+ Trinh bay duogc cac phuong phap ké khai thué, bao cdo an chi; phuong
phap 1ap bdo cdo tai chinh;

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, xa hoi,
phap luat, quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
- Ky nang

+ Thiét 1ap dugc mbi quan hé tét véi ngan hang va cac co quan quan Iy
chuc nang;

+ Lap duoc chung tu, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chung tir ké toan
theo tung vi tri cong viéc;

+ Str dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké
toan tong hop;

+ Lap dugc bao cao tai chinh va bao céo thué cua doanh nghiép;

+ Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh t€ & don vi;

+ Bao céo véi lanh dao, dé xudt cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi
tuan tha ding phap luat, dong tho1 mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

+ Su dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh
thao 1 dén 2 phan mém ké toan doanh nghi€p thong dung;

+ St dung dugc ngoai nglr co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc
ngoai nglt cua Viét Nam; ung dung duoc ngoai nglt vao mot sO cong viéc
chuyén mon cua nganh, nghé.

- Nang luc ty chi va trach nhiém
+ Lam viéc doc lap, 1am vi¢c theo nhom;
+ Co y thure hoc tap, ren luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon;

+ Co y thure trach nhi€m trong cong viéc, trong st dung, bado quan tai san
trong doanh nghiép.

1.3. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép



Sau khi to6t nghi€p ngudi hoc c6 ning lyc dap Gng cac yéu cau tai cac vi
tri viéc Iam cua nganh, nghé bao gom:

- K€ todn von bang tién;

- K€ todn hang ton kho va phai trd nguoi ban;

- K& toan tai san co dinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién luong, cac khoan trich theo lwong;

- Ké toan chi phi tinh gia thanh;

- Ké toan tong hop;

2. Khéi lwong kién thire va thoi gian khéa hoc:

- S6 lugng mon hoc, mo6 dun: 26

- Khdi luong kién thirc, k¥ ning toan khoa hoc: 66 Tin chi (1.810 gid)
- Khdi lugng cac mon hoc chung: 255 gid

- Khéi Iuong cdc mon hoc, mé dun chuyén mon: 1.555 gio

- Khéi lugng 1y thuyét: 613 gio; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 942 gio.

- Thot gian khoa hoc: 1,5 nam.

3. Noi dung chuong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)

Trong do
Mi ) Thue
A N A So 2 9 a3
MH/MB Tén mén hoc, md dun ﬁz Toni?r sb . hit';'ll://ttll'l‘lrc .
chi| 8 nghiém/
bai tap/
thao ludn
| Mon hgc chung 10 255 94 148 13
MH 01 Giao duc chinh tri 1 30 15 13 2
MH 02 | Phap luat 1 15 5 1
MH 03 | Giéo dyc thé chat 1 30 4 24 2
MH 04 | Gido duc qudc phong 2 45 21 21 3
MH 05 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MH 06 | Ngoai ngir 3 90 30 56 4
11 Mon hoc, mon dun chuyén 56| 1.555 |613 868 74

mon




I1.1 Cac mon hoc co sé 15 360 214 124 22
MH 07 | Kinh té chinh tri 2 60 40 16 4
MH 08 | Luat kinh té 2 30 20 8 2
MH 09 | Kinh té vi md 2 60 40 17 3
MH 10 | Nguyén Iy théng ké 2 45 30 13 2
MH 11 | Nguyén Iy ké toan 3 75 32 38 5
MH 12 | Soan thdo van ban 2 45 27 15 3
MH 13 | Quan tri van phong 2 45 25 17 3

I1.2 Moén hoc, mo dun chuyén 41| 1.195 |399 744 52

mon

MH 14 | Phan tich hoat dong kinh doanh | 2 60 30 26 4
MH 15 | Théng ké doanh nghiép 2 60 30 26 4
MH 16 | Thué 2 60 30 26 4
MH 17 | Ké toan doanh nghiép 1 4 120 | 45 67 8
MH 18 | Lap va phan tich dy 4n 2 60 30 26 4
MH 19 | Tai chinh doanh nghiép 2 60 30 26 4
MH 20 | Ké toan doanh nghiép 2 3 80 45 29 6
MH 21 | Ké toan hanh chinh sy nghiép | 3 75 29 43 3
MH 22 | Ké toan quan tri 2 60 30 26 4
MH 23 | Kiém toan 2 60 30 26 4
MH 24 | Ké toan doanh nghiép 3 3 75 45 25 5
MH 25 | Tin hoc K& toan 2 60 25 33 2
MH 26 | Thuc tap chuyén nganh 12 365 0 365 0

Tong cong 66| 1.810 |707| 1.016 | 87

4. Hwéng din sir dung chwong trinh ‘
4.1. Cac mon hoc chung bat buoc do Tong cuc gido duc nghé nghi€p ban hanh

ban hanh

4.2 Hudng dan xac dinh noi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

- Bé giao duc truyén thdng, mé rong nhan thirc vé van hoa xa hoi... bd tri
cho sinh vién tham quan mot s6 di tich lich st, van hoa, cach mang, tham gia
hoat dong thanh nién tinh nguy¢n, tham gia cac phong trao van hda - van nghé,
thé duc - thé thao tai dja phuong;
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- Pé hoc sinh ¢6 nhén thic day du vé nghe nghiép dang theo hoc, truong
t6 chtrc cho cac hoc vién di tham quan mot sé doanh nghiép, co sé san xuat

- Thoi gian duoc bd tri ngoai thoi gian dao tao chinh khod, cac hoat dong
ngoai khoa dugc bo tri tai thoi di€m cua khoa hoc nhu sau:

TT Noi dung Thoi gian
1 Tham quan khu di tich lich sit vé van | Nam th{r nhat
hoa, cach mang...
Tham gia cac hoat dong thé duc thé . N
2 > T ' 1
thao tai dia phuong. Cac ngay Ie
3 Sinh hoat Poan, Pang Moi thot diém tri€u tap
: ; : h ‘ B
Tham “gia - cac chuong trinh - tin Theo chuong trinh thanh nién
4 nguyén vé: Giao thong, vé sinh moéi| . ST
tinh nguyén vao dip he
trudng, tuyén truyén cb dong
Ngoai gio hoc, sinh vién c6 thé dén
5 thu vién doc sadch va tham khdo tai | Vao tat ca cac ngay lam vi¢c
liéu trong tuan
6 Tham quan mot s6 doanh nghiép N,ém tl}& hai Poéc némkba vao
cac ngay nghi trong tuan

4.3. Huéng dan td chire kiém tra hét mén hoc, mé dun:

Noi dung chi tiét 26 mon hoc, mé dun bao gdm thoi gian hoc 1y thuyét
thoi gian hoc thuc hanh va thoi gian kiém tra mén hoc, mé dun huéng dan sau
tirng mon hoc, moé dun.

4.4. Huéng dan thi tot nghiép va xét cong nhan tot nghiéptao tao theo nién ché:

- Ngu(‘yi hoc phai hoc hét ch}rong trinh dao tao theo mon hoc, mo dun va
co6 du diéu kién thi s€ dugc du thi tot nghiép.

- Noi dung thi tot nghiép bao gdm mén: Ly thuyét chuyén mon va thuc

hanh

TT Mon thi Hinh thire thi Thoi gian thi
1 Ly thuyét chuyén mén Viét 120 phut
2 Thyc hanh San pham 180 phut

- Hiéu truong cin cr vao két qua thi tot nghiép ctia ngudi hoc va cac quy
dinh lién quan dé xét cong nhan tot nghié€p, cap bang theo qui dinh cta truong.

HIEU TRUONG
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i)tm‘ng Duy Triéu






