PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

SZKOLA PODSTAWOWA W BLEDZEWIE

I. Procedura przebywania w budynku szkoty.

Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikow szkoty.

Rodzice dzieci przedszkolnych zaprowadzajg dziecko do wiasciwej sali, pozostawiajg
je pod opieka nauczyciela i niezwlocznie opuszczaja budynek szkoty. Rodzice
ucznidéw klas I-VI pozostawiaja dziecko na parterze szkoty pod opieka nauczycieli
dyzurujacych i opuszczajg budynek szkoty.

W przypadku gdy rodzice/opiekunowie chcg skontaktowac si¢ z nauczycielem,
nauczyciel dyzurujacy informuje o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy
srddlekcyjnej oraz kieruje zainteresowang osobe do pokoju nauczycielskiego.

Osoby postronne udajace si¢ do sekretariatu sa kierowane przez pracownika szkoty
lub nauczyciela dyzurujacego do odpowiednich oséb. Po zalatwieniu sprawy osoba
postronna zobowigzana jest do niezwtocznego opuszczenia budynku szkoty.
Rodzice/opiekunowie odbierajacy dzieci ze szkoty moga wejs¢ na teren szkoty nie
wczesniej niz na 5 minut przed dzwonkiem na przerwe. W czasie przerwy wraz z
dzieckiem niezwlocznie opuszczajg budynek szkoty.

Rodzice/opiekunowie odbierajacy dziecko z zaje¢ zgtaszajg nauczycielowi lub
wychowawcy swoja obecnos¢, a nastgpnie czekaja na dziecko na parterze szkoly
(patrz: procedura zwalniania z zaje¢ 1 usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow).
Rodzice, ktérych dzieci czekaja na zajecia logopedyczne lub inne zajecia dodatkowe,
zaprowadzajg dziecko do odpowiednich sal lekcyjnych, po czym oczekujg na swoje
dziecko w wyznaczonym miejscu na korytarzu.

Na terenie szkoty, w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom, osoby
postronne nie moga przebywac poza przypadkami okreslonymi w pkt 2, 3,4, 516
oraz podczas zaj¢¢ dni otwartych 1 zebran dla rodzicow, ktorych terminy sg okreslone
w planie pracy szkoty.

W przypadku gdy osoba postronna odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
niezgodnie z procedura lub agresywnie badz stwarza zagrozenie dla oséb
przebywajacych w szkole, pracownik szkoty nakazuje jej opusci¢ budynek. W razie
odmowy wyjscia powiadamia dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci

wzywa pomoc np. policje.



II. Procedura rozpoczynania 1 konczenia zajec¢ szkolnych.

1. Uczniowie dojezdzajacy busem/gimbusem pozostaja pod opieka nauczyciela
dyzurnego od godziny 7:15 do godziny 7:45.

2. Uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 15 minut przed rozpoczeciem zajgé
lekcyjnych.

3. Dzieci oddzialu przedszkolnego sg odbierane bezposrednio od nauczyciela
dyzurujacego przez wychowawce i przechodza do sali lekcyjnej o godzinie 7:30.

4. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stalg opieka nauczycieli.

5. Uczniowie majacy zajecia w pracowni komputerowej oczekuja na nauczyciela na
parterze i po dzwonku wraz z nauczycielem udaja si¢ do pracowni.

6. Rodzice dzieci oddzialu przedszkolnego odbierajg swoje dzieci po zakonczonych
zajeciach o godz. 12:30.

7. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I-III odbieraja swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zaje¢ szkolnych.

8. Jezeli dziecko po zajeciach pozostaje w szkole pod opieka nauczyciela dyzurujacego
to rodzice zgtaszajg odbior dziecka temu nauczycielowi.

9. Rodzice/prawni opiekunowie nie mogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoly
obowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (W
nagtych przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu odbierze dziecko
ze szkoty. Zgtaszajg t¢ sytuacje wychowawcy lub nauczycielowi dyzurujacemu.

10. Nauczyciel dyzurujacy odprowadza ucznidow oczekujacych na odwoz o wyznaczone;j
godzinie zgodnie z planem odwozow.

11. W przypadku awarii busa/gimbusa, rodzice/prawni opiekunowie obowigzani sg
zorganizowac odbior dziecka ze szkoty po otrzymaniu takiej informacji od

nauczyciela dyzurujgcego.



III. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy
dotyczacej odbierania dziecka po zajeciach lekcyjnych,

wycieczkach 1 imprezach.

1. Wychowawca zbiera (w terminie do 30 wrzesnia) od rodzicow/prawnych opiekunow
o$wiadczenia (wedtug przyjetego przez szkote wzoru — zataczniki nr 112 do
niniejszej procedury), w ktorych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode na
samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach dydaktycznych do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

2. Wychowawca zbiera (w terminie do 30 wrze$nia) od rodzicow/prawnych opiekunow
o$wiadczenia (wedhug przyjetego przez szkote wzoru — zalaczniki nr 3 14 do
niniejszej procedury), w ktérych rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg zgodg na
samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

3. Wychowawca gromadzi i przechowuje o§wiadczenia w teczce wychowawcy do konca
roku szkolnego.

4. Wychowawca klas I-III zamieszcza w dzienniku lekcyjnym w rubryce ,,notatki” (w
terminie do 30 wrze$nia) nazwiska dzieci posiadajacych pozwolenie na samodzielny

powr6t do domu.



Zaltacznik nr 1 do Procedury prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej
odhierania dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach, im prezach.

(imig inazwisko rodzicalprawnepo opickuna) (miejscowadc, data)
{adres)

[tel. kentaktew y)

Oiwiadczenie
Oéwiadczam, Ze moje dziecke .......... e e e Uczeffuczennica klasy

Szkoty Podstawowej im. Zygmunta adlewsklcgn w Bledzewie nie bedzie samodzielnie
przychodzit do szkoly. Deklarujg odhiér osobisty dziecka bezposrednio po zakoeaczonych

zajeciach lub upowazniam do odbierania dziecka . .. e i e e e
(imiginazwisko opiekuna)

(czytelny podpis rodzicalprawnepo opickuna)

Zatacznik nr 2 do Procedury prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej
odbierania dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach, im prezach.

(imig inazwisko rodzicalprawnego opickuna) (miejscowoic, data)
{adres)

[tel. kentaktew ¥}

Odwiadczenie
Oéwiadczam, ze moje dziecke ... .. e en e s UcZeffuczennica klasy ...

Szkoty Podstawowe] im. Zygmunta Padlewsklcgo w Bledzewie bedzie samodzielnie
przychodzi¢ do szkoly iwracat po zakonczonych zajgciach.

(ezyteluy podpis rodzicalprawnego opickuna)



Zatacznik nr 3 do Procedury prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej
odhierania dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach, im prezach.

(imig inazwisko rodzicalprawnepo opickuna) (miejscowadc, data)
{adres)

[tel. kentaktew y)

Od$wiadczenie
Oéwiadczam, Ze moje dziecke .......... e e e Uczeffuczennica klasy

Szkoi}f Podstawnwej im. Zygmunta adlewsklcgn w Bledzewie nie bedzie samodzielnie
wracat z wycieczki lub imprezy szkelnej. Deklaruje odbidr osohisty dziecka lub

upowazniam do edbierania dziecka .. .. i e e o
(1m1§1nazw1sku uplekun 1)

(czytelny podpis rodzicalprawnepo opickuna)

Zatacznik nr 4 do Procedury prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej
odbierania dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach, im prezach.

(imig inazwisko rodzicalprawnego opickuna) (miejscowoic, data)
{adres)

[tel. kentaktew ¥}

Odwiadczenie
Oéwiadczam, ze moje dziecke ... .. .y Uczeffuczennica klasy ...

Szkoty Podstawowejim. Zygmunta Padlew sklcgo W B chzew ic bedzie samodziclnie wracal z
wycieczkilub imprezy szkolne).

(ezyteluy podpis rodzicalprawnego opickuna)



IV. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.

Na poczatku roku szkolnego, na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje uczniow z

regulaminem pracowni/sali lekcyjnej 1 sali gimnastycznej oraz z zasadami bhp 1 odnotowuje

ten fakt w dzienniku lekcyjnym w rubryce ,,temat”.

1.
2.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekeji odpowiada nauczyciel.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej budynek.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnos$ci 1 na
biezaco notuje spoznienia.

Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

Kazda sala ma swdj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow na

poczatku wrzesnia.



V. Procedura zwalniania z zaj¢¢ 1 usprawiedliwiania

nieobecnos$ci uczniow.

Uczen/uczennica jest zobowigzany natychmiast po powrocie do szkoly po czasie
nieobecnosci okaza¢ wychowawcy usprawiedliwienie tej nieobecnosci.

Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ nastepuje tylko na pisemna prosbe rodzica przedstawiong
najpozniej w dniu zwolnienia, z podaniem istotnej przyczyny.

W uzasadnionych losowo przypadkach rodzic moze zwolni¢ osobiscie dziecko w
trakcie trwania zaj¢c.

Dopuszcza si¢ przyjmowanie zwolnien z lekcji na kartce napisanej przez rodzica.
Forma pisemna zwolnienia stanowi dowdd, Zze rodzice wiedza o wczesniejszym
opuszczeniu szkoly przez dziecko.

Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecno$¢ usprawiedliwiona. Ucznia moga
zwolni¢ z zaje¢ wyltacznie wychowawca lub dyrektor.

Fakt zwolnienia ucznia z lekcji na pro$be rodzica odnotowuje wychowawca w
dzienniku lekcyjnym w rubryce ,,Notatki”, parafujac te informacje.

Informacje o skroceniu lekcji lub odwotaniu pierwszej lub ostatniej lekcji wynikajace;j
z planu danej klasy sg przekazywane do wiadomosci rodzicow w formie pisemne;j
poprzez ucznia z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

W sytuacjach wyjatkowych decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ podejmuje dyrektor.



V1. Procedura zawieszania zaje¢ dydaktycznych.

Do 30 wrzesnia dyrektor szkoly ustala i podaje do wiadomosci rodzicom
terminy dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych zgodnie z rozporzgdzeniem MEN
z dnia 5 pazdziernika 2010 roku zmieniajgcego rozporzqdzenie
w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U. nr 186, poz. 1245)

W uzasadnionych przypadkach zgodnie z rozporzqdzeniem MEN z dnia 22 lipca 2011r.

zmieniajqcego rozporzqdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych szkotach i placowkach (Dz.U. nr 161, poz. 968), dyrektor szkoly moze zawiesic¢

10.

zajecia dydaktyczne.

Zajecia odwotuje si¢ w przypadku, gdy:

- temperatura zewngetrzna mierzona o godzinie 21.00 w dwoch kolejnych dniach
poprzedzajacych zawieszenie zaje¢ wynosi -15 C lub jest nizsza.

- w salach lekcyjnych nie jest mozliwe zapewnienie temperatury powietrza co
najmniej 18 C

- na danym terenie moze wystgpic¢ zagrozenie bezpieczenstwa uczniow zwigzane z
utrudnieniem w dotarciu ucznia do szkoty lub powrotem ze szkoty

- w budynku szkoty powstato zagrozenie zdrowia lub zycia przebywajacych w nim
0s6b (epidemia, inne zagrozenia)

Zajecia odwoluje dyrektor szkoly na czas oznaczony w porozumieniu z organem
prowadzacym szkotg.

O decyzji 0 zawieszeniu zaj¢¢ powiadamia si¢ niezwtocznie uczniéw i ich rodzicow,
oraz nauczycieli i pracownikow szkoly.

W dniu zawieszenia zaje¢ odwotuje si¢ wszystkie planowane w tym dniu wydarzenia,
powiadamiajac niezwlocznie o tym ich organizatorow i osoby odpowiedzialne.

W przypadku, gdy planowane zajecia majg charakter pozaszkolny, decyzj¢ o ich
odbyciu lub odwotaniu podejmuje osoba odpowiedzialna za ich organizacje.

W chwili podjecia decyzji o zawieszeniu zaje¢ w czasie przebywania w niej uczniow,
powiadamia si¢ o tym niezwtocznie rodzicoéw uczniow.

Rodzice winni przyby¢ niezwlocznie do szkoty 1 odebra¢ dziecko, lub powierzyc¢ je
opiece osoby do tego upowaznionej na pismie.

Dla uczniéw dowozonych dyrektor szkoty organizuje odwé6z do domu.

W czasie gdy beda zawieszone zajecia dyrektor szkoty, jesli zachodzi taka potrzeba,
organizuje dla uczniéw opieke.

opieke t¢ zapewnia¢ beda pracownicy szkoty, nauczyciele w miejscach

gwarantujacych ich bezpieczenstwo.



VII. Procedura post¢gpowania w przypadku samowolnego

opuszczenia szkoly przez ucznia.

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktorego
zajeciach doszto do zdarzenia, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos$¢ ucznia na
lekcji oraz niezwlocznie powiadomi¢ o tym wychowawce, psychologa oraz dyrektora.

2. Wychowawca, psycholog lub dyrektor powiadamiajg telefonicznie o zaistniatej
sytuacji rodzica/prawnego opiekuna; w przypadku braku kontaktu z

rodzicami/prawnymi opiekunami powiadamia policje.

VIII. Procedura postepowania w przypadku bojek 1 przemocy

stownej wsrdd ucznidw.

1. Kazdy nauczyciel, ktory zauwazyt bojke lub ktotnig stowna, powinien:

- roztaczy¢ uczestnikdw bojki lub przerwaé ktétnig,

- upomnie¢ osoby, ktore stosuja wzgledem siebie przemoc,

- wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania uczniow w dziennikach lekcyjnych oraz w indeksie
ucznia,

- poinformowac o incydencie wychowawce.

2. Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu 1 ustala
jego przyczyne.

3. Wychowawca zobowigzuje uczniéw bioracych udziat w bojce lub stosujacych przemoc
stowna do zmiany swojej postawy.

4. W przypadku ucznia czgsto popadajacego w konflikty lub ktéry stworzyt swoim
zachowaniem realne zagrozenie dla zdrowia innych wychowawca wzywa na rozmowe
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, informuje o negatywnych zachowaniach i

uswiadamia o ich konsekwencjach.



IX. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie

szkoty.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt wypadek lub dowiedziat si¢ o nim, powinien
niezwlocznie:

- zapewni¢ poszkodowanemu opieke,

- udzieli¢ pierwszej pomocy (w miar¢ mozliwosci),

- sprowadzi¢ fachowa pomoc medyczng (w razie potrzeby).

2. Jesli zachodzi potrzeba, nauczyciel sam wzywa pogotowie ratunkowe lub pozostawia w

tym wzgledzie decyzj¢ pielegniarce szkolnej/dyrektorowi.

3. Jesli wypadek zostatl spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania oglgdzin.

4. Jesli wypadek zdarzy si¢ w godzinach wieczornych (np. w czasie dyskoteki szkolnej),

gdy nie ma dyrekcji szkoty i1 pielegniarki, nauczyciel sam podejmuje decyzje (np. o

udzieleniu pierwszej przedmedycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia, wezwaniu policji),

postepujac zgodnie z zasadami bhp i obowigzujacymi procedurami, oraz informuje o tym

dyrektora szkoly (telefonicznie).

5. Nauczyciel bezwzglednie informuje o zaj$ciu rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia,

ktory ulegt wypadkowi.

6. Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki lub zielonej szkoty, wszystkie decyzje

podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.



X. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia

(stwierdzenia) choroby zakazne;.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do
zgloszenia tego faktu pielegniarce szkolne;.

2. Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielegniarka informuje o tym
rodzicow/prawnych opiekundw i sugeruje wizyte dziecka u lekarza specjalisty.

3. Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystapienia u dziecka choroby
zakaznej rodzic obowigzany jest poinformowac o tym dyrektora szkoty lub
wychowawce.

4. Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji zgodnie ze wskazaniami
udzielonymi przez pielggniarke szkolng/sanepid.

5. Wychowawcy, przy wspolpracy z pielegniarka, przeprowadzaja pogadanki tematyczne
1 odnotowuja ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

6. Po odbytej chorobie zakaznej rodzic obowigzany jest dostarczy¢ wychowawcy

zaswiadczenie lekarskie informujace o stanie zdrowia dziecka.

XI. Procedura wspolpracy z rodzicami w szkole.
Procedura wspotpracy z rodzicami
w Szkole Podstawowej w Bledzewie

I.Procedura ma na celu:
- ulatwienie wzajemnych kontaktéw oraz nadawanie statusu programowej dziatalnosci
szkoty,
- przekazywanie biezacej informacji rodzicom o postepach i problemach dziecka,
- inicjowanie nawigzywania kontaktow z rodzicami 1 zachecanie ich do wyrazania opinii
na temat jakos$ci pracy szkotly,
- tworzenie partnerskiej atmosfery,
- realizowanie jednolitego systemu pracy z rodzicami, aby nadac jej wlasciwa range.
1. Definicja przedmiotu procedury:
Kontakt z rodzicami — uzyskanie informacji o wszechstronnym rozwoju dziecka oraz

warunkach domowych 1 szkolnych.

III. Kogo dotyczy procedura?
Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow, rodzicow 1 prawnych opiekunéw oraz

dyrektora szkoty.



I'V. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujgcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

Szeroko rozumianych informacji o dziecku udzielaja rodzicom (prawnym opiekunom)
wylacznie wychowawcy klas, nauczyciele, psycholog, logopeda, pielegniarka szkolna,
dyrektor.

V. Opis pracy — ustalona kolejnos$¢ dziatan, miejsca i czas przeprowadzania
poszczegolnych czynnosci:

1. Miejscem kontaktow rodzicow z wychowawcami klas, nauczycielami poszczegolnych
przedmiotow, psychologiem, logopeda i dyrektorem jest szkota.

2. Kontakty rodzicéw z nauczycielami odbywajg si¢ wedlug harmonogramu
przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami, tj. najpdzniej w pazdzierniku
kazdego roku szkolnego.

3. Spotkania mogg odbywac si¢ w formach:

- zebran og6lnych z rodzicami,

- zebrah og6lnych z rodzicami i zaproszonymi specjalistami,

- zebran klasowych z rodzicami,

- zebran klasowych z rodzicami w obecnosci uczniow,

- indywidualnych konsultacji rodzicow z wychowawcami, nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotow, logopeda, psychologiem,

- innych spotkan wynikajacych z planu pracy szkoty.

4. Rodzice ucznidow szkoly maja mozliwos¢ dodatkowego kontaktu z nauczycielami w
przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po telefonicznym uzgodnieniu takiego
kontaktu z nauczycielem.

5. W zadnym przypadku nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie
prowadzonym przez siebie zajec¢ szkolnych (w tym roéwniez dyzuréw na korytarzach i
boisku szkolnym).

6. Miejscem kontaktoéw nauczycieli 1 rodzicOw na terenie szkoty sa sale lekcyjne.
Miejscem kontaktow dyrektora szkoty i rodzicOw na terenie szkoty jest gabinet dyrektora,
logopedy, psychologa — ich gabinety. Niedopuszczalne jest przekazywanie informacji
rodzicom w pokoju nauczycielskim w obecnosci innych nauczycieli. Szkota nie udziela
informacji o dziecku telefonicznie.

7. Terminy spotkan wychowawcow z rodzicami ustalane sg na poczatku roku szkolnego.
Dyrektor szkoly moze zmieni¢ ustalone terminy zebran w uzasadnionych przypadkach.
8. Obecnos$¢ rodzica na zebraniach jest obowigzkowa.

O obowigzkowym spotkaniu z rodzicami wychowawca jest zobowigzany przypomniec
dzieciom i rodzicom z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, podajac date, miejsce,
godzing spotkania (moze stosowaé pisemne zaproszenia z podpisem i podaniem

informacji zwrotnej).



9. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota wzywa rodzicow poza ustalonymi
terminami.

10. Wychowawca, psycholog, logopeda w nagtych przypadkach moga skontaktowac si¢ z
rodzicem telefonicznie. W innych sytuacjach wzywaja rodzica do szkoly pisemnie za
posrednictwem ucznia lub sekretariatu szkoty.

11. Wychowawca klasy utrzymuje kontakt z rodzicami przez:

- zebrania,

- pisemne informacje o postgpach i zachowaniu uczniow,

- e-mail (jesli nauczyciel 1 rodzic poda swoj adres e-mail).

12. Corocznym obowigzkiem wychowawcy klasy w trakcie zebran klasowych jest
zapoznanie rodzicoOw:

- ze statutem szkoly,

- z programem wychowawczym szkoty,

- z programem profilaktyki szkoty,

- z planem wychowawczym klasy,

- z wewnatrzszkolnym systemem oceniania,

- z kryteriami ocen z zachowania,

- z procedurami przeprowadzania sprawdzianow i egzamindéw zewng¢trznych,

- z postgpami edukacyjnymi i wychowawczymi uczniow,

- z biezacymi informacjami dotyczacymi funkcjonowania klasy 1 szkoty.

Ponadto nalezy poinformowac rodzicéw o koniecznos$ci podpisania zgody na:

- udziat dziecka w wyjsciach poza teren szkoty pod opiekg nauczyciela,

- sprawdzanie czysto$ci glowy przez pielggniarke szkolna,

- uczestniczenie w programie ,,Mleko w szkole” i ,,Owoce w szkole”,

- udzielanie dziecku pomocy psychologiczne;.

Ponadto wychowawca zbiera od rodzicow oswiadczenia, w ktorych rodzice wyrazaja
zgode na przetwarzanie ich danych osobowych przez szkot¢ w Bledzewie w zwigzku z
realizacja celow dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych szkoty.

13. Wychowawca klasy w ramach zebran klasowych powinien uwzglednié¢ nastgpujace
zagadnienia:

- rozw0j psychiczny ucznioéw,

- przyczyny 1 zapobieganie agresji, rodzaje agresji wystepujace w naszej szkole,

- zapobieganie niewlasciwym zachowaniom,

- tolerancja 1 integracja,

- higiena 1 bezpieczenstwo,

- zadania rodzicow w zakresie motywacji i wzmacniania dzieci,

- zasady przeprowadzania sprawdzaniu w klasie VI,

- inne zagadnienia wynikajace z planu pracy szkoty i klasy.



14. Podczas spotkan klasowych z rodzicami wychowawca zobowigzany jest uwzglednic¢
nastepujace zasady:

- najtrudniejsze sprawy dotyczace ucznia nalezy omawiac szczerze, ale w indywidualnej
rozmowie z rodzicami,

- najwickszg wage nalezy przywigzywac do spraw opiekunczych, wychowawczych 1
dydaktycznych,

- najwazniejszym sktadnikiem informacji o wynikach w nauce maja by¢ poczynione
postepy oraz wskazanie, w porozumieniu z nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,
tresci niezbednych do uzupetienia,

- nalezy udziela¢ konkretnych rad dotyczacych przezwyci¢zania okreslonych trudnosci
lub wskazywac¢ osoby, instytucje, ktdre to czynia.

15. W trakcie zebran klasowych zabrania sig:

- dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu klasowego,

- publicznego czytania ocen,

- podawania nazwisk przy przyktadach negatywnych,

- podwazania hierarchii warto$ci wyznawanych przez rodzicow,

- udostepniania rodzicom dziennika klasowego (z wyjatkiem koniecznosci podpisania
listy obecnosci).

16. Aktywizowanie i motywowanie rodzicow do wspolpracy ze szkota odbywa sig
poprzez:

- wspolne rozwigzywanie problemow klasowych,

- pomoc tzw. trojki klasowej w organizacji imprez klasowych,

- udziat rodzicéw w takich formach pracy szkoty jak wycieczki, lekcje otwarte, Swigta
szkoty, przeglad tworczo$ci uczniowskiej itp.,

- uhonorowanie przez dyrekcj¢ szkoty aktywnie dzialajacych rodzicow listami
gratulujgcymi wreczanymi na uroczystosci zakonczenia roku szkolnego,

- wspolne dbanie o estetyke pomieszczen klasy,

- pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoly, klasy,

- wspotpraca Rady Rodzicow z dyrektorem szkoty.

17. Nauczyciele poszczegolnych przedmiotoéw zobowigzani sg do uczestniczenia w formie
spotkania z rodzicami zaproponowanej przez wychowawce klasy.

Raz w tygodniu o ustalonej godzinie kazdy nauczyciel jest do dyspozycji rodzicow. O
przybyciu na spotkanie rodzice informujg z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.
18. Dyrektor szkoty w szczegdlnosci:

- wspotpracuje z Rada Rodzicow wedtug przyjetego harmonogramu,

- udziela pomocy wychowawcom w kontaktach z rodzicami, ktérzy nieregularnie

uczestniczg w zebraniach.



W razie nieobecnosci na dwoch zebraniach ogolnych wychowawca wysyta wezwanie

droga stuzbowa.

W przypadku, gdy rodzic nie reaguje na wezwania wychowawcy i nie uczestniczy w

zebraniach klasowych, dyrektor wysyta oficjalne wezwanie do stawiennictwa w szkole w

wyznaczonym terminie. Jezeli rodzic nie reaguje i na to wezwanie, dyrektor sktada

wniosek o wglad w sytuacje rodzinng 1 wychowawczg dziecka do sadu rodzinnego.

19. Wyklucza si¢ nastgpujace zachowania rodzicow:

- uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli spotkanych w miejscach publicznych

poza szkotla,

- przeszkadzanie w czasie lekcji,

- telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela bez jego zgody,

- zajmowanie przerw nauczycielowi dyzurujacemu,

- zasigganie informacji o uczniu u niepedagogicznych pracownikow szkoty 1 u innych

uczniow.

20. Wszystkie uwagi i wnioski dotyczace szkoly rodzice kieruja kolejno do:

- wychowawcy klasy,

- psychologa,

- dyrektora,

- Rady Pedagogicznej,

- organu prowadzacego szkole

- organu nadzorujacego szkofe.

21. Rodzice 1 nauczyciele w trosce o poziom kontaktow 1 wspotpracy, powinni rozmawiad

po partnersku, z troska 1 zyczliwoscia przestrzegajac zasad przyjetej procedury.

VI. Wykaz materiatéw 1 dokumentow wykorzystywanych w trakcie pracy oraz

potwierdzajacych wykonanie pracy:

1. Odnotowanie obecnosci rodzicéw w dzienniku lekcyjnym w czesci do tego
przeznaczone;j.

2. Notatka o temacie rozmowy w dzienniku lekcyjnym, dzienniku psycholog (nalezy
poda¢ date oraz jakie przyjeto ustalenia).

VII. Tryb wprowadzania zmian w dokumencie.

Zmiany w dokumencie wprowadza si¢ po dokonaniu ewaluacji na koniec roku szkolnego,

na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, po konsultacji z Radg Rodzicow.

Dokument zostat zaopiniowany przez Rad¢ Rodzicow w dniu .....

Uchwatg Rady Pedagogicznej nr ..... dokument zostat przyjety do realizacji z dniem ......



10.

11.

12.

13.

XII. Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji

obowigzku szkolnego.

Od 7. roku zycia dziecko jest objete obowigzkiem szkolnym.

Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego
uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.

Uczniowie sa zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecnos$¢ na
zajeciach uzasadniaja tylko: choroba, pobyt w szpitalu lub sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

Wychowawcy 1 nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnos$ci uczniow na lekcjach.

W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Wychowaweca na biezaco analizuje frekwencje uczniow na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku stwierdzenia, Ze nieusprawiedliwione nieobecnos$ci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych za okres dwoch tygodni, wychowawca wysyta
(listem poleconym za potwierdzeniem odbioru) upomnienie do rodzicéw/prawnych
opiekundw (zatacznik nr 1 do niniejszej procedury).

Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczg¢szczania na
zaje¢cia, wychowawca wysyta drugie upomnienie i jednoczesnie wzywa
rodzicoéw/prawnych opiekunéw do szkoty (zalacznik nr 1 niniejszej procedury).
Wychowawca razem z psychologiem przeprowadzaja rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami i jednoczes$nie przypominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka
do szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje si¢ pod notatka w dzienniku lekcyjnym).
W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowiagzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnos$ci za okres jednego miesigca przekraczaja 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do rodzica/opiekuna
prawnego trzecie upomnienie, a psycholog kontaktuje si¢ z policjag w celu
przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego (zalacznik nr 1 do niniejszej procedury).
Roéwnoczesnie psycholog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego, Wydzial Rodzinny i
Nieletnich w celu rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Niepodjecie przez ucznia nauki w terminie wskazanym w trzecim upomnieniu
powoduje wystapienie dyrektora szkoly (na wniosek psychologa) do organu
prowadzacego o wszczgcie egzekucji w trybie przepisdw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji — zalacznik nr 2 (kary grzywny wobec
rodzicow/prawnych opiekunow).

Z powodu nieobecnosci ucznia za zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe

czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢



klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw

do ustalenia oceny klasyfikacyjne;.

Zalacznik nr 1 do Procedury dotyczacej uchylenia si¢ od realizacji obowigzku szkolnego.
(miejscowos¢, data)

(adres szkoty)

Pan/Pani

Upomnienie

Na podstawie art. 18 ustawy z 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2004
1. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) oraz art. 51 15 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 1991 r. Nr 36, poz. 167) wobec nieuczeszczania
.................................... , zamieszkalego /zamieszkatej ...
oddnia .............ooiii do szkoty 1 braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia
przyczyn nieobecnosci wzywam Pana/Panig do spetienia przez dziecko obowigzku
szkolnego najpdzniej od dnia ...........oeeeiiiiiiiiiiiiiii

Niezastosowanie si¢ Pana/Pani do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie

spowoduje skierowanie sprawy drogg postepowania egzekucyjnego zgodnie z art. 15 ustawy
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

(podpis i pieczeg¢ dyrektora szkoty)



XIII. Procedura postgpowania w przypadku zaginigcia

dziennika.

1. Kiedy dyrektor szkoty dowie si¢ o kradziezy, zaginieciu lub zniszczeniu dziennika
powiadamia rad¢ pedagogiczng w celu wyjasnienia okoliczno$ci zdarzenia.

2. Dyrektor powotuje komisje, ktorej zadaniem jest:

- ustalenie zakresu zniszczen lub stwierdzenia niemoznosci odzyskania dokumentu;

- ustalenie realno$ci odtworzenia ocen zapisanych w dzienniku;

- odtworzenie — w miar¢ mozliwos$ci — prawdziwych informacji.

3. Sktad komisji ustala tylko 1 wytgcznie dyrektor szkoty. W komisji mogg zasiadac:

wychowawca klasy, ktorej dziennik zginat, psycholog szkolny, osoba zajmujaca

stanowisko kierownicze oraz wszyscy nauczyciele uczacy w danym zespole klasowym.

4. Dyrektor szkoly powiadamia organ prowadzacy szkote oraz kuratorium o$wiaty o

powotaniu komisji do odtworzenia informacji zapisanych w dzienniku lekcyjnym.

5. Komisja dazy do odtworzenia informacji zawartych w dzienniku na podstawie:

- ewentualnych notatek nauczycieli;

- sprawdzian6w i prac klasowych, ktore nauczyciele zobowigzani sg przechowywac przez

caty rok szkolny;

- arkuszy ocen, jesli zdarzenie miato miejsce w Il semestrze;

- zwolnien lekarskich i zwolnien rodzicielskich — w zapisach dotyczacych frekwencji

uczniow;

- kart wycieczek do odnotowania tematow 1 liczby 0sob uczestniczacych w zajeciach

pozaszkolnych;

- informacji ustnych udzielanych przez nauczycieli na temat ocen, frekwencji, tematyki i

wyj$¢ na imprezy pozaszkolne.

6. Praca komisji podsumowana zostaje w protokole, ktory zawiera:

- sktad komisji;

- termin rozpoczecia i zakonczenia prac;

- opis dokumentacji odtwarzanej;

- podpisy wszystkich cztonkéw komis;ji.

7. Dyrektor przekazuje informacje o wynikach pracy komisji kuratorium o$wiaty

organowi prowadzacemu.

8. Dyrektor jest zobowigzany powiadomi¢ o kradziezy (zaginigciu) dokumentu policje.

9. Policja podejmuje wszystkie wtasne procedury w zwigzku ze zgloszeniem kradziezy

(zaginigcia).

10. Jezeli zostanie ustalony sprawca lub sprawcy, nalezy wymierzy¢ kare adekwatng do

popetnionego czynu i zgodng z zapisami statutowymi.



11. Po ostatecznym rozstrzygnigciu sprawy dyrektor zapoznaje rad¢ pedagogiczng i rade
rodzicéw z wynikami pracy komisji oraz policji.
12. Dyrektor z radg pedagogiczng opracowuje lepsze i1 skuteczniejsze zabezpieczenie

dokumentacji szkolnej.



