
Mô tả công việc của nhân viên thẩm định hồ sơ vay 

 

Nhân viên thẩm định hồ sơ vay là một vị trí quan trọng trong lĩnh vực tín 
dụng, đặc biệt là tín dụng của ngân hàng. Hãy cùng vieclamnganhang.vn tìm 
hiểu chi tiết hơn về công việc này ngay sau đây nhé. 

Đôi nét về nhân viên thẩm định hồ sơ vay 

Nhân viên thẩm định hồ sơ vay sẽ là những người thực hiện đánh giá, kiểm tra 
chính xác cũng như sự hợp lý của các bộ hồ sơ vay của khách hàng. Hộ sẽ chịu 
trách nhiệm kiểm tra, định lại những thông tin do khách hàng cung cấp trong hồ 
sơ vay vốn của mình. 

https://vieclamnganhang.vn/


 

Nhân viên thẩm định hồ sơ vay là vị trí quan trọng trong ngân hàng 

Thẩm định hồ sơ vay sẽ là một quá trình mà nhân sự sử dụng công cụ, loại phần 
mềm tích hợp dữ liệu cũng như thông tin của khách hàng để kiểm tra mức độ 
chính xác. Đây là một trong những bước quan trọng để có thể xác định xem 
khách hàng có đủ điều kiện để vay vốn tại ngân hàng không. Từ đó giúp ngân 
hàng có thể giảm thiểu được rủi ro nợ xấu từ khách hàng. 

Tìm hiểu thêm: Nhân viên tín dụng ngân hàng là làm gì? Thu nhập bao 
nhiêu 

Bản mô tả công việc chi tiết của nhân viên thẩm định vay 

Công việc chính của nhân viên thẩm định hồ sơ vay chính là kiểm tra mức độ 
chính xác của hồ sơ vay vốn. Cụ thể công việc mà họ sẽ cần phải thực hiện hàng 
ngày như sau: 

Tham gia vào công tác thẩm định hồ sơ 

Đây sẽ là một trong những nhiệm vụ chính của nhân viên thẩm định hồ sơ vay. 
Bao gồm: 

https://vieclamnganhang.vn/blog/nhan-vien-tin-dung-ngan-hang-la-lam-gi/
https://vieclamnganhang.vn/blog/nhan-vien-tin-dung-ngan-hang-la-lam-gi/


●​ Tiếp nhận các hồ sơ vay vốn của khách hàng do nhân viên tín dụng, bộ 
phận kinh doanh cung cấp. 

●​ Sử dụng những công cụ và cơ sở dữ liệu để kiểm tra, nhận tính chính xác 
của các thông tin do khách hàng cung cấp. Những thông tin này có thể 
bao gồm như nhân thân, năng lực tài chính, tư cách pháp lý, lịch sử trả nợ 
và mục tiêu vay vốn. 

●​ Yêu cầu khách hàng bổ sung những thông tin cần thiết còn thiếu trong hồ 
sơ nếu có. 

●​ Hướng dẫn cho khách hàng quá trình cung cấp các thông tin cần thiết, 
thức cung cấp thông tin phù hợp để có thể hoàn thiện hồ sơ vay cho 
khách hàng. 

●​ Trực tiếp giải trình các hồ sơ, loại hồ sơ vay vốn của khách hàng. 
●​ Cập nhật cũng như chấm điểm tín dụng cho hồ sơ vay của khách hàng 

theo quy định của pháp luật hiện hành và quy định của từng ngân hàng. 
●​ Phối hợp cùng với bộ phận định giá (AMC) để thực hiện định giá tài sản 

bảo đảm nếu như khách hàng thực hiện vay thế chấp. 

 

Công việc chính của nhân viên thẩm định là đánh giá hồ sơ vay của khách hàng 



Quản lý nợ đối với các khoản sau cho vay 

Sau khi đã thực hiện thẩm định hồ sơ vay vốn của khách hàng, nhân viên thẩm 
định hồ sơ vay sẽ phải thực hiện quản lý nợ với các khoản sau cho vay. Cụ thể: 

●​ Phối hợp với bộ phận quan hệ khách hàng thường xuyên để cập nhật 
thông tin của khách hàng vay vốn, tiến độ thực hiện trả nợ vay vốn của họ 
như thế nào. 

●​ Thời đề xuất những biện pháp phù hợp để có thể bảo toàn được khoản 
vay cho ngân hàng. 

●​ Phối hợp với bộ phận quan hệ khách hàng để thực hiện giám sát, kiểm tra 
các khoản vay của khách hàng sau khi cấp tín dụng. 

●​ Đưa ra những đề xuất liên quan đến xử lý các khoản nợ phát sinh. 
●​ Xây dựng phương án và phối hợp cùng bộ phận xử lý nợ để có thể giải 

quyết các khoản nợ quá hạn. 

Một số nhiệm vụ và công việc khác 

Bên cạnh hai nhiệm vụ chính ở trên, Biên thẩm định hồ sơ vay sẽ còn phải thực 
hiện một số công việc hỗ trợ như sau: 

●​ Trực tiếp tham gia vào quá trình đóng góp ý kiến đối với những chính 
sách liên quan đến công việc phê duyệt, thẩm định hồ sơ vay của ngân 
hàng. 

●​ Tham gia đóng góp ý kiến độc lập của mình đối với những sản phẩm tín 
dụng mới của khối cá nhân, khối SME. 

●​ Tham gia vào xây dựng các văn bản liên quan đến hướng dẫn và quy 
trình thẩm định logic, khoa học. 

Tìm hiểu thêm: Tư vấn tín dụng là gì? Mô tả công việc 

Mức thu nhập, quyền lợi 

Với vai trò khá quan trọng trong ngân hàng cũng như các tổ chức tín dụng, thu 
nhập của nhân viên thẩm định hồ sơ vay tương đối cao so với mặt bằng chung. 
Bạn có thể tham khảo mức trung bình Theo khảo sát như sau: 

●​ Mức lương trung bình: 21.100.000 đồng/tháng. 
●​ Dải thu nhập phổ biến: Từ 9.300.000 - 18.600.000 đồng/tháng. 
●​ Mức lương thấp nhất: 9.300.000 đồng/tháng. 

https://docs.google.com/document/d/16GTXfvvphA8qmLHfgtfS5a39-Mn3XnZmsEIgEZD80LM/edit#


●​ Lương cao nhất: 83.500.000 đồng/tháng. 

Bên cạnh mức thu nhập nói trên, nhân viên thẩm định hồ sơ vay còn có thể nhận 
thêm những quyền lợi và yếu tố phúc lợi khác. Ví dụ như: 

●​ Được đóng loại bảo hiểm theo quy định của pháp luật. 
●​ Được hưởng đầy đủ chế độ nghỉ phép năm, cưới hỏi, ma chay,... 
●​ Nhận thêm các khoản thưởng lễ, tết, lương tháng thứ 13,... 
●​ Nhận các khoản hỗ trợ chi phí đi lại hoặc phụ cấp ăn ở tùy theo từng 

doanh nghiệp. 
●​ Được đào tạo và nâng cao kỹ năng, nghiệp vụ chuyên môn theo định kỳ. 

 

Nhân viên thẩm định hồ sơ vay có mức lương khá hấp dẫn 

Hy vọng với những thông tin ở trên, bạn sẽ hiểu hơn về nhân viên thẩm định 
hồ sơ vay cũng như công việc hàng ngày của vị trí này. Nếu bạn cũng đang có 
nhu cầu tìm việc nhân viên thẩm định hoặc những việc làm khác liên quan đến 
lĩnh vực ngân hàng, tài chính, hãy truy cập vào TopCV ngay hôm nay nhé. 

https://www.topcv.vn/
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