Instruktioner

1. Du kan ta dig fram i dokumentet med piltangent eller musmarkor.
2. Lagg in ditt eget foto genom att vélja en av foljande alternativ:

o Hégerklicka pa bilden. Markera Andra bild i menyn och valj den har enheten, leta fram
din bild.

o Placera markéren i narheten av bilden och valj bilden med Shift + hdger piltangenten.
Tryck sedan pa Shift fn lock + F10 for att 6ppna fonstret. Valja andra bild i menyn och
valj den har enheten, leta fram din bild.

o GIlém inte att redigera alternativtext som finns i bilden.

3. Ersétt all text som bdrjar med vansterklammer { och slutar med hégerklammer } med din
egen personliga information genom att radera befintlig text och skriva din egen text.

4. Glém inte att radera alla instruktioner innan du skickar ivag ditt brev. Och ta bort den har

rutan!

{Fornamn Efternamn}

{Ort, den 23 mars 2023}

Hej {Mottagarens namn}

{Kom igang direkt: Klicka pa valfri platshallartext (till exempel den har) och borja

skriva for att ersatta den med din egen.

Vill du infoga en bild fran dina filer eller lagga till en form, textruta eller tabell? Det ar
latt! Pa fliken Infoga i menyfliksomradet klickar du pa det alternativ du vill anvanda.

Hitta fler lattanvanda verktyg pa fliken Infoga, som att lagga till hyperlankar, infoga

kommentarer eller lagga till automatisk sidnumrering.}



Med vanlig halsning,

{Ditt namn}

Sid 2



	{Förnamn Efternamn} 

