
             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ЗАТВЕРДЖУЮ​  
​  

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської області  
________Станіслав БУТЕНКО 

                   ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 12 по 16 вересня 2022 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідальн
і виконавці 

1.​ Щотижнева апаратна 
нарада у начальника відділу 
освіти, молоді та спорту  
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. Гадяч 
 
 
Порядок денний: 

Порядок підготовки 
та проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та 
спорту затвердженого 
наказом відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 02.03.2016 
№ 56 

12.09.2022, 
початок о 
9.00 год. 
 
 
 
 
 

Станіслав 
Бутенко, 
Любов 
Лукаш 

1)Про організацію кадрової 
роботи в закладах освіти 
Гадяцької міської ТГ у 
2022/2023 н. р. 

Закон України «Про 
освіту» 

12.09.2022 Алла 
Павленко 

2)Про комплектування 
закладів і установ освіти 
Гадяцької міської ТГ 
педагогічними кадрами 

Закон України «Про 
повну загальну 
середню освіту» 

12.09.2022 Алла 
Павленко 

3)Про виконання плану 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту  за серпень 
2022 р. 

Наказ відділу  «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту Гадяцької 
міської ради» від 
16.01.2017 № 31 

12.09.2022 Алла 
Павленко  
 

Місце проведення: кабінет 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 

   
 
 

2.Забезпечити поповнення 
матеріалами офіційного 

Для здійснення 
інформатизації та 

01.09. – 
30.09.2022 

Руслан 
Кузьменко, 
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веб-сайту відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

організації освітнього 
процесу у закладах 
освіти Гадяцької 
міської ТГ. 
Висвітлення та 
організація основних 
заходів 

керівники 
структурних 
підрозділів 

3.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності, 
інформаційних довідок для 
облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і науки 
облдержадміністрації, 
міській раді, ПАНО, 
Департаменту соціального 
захисту населення, ДСЯО в 
Полтавській області 

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
20.09.1995 № 747 
«Про затвердження 
Положення про 
роботу з кадрами в 
центральних і 
місцевих органах 
виконавчої влади» 

01.09. – 
30.09.2022 

Руслан 
Кузьменко, 
Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш, 
Наталія 
Калевич 
 
 
 

4. Підготовка матеріалів та 
організаційне забезпечення  
проведення апаратних 
нарадах у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради (за окремим планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 
«Про підготовку 
планів місячних 
апаратних нарад» 

12.09.2022 Любов 
Лукаш 

5. Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 
«Про планування 
роботи відділу 
освіти, молоді та 
спорту» 

До 
15.09.2022 

Алла 
Павленко 

6. Підготувати перелік 
щотижневих основних 
заходів відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради для включення 
до плану роботи міської 
ради 

Лист виконавчого 
комітету міської ради 
від 30.11.2018 № 
03-29/695 
«Пропозиції для 
формування плану 
роботи міської ради» 

До 
15.09.2022 

Алла 
Павленко 

7. Координація надання 
допомоги відділом освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради, закладами 
освіти населенню Гадяцької 

У зв’язку з 
виробничою 
необхідністю 

До 
особливог
о 
розпорядж
ення 

Руслан 
Кузьменко, 
Алла 
Павленко, 
Любов 

http://hadiach-voms.at.ua
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міської територіальної 
громади, теробороні та ЗСУ 
 
 

Лукаш, 
керівники 
структурних 
підрозділів, 
керівники 
закладів 
освіти 

8.Проведення Місячника 
«Увага! Діти на дорозі!» 
 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закон України «Про 
освіту» 

З 20.08. 
2022 до 

20.09.2022  

Руслан 
Кузьменко  

9. Проведення рейду «Урок» 
 
Місце проведення: ЗЗСО 
Гадяцької міської ТГ 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

01.09., 
05.09., 
12.09., 
19.09., 
26.09., 

31.10.2022 

Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш 

10.Участь у заходах до Дня 
працівників нафтової, 
газової та нафтопереробної 
промисловості України 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
імені Лесі Українки 

Відповідно до 
річного плану роботи 
Гадяцького опорного 
ліцею імені Лесі 
Українки на 
2022/2023 рік 

До 15.09. 
2022 
 
Поч. 13.00 
год. 
(екскурсія 
до музею 
нафти) 

Адміністраці
я Гадяцького 
опорного 
ліцею імені 
Лесі 
Українки 
Світлана 
Борис, Ірина 
Цьот 

11.Підготувати документи 
по нагородженню 
працівників освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади до 
професійного свята 

Ст. 146 Кодексу 
законів про працю 
України 

До 19.09. 
2022 

Алла 
Павленко 

12.Контроль стану 
працевлаштування 
випускників 9 та 11-х класів 
закладів загальної середньої 
освіти 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

До 15.09. 
2022 

Руслан 
Кузьменко  

13.Підготувати план роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради на ІV квартал 2022 р. 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської 
ради № 31 від 
16.01.2017 «Про 

До 20.09. 
2022 

Алла 
Павленко  
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планування роботи 
відділом освіти, 
молоді та спорту» 

14.Підготувати план роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради на жовтень  2022 р. 

    Наказ відділу 
освіти, молоді та 
спорту Гадяцької 
міської ради № 31 від 
16.01.2017 «Про 
планування роботи 
відділом освіти, 
молоді та спорту»         

До 20.09. 
2022 

Алла 
Павленко  

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ 

Відповіда
льні за 

виконанн
я 

Форма контролю: де 
буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 15.04.2022 
№ 02.01-10/340 «Про 
надання інформації про 
кількість внутрішньо 
переміщених учнів з 
території Луганської 
області» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

Щопонеділка 
за 
посиланням: 
https://docs.g
oogle.com/spr
eadsheets/d/1i
03YfyYW9Be
LSU5kXKZo
RCE0tV 
mf0j7ofXHU
xyGtooE/edit
#gid=0  

2. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
державної адміністрації від 
06.04.2022 № 1272/02.01-12 
«Про надання інформації 
щодо учнів та педагогічних 
працівників, які виїхали за 
межі держави» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

Щочетверга 
за 
посиланням: 
https://docs.g
oogle.com/spr
eadsheets/d/1
EdjLa6iqSDX
ENxF1e17Uj5
yTy279lSqnb

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
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gv2Z2niL-8/e
dit?usp=shari
ng 

3. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 20.07.2022 № 
02.02-12/561 «Про 
неповнолітніх, які на 
15.07.2022 перебувають на 
профілактичному обліку 
поліції за категорією 
«Дитина-правопорушник» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

До 
15.09.2022  

4. Лист Департаменту 
соціального захисту 
населення від 14.06.2022 № 
03.1-12/3527 «Про облік 
багатодітних сімей області» 

Любов 
Лукаш 

Звіт на Департамент 
соціального захисту 
населення 
Полтавської ОВА 

До 
15.09.2022  

5. Лист Департаменту 
соціального захисту 
населення від 07.06.2022 № 
03.1-12/3382 «Про 
організацію роботи» 

Любов 
Лукаш 

Звіт на Департамент 
соціального захисту 
населення 
Полтавської ОВА 

До 
15.09.2022  

6. Лист Департаменту 
соціального захисту 
населення від 15.06.2022 № 
03.1-13/3559 «Про облік 
посвідчень батьків та 
дитини з багатодітної сім”ї» 

Любов 
Лукаш 

Звіт на Департамент 
соціального захисту 
населення 
Полтавської ОВА 

До 
15.09.2022  

7. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА щодо розпорядження 
голови 
облдержадміністрації від 
05.11.2018 № 935 «Про 
усунення недоліків» 

Любов 
Лукаш 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

До 
15.09.2022  

8. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 16.06.2021 № 
02.01-16/723 «Про надання 
щоквартальної інформації» 

Руслан 
Кузьменко 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

До 
19.09.2022  

 
 
 
 
Павленко Алла (05354) 2 16 03 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing

