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DATOS GENERALES

Clasificacion:

Apoyo

Nombre:

Gestion contable

Responsable:

Jefe Administrativo, Financiero y Comercial.

Participantes:

Personal de Apoyo del Subproceso Gestién Contable, Contador.

Reconocer y revelar la informacién contable y financiera de la Entidad, de acuerdo con caracteristicas
de confiabilidad, relevancia y comprensibilidad, teniendo en cuenta los principios de contabilidad

Objetivo: - o : . . . "
publica, las normas técnicas de la informacién contable y demas normas, procedimientos y politicas que
rigen en materia contable y tributaria, con el fin de contribuir a la toma de decisiones.

Alcance: Comprende desde la captura y registro de informacion contable hasta el cierre contable

PROVEEDOR(ES) ENTRADAS PH ACTIVIDADES SALIDAS CLIENTE(S)

INTERNOS/EXTERN VA INTERNOS/EXTERNOS
(0]
Gestion Contable Rquﬁtr)m;l)ecr:;[gg @ Identificacion de elementos Gestion de Planeacion
P P X Informacion para el plan de
Gestion de , _ necesarios para el plan de accion del subproceso Gestion Contable
on - Lineamientos de accion )
Planeacion Planeacion Estratégica
DAEP Metodologia de
identificacion de Maba de ri Gestion de Planeacion
. resgos. Identificacion de riesgos de _viapa de resgos
Gestion de P institucionales institucionales del Gestién Contabl
Evaluacion y Resultados del subproceso. estion Lontable
Control seguimiento a los

riesgos.
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DAFP

Guia con lineamientos
establecidos para la
construccion del PTEP

Identificacion de requerimientos
para el PTEP y Mapas de
Riesgos de corrupcion (MRC)

Informacién para el
PTEP y Mapa de riesgos
de corrupcion del
subproceso.

Gestion de Planeacion

Gestion Contable

Gestion Integral

Lineamientos para la
identificacién y
valoracion de aspectos
e impactos
ambientales

Participacion en la identificacion
y valoracién de aspectos e
impactos ambientales
pertinentes al subproceso

Matriz de Aspectos e
Impactos Ambientales

Gestion Integral

Gestion
Presupuestal

Gestion Tesoreria

Gestion de
Recursos Fisicos.
Gestion Talento
Humano

Documentos soporte y
registros en el SIEP;
de la actividad
econdmica y financiera
Resolucién por la cual
se adopta el manual de
procedimientos
contables en la EIS

Autorizacién de registros
contables:
v Revision de los

registros elaborados.

v Registro de las notas
de  amortizacion y
depreciacion.

v Realizacion de
conciliaciéon bancaria

Estados Financieros

Gestion de soporte y
apoyo informatico.

Gestion Contable
Junta Directiva

Entes De Control

Normatividad Legal

Obligaciones Tributarias:

Entes de Control. Registros contables en v Liquidacién de Declaraciones Entes de Control
el SIEP ) tributarias.
Resolucion por la cual impuestos. Formatos de pago
Todos los | se adopta el manual de v Elaboracion de Obligaciones tributarias. DIAN
contables en la EIS L . .
obligaciones tributarias.
o . Todos los

Entes de Control. Normatividad Legal g‘g%%?s internos y a Entes de Informes contables Subprocesos.
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Resolucién por la cual Formularios e Informes:
se adopta el manual de BDME Entes de Control.
procedimientos CHIP
contables en la EIS
SIA
Actas de Comité de
Bajas Gestion de Evaluacion
Comité de Bajas Resolucion por la cual H Efjrebldees baja a los bienes Registro contable y Control.
se adopta el manual de .
procedimientos Gestion de Contable.
contables en la EIS
Matriz de Aspectos e
Impactos
Ambientales.
Riesgos Ejecucion de las actividades . o
opor‘tur?idaéles dfal sistema Registros d; actividades
.. . e .y
Gestion Integral del SGA. H de gestion ambiental C . Gestion Integral
Programas aplicables al gestlaor?i :;?jt;fntal
ambientales. subproceso P
Metodologias
Establecidas
Lineamientos para el
seguimiento y
Gestion de medicion.
Planeacion.
Plan de accion del . ‘e
g Informacion de Gestion de
Gestion Contable subproceso. seguimiento y evaluacién Planeacion.
B . - . de los resultados en la
Evaluacion y SUbDIoceso P cuatrimestralmente en
Control. P ' cada uno de los avances Gestion de Evaluacién
Mapa de riesgos de de los planes y Control.
corrupcion del
subproceso.
Programa de auditorias.
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Gestién Contable Resultados del
seguimiento y
Gestidn de medicion aplicado al
Evaluacion y Subproceso
Control.
Gestion de Lineamientos para la
Planeacion. toma de acciones,
corrgctivas,
Gestion Integral preventivas y/o de
mejora

Toma de acciones, correctivas,
preventivas y/o de mejora

Gestion Contable

Gestion de
Evaluacion y Control.

Planes de mejoramiento »
Gestion de

Planeacion.

Gestion Integral.

ATRIBUTOS DESCRIPTORES DEL PROCESO

Recursos del proceso:

RECURSOS LOGISTICOS, FISICOS Y
TECNOLOGICOS:

* Impresora, escaner

* Computadoras

* Modulares o estaciones de trabajo

» Carpetas

* Archivos

+  Papel

» Tinta/téner

* Boligrafos, marcadores, perforadoras,

grapadoras
* Recursos financieros para capacitacion
* Internet

+ Plataformas Virtuales
« Sistema de Videoconferencias

RECURSOS HUMANOS

e Jefe Administrativo, Financiero y Comercial.
e Personal de apoyo
e Contador

Documentacion del proceso:

Ver listado maestro de informacién documentada

Mecanismos de seguimiento del proceso:

Auditorias
Revisién por la direccion

Mecanismos de medicién del proceso:

Ver matriz de indicadores por Subprocesos
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Riesgos y oportunidades asociadas al
proceso:

Ver matriz de riesgos y oportunidades

Requisitos legales y reglamentarios
asociados al proceso:

Ver matriz de requisitos legales y reglamentarios

Requisitos normativos del proceso:

Requisitos ISO 9001:2015 e ISO 14001:2015 aplicables




