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OBJETIVO

v’ Establecer el Procedimiento Escrito de Trabajo Seguro de Trasvase en mesa / maquila, con

el fin de prevenir ocurrencias de accidente de trabajo y enfermedades laborales y cuidado de
medio ambiente adoptando las medidas de seguridad necesarias para efectuar los trabajos.

v’ Mantener capacitado a los operarios de maquila sobre el presente procedimiento, con el fin
de lograr un trabajo de acuerdo con lo indicado y cumplir con los lineamientos de seguridad.

v/ Cumplir con la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, Ley N°29783 y su reglamento D.S.
N° 005-2012-TR, y modificatorias.

ALCANCE
v El presente procedimiento aplica al servicio de Trasvase en mesa / Maquila, que sera
realizado por los trabajadores de Obiettivo Lavoro Los Andes S.A.C

REFERENCIAS

Ley N° 29783-2011 “Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo”
D.S 005-2012-TR “Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo”
D.S N° 42-F - “Reglamento de Seguridad Industrial”

S X X\ N

RM-375-2008-TR “Norma basica de Ergonomia y de Procedimiento de Evaluacién de Riesgo
Disergonémico”.

v’ NTP-900.058:2019 — Codigo de colores para el almacenamiento de residuos solidos.
v Ley N° 27446 “Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental”.
v Ley N° 28611, “Ley General del Ambiente”

PROHIBICIONES

A continuacién, se detalla algunas prohibiciones generales, que deben cumplir todos los
trabajadores de la empresa Obiettivo Lavoro Los Andes dentro de las instalaciones de planta
Backus Arequipa.

Esta prohibido laborar con efectos de alcohol o bajos los efectos de alguna droga.
Esta prohibido fumar durante la permanencia en la planta de la empresa Backus.
Esta prohibido consumir cualquier producto fabricado en la planta Backus — Ate en zonas no

autorizadas.

Esta prohibido jugar o faltarse el respeto entre compafieros de trabajo dentro y fuera de

actividades, tanto de Obiettivo Lavoro Los Andes S.A.C. como con otros trabajadores de otras
empresas.
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Esta prohibido cambiar de lugar los equipos o sefiales de seguridad implementados por
Backus.

Esta prohibido ocultar alguna informacién o accidente producido durante las horas de trabajo.
Esta prohibido intervenir maquinas en movimiento.
Esta prohibido usar equipos distractores (ej. Audifonos, celular, otros) en los puestos de trabajo

y mientras se desplaza de un lugar a otro.

Esta prohibido el acoso entre comparieros.

Esta prohibido portar elementos punzo cortantes (cuchillos, tijeras con punta, cortaufias, cuter,
etc.)

Esta prohibido abandonar el puesto de trabajo.

Esta prohibido correr o saltar en planta.

DEFINICIONES

Peligro: Fuente, situacion o acto con potencial para causar dafio a la persona, infraestructura
0 ambiente.

Riesgo: Esla probabilidad de que un peligro se materialice en determinadas condiciones y
genere dafios a las personas, equipo y ambiente.

Condiciéon subestandar: Es cualquier presencia de riesgo al trabajador en el ambiente de
trabajo derivada de las instalaciones, equipo o proceso de trabajo.

Acto subestandar: Es toda accion o practica incorrecta ejecutada por el trabajador que puede
causar un accidente.

Accidente: Acontecimiento no deseado donde existe dafio a la persona, infraestructura o
ambiente.
Incidente: Acontecimiento no deseado donde no existe dafio a la persona, infraestructura o
ambiente.

Pallet o parihuela: Soporte o plataforma de tablas para apilar la carga.

Stoka o transpaleta manual: Equipo de trabajo que facilita el transporte y manipulaciéon de
materiales, compuesta por dos brazos paralélelos y ruedas en tres puntos de apoyo.

Boleo: Rodamiento de cajas de plastico con botellas llenadas o vacias por 5 de alto.

Botella Fria: También llamadas Botellas vacias con riesgo de corte por botellas no
conformes (rotas, con grietas e incrustaciones. Manipulacion de 02 botella por mano como
maximo.

Botella caliente: También llamadas Botellas llenas con riesgo de explosién. Manipulacién
de 01 botella por mano como maximo.
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v’ Manejo de Botella:Manipulacion adecuada del cuello de la botella ya que la parte superior de

la botella tiene la mayor resistencia a la rotura y por lo tanto es el lugar mas seguro para
manejar la botella.

v Linea de fuego: El termino linea de fuego representa en forma simple, una exposicién al

peligro, el cual muchas veces no es visualizado claramente y sin embargo involucra un alto
potencial de dafio asociado. Estar en la linea de fuego, “Es el acto de interponer nuestro
cuerpo o parte de él, entre, frente o bajo una fuente de energia considerablemente mayor a la
que nuestro organismo puede soportar y que obviamente de alcanzarnos puede provocarnos
dafios

v Producto Padre: Fuente o caja de cartdn que sostiene las multiempaques.

AN

Producto Hijo: Producto padre maquilado , listo para su distribucion.

6. RESPONSABILIDADES

6.1.DEL JEFE DE TERCERIZACION

v’ Garantizar los recursos necesarios para llevar a cabo la actividad.

v

v

4

v

v’ Garantizar el levantamiento oportuno de observacion de accidentes e incidentes.

Aprobar y firmar el Procedimiento escrito de trabajo seguro e IPERC de la actividad.

Velar por el fiel cumplimiento de las normas de seguridad exigidas por el cliente.

Garantizar la seguridad y la salud de los trabajadores en el desempefio de todos los

aspectos relacionados con su labor, en el centro de trabajo o con ocasion del mismo.

Garantizar, oportuna y apropiadamente, capacitacion y entrenamiento en seguridad y

salud en el centro y puesto de trabajo o funcion especifica.

6.2.DEL SUPERVISOR DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

v/ Asegurarse que las tareas se desarrollen cumpliendo con lo establecido en este

4
4
4
v

procedimiento.

Garantizar que los EPP cumplan con los estandares establecidos por Backus.

Controlar y velar por el fiel cumplimiento de las disposiciones de Seguridad.

Coordinar las capacitaciones de los colaboradores en temas de seguridad.

Reportar cualquier condicion o acto inseguro dentro de Backus.
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Verificar y firmar el ART correspondiente a la actividad.

Verificar y firmar el check list de herramientas, escalera.

Verificar las inspecciones de pre-uso de las herramientas a utilizar.

Realizar diariamente la reunion de Seguridad antes del inicio de las actividades.
Capacitar al personal en la elaboracion del ART correspondiente a la actividad.
Realizar el IPERC y PETS de la actividad.

Verificar y firmar el Check list de herramientas manuales.

Comunicar los accidentes e incidentes a Seguridad Higiene Industrial Backus, Central de

emergencia Backus.

R N

Realizar difusién Plan de trafico peatonal a todo el personal.

Ejecutar DTO’s e inspecciones 5s sobre este procedimiento.

6.3. SUPERVISOR DE OPERACIONES

R X X X X X |

AN

A

Coordinar el inicio y fin de las actividades de maquila.

Garantizar la presencia del personal necesario para llevar a cabo la actividad.
Garantizar que se establezcan todas las medidas de control para realizar la actividad.
Exigir y hacer cumplir con las disposiciones establecidas en este procedimiento.
Reportar cualquier condicién o acto inseguro dentro de Backus.

Garantizar la entrega de EPP necesario para la actividad.

Garantizar oportunamente la entrega de herramientas necesarias para la actividad.
Garantizar la entrega de registros.

Comunicar los accidentes e incidentes al Supervisor de Seguridad y salud en el trabajo
y/o prevencionista.

Realizar inspecciones generales SST.

Coordinar oportunamente el abastecimiento de materiales necesarios para llevar a

cabo la actividad.
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v/ Verificar que al operario se le haga entrega las herramientas necesarias para llevar a
cabo la actividad.

v Verificar que se establezcan todas las medidas de control para realizar la actividad.

v’ Exigir y hacer cumplir con las disposiciones establecidas en este procedimiento.

v’ Capacitar y entrenar al personal nuevo en la actividad.

v Verificar y firmar el ART correspondiente a la actividad.

v’ Reportar cualquier condicién o acto inseguro dentro de Backus.

v/ Verificar que todo el personal cuente con EPP en buen estado antes y durante la
actividad.

v’ Realizar diariamente la inspeccién de EPP a todo el personal de turno.

v’ Verificar el Check list de herramientas manuales.

v/ Participar en la elaboracién del procedimiento seguro de trabajo e IPERC.

v/ Comunicar los accidentes e incidentes al Supervisor de Seguridad y salud en el trabajo
y/o prevencionista.

v’ Realizar Inspecciones 5S en el area de trabajo.

v/ Ejecutar DTO'’s al personal con relacion a este procedimiento.

6.4DEL OPERARIO/A

R X X X X X | ~

Cumplir con las Normas de Seguridad Establecidas en este Procedimiento.

Participar de las capacitaciones programadas.

Participar activamente de la reunién de seguridad.

Reportar cualquier indicio de emergencia al Supervisor inmediato.

Elaboracion diaria del ART antes del inicio de la actividad de maquila.

Portar en todo momento su fotocheck con autorizacién vigente.

Verificar que el EPP se encuentre en buen estado para llevar a cabo la actividad.

Participar de la elaboracion del IPERC y procedimiento seguro de la actividad.

Realizar y firmar el Check list de herramientas manuales.
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v/ Llenar correctamente los registros necesarios para la actividad.
v Mantener el area de trabajo limpia y ordenada.

v Comunicar los accidentes e incidentes al Supervisor de Seguridad y salud en el trabajo y/o

Prevencionista.

7. EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL

Pantalén con

Casco de Guantes cintas
Seguridad anti-corte CUT 5 .

reflectivas

- =l W-
. - Nor |

Normativa: ANSI Nor L > ANS
789.1-2014 EN: > !

107-2005
Lentes Careta facial Polo manga
anti-impacto con ;ge‘ﬁtoy:\a larga
Normativa: ANSI Normativa: EN Nor o]
Z87.1 166 Aplica

Botines c/punta
Tapones acero, plantilla
Auditivos anti-perforante

y antideslizante

Chaleco con
cintas
reflectivas

Normativa-

Normativa: ANSI

Norn =N ANS
S 3.19 y ANSI S SO ¢ 5 107-
12.6 5
S

!

Mangas Sobre lentes

anticorte anti-impacto 9
Normativa: EN Normativa: \

388 ANSI Z87.1
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8. HERRAMIENTAS/MATERIALES/EQUIPOS:
Escoba y Cajas de carton
recogedor
\.\\L—-l /
a0 B
Stocka Canastilla de
carton
..'_
Strech film Cinta
A
[ -
4 3
Encintador manual
Parihuela 771/
Parihuela |
desechable

9. PERSONAL INVOLUCRADO

LA LISTA  DEL
AUTORIZADO  SE
ESCANEANDO  EL
CODIGO QR

PERSONAL
VERIFICARA
SIGUIENTE
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10. SENALIZACION
ADVERTENCIA
RIESGO DE PISO RIESGO DE
CAIDA AL RESBALASO APLASTAMIENTO
MISMO NIVEL. v_
RIESGOS
ATROPELLO DE
lkn MONTACARGAS RIES DE MATERIAL
CORTE INFLAMABLE
ATENCION CON CAIDA DE RIESROD DE
SUS MANOS CAJAS DE GOL AS
BOTELLAS - MAN
PRODUCTO

RIESG?TRGOMOMICO

Uso SO Uuso
OBLIGATORIO g BLIGATORIO OBLIGATORIO
DE CASCO PROTECTOR DE LENTES DE
FACIAL SEGURIDAD
Uso Uso uso
OBLIGATORIO OBLIGATORIO OBLIGATORIO
DE GUANTES DE MANGAS DE ZAPATOS DE
ANTICORTE ANTICORTE SEGURIDAD
Uso USso uso
OBLIGATORIO OBLIGATORIO OBLIGATORIO
DE CHALECO DE 3 PUNTOS DE PASAMANOS
DE APOYO
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PERSONAL FEMENINO: OBLIGATORIO EL CABELLO DEBE TRAERLO
RECOGIDO (MONOS, COLAS)

e PROHIBIDO MANIPULAR VIDRIO SIN GUANTES ANTICORTE NIVEL 5.

e PROHIBIDO PORTAR OBJETOS PERSONALES COMO: RELOJES,
ARETES, PULSERAS, CADENAS, SMARTWATCH.

e PROHIBIDO MANIPULAR MAS DE 2 BOTELLAS VACIAS POR MANO.

e PROHIBIDO MANIPULAR MANUALMENTE LAS BOTELLAS ROTAS SIN
CUELLO TENIENDO QUE ESTAR COMPLETAS MINIMO AL 80%.

e PROHIBIDO SENTARSE O PARARSE ENCIMA DE LAS CPC.

e PROHIBIDO COLOCAR O DEJAR LA MANO EN ALGUN PUNTO DE
ATRAPAMIENTO O GOLPE.

e PROHIBIDO COLOCAR LA MANO DEBAJO DE LA CAJA PARA SU

TRASLADO O APILAMIENTO.

PROHIBIDO MANIPULAR CAJAS CON UNA SOLA MANO.

PROHIBIDO TRABAJAR CON PARIHUELA INESTABLE

PROHIBIDO CORRER.

PROHIBIDO EL USO DE ELEMENTOS DISTRACTORES MIENTRAS

CAMINA (CELULAR).

PROHIBIDO USO DE ELEMENTOS DISTRACTORES

PROHIBIDO SENTARSE O PARARSE EN CAJAS DE PLASTICO DE

CERVEZAS.

PN

i SEGREGACION SEGREGACION SEGREGACION
~ DE METALES DE VIDRIO DE PAPEL Y

&a CARTON

Ty

— SEGREGACION SEGREGACION SEGREGACION
"‘:’.,""| DE PLASTICOS DE RESIDUOS DE  RESIDUOS

e ORGANICOS PELIGROSOS




PROCEDIMIENTO ESCRITO DE Area: Backus — APT

TRABAJO SEGURO Codigo: PR-08-F-013-
MAQUILA

Lavoro ;

TRASVASE EN MESA / MAQUILA

Pagina: 11 de 26
Fecha de
publicacién 07/07/2026

SEGREGACION DE RESIDUOS GENERALES

11.PROCEDIMIENTO:

A) Traslado al punto de trabajo:

v Todo el personal debera estar presente en la reunion de seguridad y pausas activas, luego

con la indicacion del supervisor de operaciones, coordinador o lider, los operarios deberan
dirigirse hacia la zona de trabajo, respetando las lineas peatonales.

v Para ingresar al area de trabajo el supervisor de operaciones debera de asegurar que

baranda de seguridad y puerta de ingreso estén cerradas para el ingreso del personal, en
caso baranda y puerta estén abiertas deberan de comunicarse con Supervisor Backus para
asegurarse de que no haya ningun equipo montacargas extendiendo o recogiendo envases .
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v El supervisor de operaciones/seguridad debera realizar la inspecciéon de Equipos de

proteccién personal y el llenado del Check lista de inspeccion de EPP’s.

v Los trabajadores a realizar la actividad deben llenar el ART.

v’ El personal debe de inspeccionar su area de trabajo antes, durante y después de su

actividad.

B) Entrega de material

v/ El supervisor de operaciones debe coordinar con Supervisor de turno Backus la entrega de
materiales y producto padre en la zona de trasvase, para que no se genere un retraso al

inicio de trasvase.
Materiales requeridos:

v/ Cajas de carton, canastillas de carton, cajas con producto no retornable

v/ Materiales de embalaje (strech film, cinta de embalaje, dispensador de cinta)

parihuela, etc)

v Para la entrega de materiales, se toma en cuenta la programacion de trasvase

brindada por supervisor Backus, se calcula la cantidad de uso de materiales.

C) Ubicacién del personal

v’ Al inicio de turno el supervisor de operaciones debe ubicar al personal segun la zona
donde genere mayor productividad, teniendo en consideraciéon la condicién fisica que

requiere el puesto de trabajo:

Ejemplo: La actividad de traslado de cajas con producto no retornable debe ser realizada

por una persona que pueda cargar peso.

Nota:
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El personal rotara cada media jornada teniendo en cuenta la produccién y las horas extras
asignadas, esta rotacion, estara en funcidon del grado de malestar que genera la actividad,

priorizando los puestos de abastecimiento, encintado y repaletizados.

D) Desencimado de cajas y abastecimiento

v/ El operario Lavoro numero 1 se encargara de desencimar las 3 primeras cajas con

producto 3xx, lo restante (5 cajas) las boleara al costado de la mesa de trabajo, juntando 2
filas, con la finalidad de no obstruir los espacios y evitar la sobresaturacion garantizando el

libre transito del personal.

E) Armado de cajas de carton

v’ El operario Lavoro numero 2 debera tomar una caja de cartén de la parihuela que fue

abastecida previamente.
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v/ El operario Lavoro numero 2 armara las cajas de cartén.

v/ El operario Lavoro numero 2 colocara encima de la mesa de trabajo una caja de formato

3xx (para que sirva de base).

v Esta caja se usarda como base para colocar las cajas de cartén por encima con el fin de

colocarles cinta

L 3 1L RN




PROCEDIMIENTO ESCRITO DE Area: Backus — APT

TRABAJO SEGURO Codigo: PR-08-F-013-
MAQUILA

Lavoro ;

TRASVASE EN MESA / MAQUILA

Pagina: 15 de 26
Fecha de
publicacién 07/07/2026

v’ Terminado este proceso, la caja de cartdn con la cinta colocada sera entregada al operario
Lavoro numero 3 quien la colocara a un costado para continuar con el proceso.

F) Armado de canastillas

v’ El operario Lavoro numero 4 tomara un paquete nuevo de canastillas, luego procedera a
abrir el paquete para retirar las canastillas y realizar el armado correspondiente.

v/ Luego de realizar el

correspondiente el _ Lavoro
numero 4 ira almacenando - canastillas armadas
a un costado de la mesa N Wi

v Las canastillas almacenadas seran usadas por el operario Lavoro numero 3
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G) Alimentacion de las canastillas a la caja de cartéon

v/ El operario Lavoro numero 3 luego de colocar la caja de carton con la cinta en un costado,

la colocara en el centro de la mesa de trabajo.

v/ El operario Lavoro numero 3 procedera a alimentar esta caja con las canastillas armadas

por el operario Lavoro nimero 4.
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v’ Luego de alimentar la caja de carton con 4 canastillas esta sera entregada al operario

Lavoro numero 5.

H) Colocacidén de botellas en las canastillas que estan dentro de la caja de cartén

v’ El operario Lavoro numero 5 con las cajas abastecidas (Altura Max 5 cajas ) por el operario
Lavoro numero 1 se encargara de sacar las botellas (1 por mano) y colocarlas dentro de

las canastillas.

v Se repetira esta accidon hasta completar en su totalidad todas las canastillas que estan

dentro de la caja de carton.
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v’ Terminado este proceso le pasara la caja al operario Lavoro numero 6.

I) Colocacion de cinta, sello y paletizado

v/ El operario Lavoro numero 6 recepcionara la caja entregada por el operario Lavoro nimero

5.
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v/ El operario Lavoro numero 6 procedera a encintarla por la parte de arriba de la caja.

v’ Se procederd a sellar la caja con la fecha indicada por el supervisor.

v/ Las cajas con cinta y con su sello correspondiente seran paletizadas.
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NOTA: El paletizado debe de ser de 8 filas y cada cama debe de tener 12 cajas ; debe armarse de

la siguiente manera:

NOTA: El personal debera rotar cada 2 horas en todos los puestos.

12. PLAN DE TRAFICO PEATONAL
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Ruta: El ingreso al area de maquila se hara efectivo por el pasadizo de oficinas, este plan
de trafico empieza desde topico.

Paso 1: Ubicar la puerta principal de ingreso a la actividad de maquila
Paso 2: Seguir las flechas amarillas para llegar al punto de trabajo
Paso 3: Llegar al punto de trabajo resaltado en rojo

Paso 4: Para la salida del area se deben de seguir las flechas negras
Nota: prohibido desplazarse por otra zona que no sea la sefializada por las flechas amarillas y

negras
EEE—

-
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Ruta: Para el ingreso a los SSHH
Paso 1:Ubicar la puerta principal de ingreso de los SSHH.

Paso 2:Seguir las flechas amarillas para llegar a los SSHH.

Nota: Prohibido desplazarse por otra zona que no sea la sefializada por las flechas amarillas
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Ruta: Ruta de emergencia

Paso 1: Ubicar la puerta principal para salida ante cualquier caso de emergencia

Paso 2: Seguir las flechas amarillas para punto de encuentro ante cualquier emergencia

Paso 3: Seguir las flechas negras para el regreso al area.

Nota: Prohibido desplazarse por otra zona que no sea la sefalizada por las flechas amarillas y

negras.

13. LAYOUT
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| LEYENDA |

- Parihuela con producto x80 cajas

D Parihuela con cajas maquiladas x96 cajas

D Mesas de trabajo (Parihuelas descartables)

I:I Cajas madre
DCﬂnastillas

14. MATRIZ DE APRENDIZAJES

ALERTA DE
SEGURIDAD

¢Qué suceDp16? v Revision de uso de careta facial con
El dia 19 de Diciembre de 2025 siendo las 01:45 horas, en el mentﬂnera al mamentn de Ia

framgporie de salida de pastewrizader de linea 5 ol colaborador
realiza levaniamienio de botella en el area. poriando ol EFF compleio
¥ reliere que &l sentic suder on la cara procede a levaniarse la careta
por b que en ess moemente &n 8l transporte uns botells explets, ¥ un
fragmunte do widrie impacta en |3 parle superior dol labio cavsands
1a lesian.

manipulacién de botella caliente.
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ALERTA DE
SEGURIDAD

taué suceED1O?

Operadora de |a empresa contratista Lavors (quien se encarga
de clasificar envases en salida dessncajonadora) procede a
desplazarse hacia vestuario para buscar sus EPPs para limpieza
de linea [despudade acabar produccign). al crurar por las
plataformas de linea 2 baja por una escalera y se resbala en ol
penultima poldade de la misma, La trabajadorn o5 trasladadn a
tapico de planta para la atencidon médica.

ACCIONES
INMEDIATAS

1 Atencitén médices do irabajadors
o thpica

2 Rz para diagnaatice

3 %o inicla proceso de investigacién

ALERTA DE
SEGURIDAD

¢auvk sUCEDIO?

El dia 12 de Moviembre a las 03:18 am. en el transporte de
salida de Desempacadora C de 6, ¢l operader observa botellas
an las charcls y decide retirarias utilizando su mano pere sin
usar guantes de seguridad. Al realizar la maniobra, una de las
botellas estaba dafiada por 1o que sufre una lesién {laceracién
superficial) en el dedo pulgar derecho.

EVENMTO MDI: CAIDA DE ESCALERAS

Medidas Preventivas

v Revision de cumplimiento GTS en
escaleras.

v Difusion uso 3 puntas de apoyo.

v Verificacion de cintas antideslizantes en

L escaleras

EVWENTO MDI: FAl LACERACION SUPERFICIAL DEDM
DERECHO DVE RAAMCYH

Medidas Preventivas

Difusidn de uso correcto de guantes
anticorte,

seguridad.

»
- Reavisian da ficha técnica de guantes de
-

YWarificacian de cintas anbideslizantes an
escaleras
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14. CONTROL DE CAMBIOS

VERSIO [FECHA
N DE
CAMBIO DESCRIPCION
01 29/09/2025 1. Creacién del documento.
02 08/01/2026 2. Inclusién de Plan de Trafico peatonal
03 31/01/2026 3. Se agrego Matriz de aprendizajes
04 16/02/2026 4. Se cambio ruta de ingresso al area de maquila.
05 07/07/2026 5. Se estipul6 el uso de careta com mentonera para esta area de Trabajo.
15. ANEXOS:

v IPERC- TRASVASE EN MESA MAQUILA..
v DTO USO DE STOCKA
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	A) Traslado al punto de trabajo: 

