
EJEMPLO DE UNA PAPELETA DE CONCILIACIÓN 

 

AL SERVICIO DE MEDIACIÓN, ARBITRAJE Y CONCILIACIÓN DE LA 

COMUNIDAD DE… 

Poner el nombre del Servicio de Conciliación de la Comunidad Autónoma que corresponda 

 

DON/DOÑA ______________, mayor de edad, provisto de D.N.I_________, con 
domicilio a efectos de notificaciones en________________________, con teléfono 
___________, ante este Organismo comparezco y como mejor proceda en Derecho, 

 

D I G O 

​ Que por medio del presente escrito vengo a formular PAPELETA DE 
CONCILIACIÓN en materia de _______________, siendo la demandada: 

- ________________, con CIF _____________ con domicilio en la 
_______________________ . 

En el caso de ser varias empresas las demandadas, ponerlas todas. 

Que deberá ser citada en la persona de su representante legal. 

La presente Papeleta de Conciliación se fundamenta en los siguientes, 

 

H E C H O S 

 

PRIMERO.- Ingresé en la empresa ________________ en fecha ________, con 
categoría de _____________, teniendo un salario de _____________ euros brutos, con 
prorrateo de pagas extraordinarias incluido. 

SEGUNDO.-En los siguientes hechos hay que explicar lo más claramente posible los 
hechos: 

- en el caso de despido: poner los hechos, el motivo del despido, la fecha en que se 
recibió la carta de despido, la fecha de efectos del despido, las razones por las que no 
se está de acuerdo con el despido. 

- en caso de reclamar unas cantidades: poner claramente que cantidades son, 
desglosándolas, indicando a que se corresponden, y poniendo al final la cantidad 



total que se reclama. Ejemplo: salario mayo 2014 1.200 euros brutos, salario junio 
2015 1.200 euros brutos, finiquito 650 euros brutos. TOTAL: 3.050 euros brutos 

 

TERCERO.-Se puede poner tantos hechos como sea necesario para explicar los hechos 
y lo que se reclama. 

CUARTO.- No erarepresentante de los trabajadores en la empresa/Si era representante 
de los trabajadores en la empresa.  

Indicar si quien reclama era o no representante de los trabajadores. 

Por lo expuesto, 

 

SOLICITO AL _____________________poner el nombre del Servicio de Conciliación 
que corresponda, que teniendo por presentado este escrito, con las copias que se 
acompañan, se sirva admitirlo, y cite a las partes para la celebración del acto de 
conciliación, en el cual, la empresa demandada 
deberá__________________________________________________________ poner lo 
que se reclama a la empresa 

 

Es de Justicia que pido en _____________ a __ de ________ de 201_ 

 

 

Nota: en este ejemplo, si se quiere utilizar como referencia,  todas las aclaraciones 
escritas en color verde deben eliminarse, naturalmente. 


