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Общество с ограниченной ответственностью «Альфа» 

Код по ОКПО 12345678 
ТАБЕЛЬ УЧЁТА РАБОЧЕГО ВРЕМЕНИ 

Унифицированная форма № Т-13 
Номер документа 3    Дата составления 31.03.2026    Отчётный период: с 01.03.2026 по 31.03.2026 

Структурное подразделение: Отдел продаж 

№ ФИО, 
должность 

Таб. № 1 Пн 2 Вт 3 Ср 4 Чт 5 Пт 6 Сб 7 Вс Итого I пол. 16-31 Итого мес. 

1 Иванов И.И.​
Менеджер 

001 Я​
8 

Я​
8 

Я​
8 

Я​
8 

Я​
8 

В​
0 

В​
0 

5 д.​
40 ч. 

аналог. 22 д.​
176 ч. 

2 Петрова А.С.​
Бухгалтер 

002 Я​
8 

Я​
8 

Б​
0 

Б​
0 

Б​
0 

В​
0 

В​
0 

2 д.​
16 ч. 

аналог. 12 д.​
96 ч. 

3 Сидоров П.В.​
Дизайнер 

003 К​
0 

К​
0 

К​
0 

Я​
8 

Я​
8 

В​
0 

В​
0 

2 д.​
16 ч. 

аналог. 19 д.​
152 ч. 

4 Козлова Е.Н.​
HR-менеджер 

004 Я​
8 

Я​
8 

Я​
8 

Я​
8 

Я​
8 

В​
0 

В​
0 

5 д.​
40 ч. 

аналог. 20 д.​
160 ч. 

             
             

 
Условные обозначения: Я — явка, В — выходной, Б — больничный, К — командировка, ОТ — отпуск, ДО — отпуск б/с, С — сверхурочные, Н — ночные 

 
Ответственное лицо    Менеджер по персоналу    _______________    Козлова Е.Н. 
Руководитель подразделения    Начальник отдела продаж    _______________    Смирнов Д.А. 
Работник кадровой службы    HR-директор    _______________    Волкова М.П. 
«31» марта 2026 г. 


