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1. GOREV TANIMI ADI __: OGRETIM UYESI / ELEMANI
2. UST MAKAMI : Dekan, Dekan Yardimcilari, B&lim Baskani, Anabilim Dali Bagkani.
3. VEKILI :Anabilim Dali Baskani tarafindan uygun gériilen Ogretim Uyesi.
4, DAYANAGI : 2547 Sayili Kanun’un 22.maddesi ve Universitelerde Akademik Tegkilat
Yonetmeligi

5. TEMEL GOREVLERI _: Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6retimi gerceklestirmek igin

Anabilim/bilim dalinin egitim-6gretim faaliyetlerine katiimak ve anabilim dali ile ilgili galigmalari ylritmek.

2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda verilen gérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak yerine

getirir. Anabilim Dali Bagkanina kargi sorumludur.
6. YETKINLIK

a)

b)
c)
d)

657 Sayill Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayili Yiksekégretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde i$ deneyimine sahip olmak,

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerin en iyi Sekilde siirdlrilebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak.

7. GOREV VE SORUMLULUKLARI :

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)

r)

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek,
AD/BD’nin vizyon ve misyonuna uygun bir sekilde davranmak, lizerine diigen rolii yerine getirmek,
Kurumda egitimin oncelikli oldugunu bilmek; saglik hizmeti sunumu ve arastirma etkinliklerini egitim

etkinligine destek olacak unsurlar olarak yiirtitmek,

Akademik, egitim ve hizmet faaliyetlerini koordineli bir sekilde yerine getirmek. Kaynaklarin verimli,
etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak,

Boliumin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu

¢aligmalarina destek vermek,

Dekanlikca, AD/BD akademik kurulunca ve/veya AD/BD baskaninca verilen sorumluluklarini uygun bir

sekilde yerine getirmek,

AD/BD Baskani tarafindan yapilan bilgilendirmeleri takip etmek, mevzuat ile ilgili gelismeleri izlemek,

Gorevlendirmeler ile ilgili olarak AD/BD bagkanligini bilgilendirerek dekanliga zamaninda bildirmek,
Kongre/Kurs gibi akademik toplanti katilimlari hakkinda AD/BD Baskanini bilgilendirmek,

Varsa Bologna program ve ders bilgi formlarini tamamlamak/gtincellemek,

Yillik Bireysel Akademik Faaliyet Raporu’nu doldurmak,

YOKSIS veri girisini diizenli yapmak, istenildiginde Akademik Tesvik formunu doldurmak,

Zorunlu mali sigortasini yillik olarak zamaninda gtincellemek, bir 6rne@ini baghekimlige géndermek,

Gecerli mazereti olmadikga AD/BD Akademik Kuruluna katilmak,
is Sagligi ve Guvenligi gibi Dekanlik tarafindan diizenlenen egitim ve toplantilara katiimak,

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak ve derslerini ilgili modiil/staj

6grenme kazanimlari dogrultusunda uygun diizeyde anlatmak,

Ayni dersi veren 6Jretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve

sorulacak sorular acgisindan gerekli koordinasyonu yapmak,

Ders programlarinin eksiksiz yuritiilmesinin saglanmasi icin derslerine diizenli ve zamaninda girmek,

zamaninda bitirmek,
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s) EQitim komisyonu gorevlerine diizenli olarak katilip verilen gérevleri yerine getirmek ve EQitim donemi
sonunda geri bildirim vermek,

t) Ogrenci danigsmanlik hizmetlerine katilmak, égrencilerin béliim ve cevreye uyum saglamalarina yardimci
olmak,

u) Bilimsel arastirma, yayin, seminer ve sosyal sorumluluk faaliyetleri yapmak,

v) Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek,

w) Diuzenli araliklar ile gerceklesen AD/BD arastirma toplantisinda aragtirmalari ile ilgili son durum hakkinda
bilgi vermek,

x) Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek,

y) Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

z) Sorumlusu oldugu ders ve laboratuvarda yapilacak degisiklikler ve onay igin bolim/anabilim dali
bagkanligindan gerekli izinleri zamaninda almak,

aa) Arastirma gorevlisi egitiminde AD/BD akademik kurulunda alinan kararlar gergevesinde sorumluluklarini
yerine getirmek, derslerine zamaninda girmek,

bb) Gegerli mazereti olmadikga AD/BD seminer ve makale saati vs diger surekli tip e@itimi etkinliklerine
katiimak,

cc) Bu kapsamda AD/BD akademik kurulunda verilen gorevlerini zamaninda ve uygun bir sekilde yerine
getirmek,

dd) Ek ders 6demelerine iligkin formlari zamaninda ve eksiksiz olarak diizenleyerek dekanlik tahakkuk
birimine ulagtiriimasini saglamak,

ee) Web sayfasinda glincel 6zgegmisinin yer almasini saglamak,

ff) Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Bagkani’na sunmak,

gg) Fakiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

hh) Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,

ii) Bagli oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen dier is ve islemleri yapmak.

i) Kendisine 6zel tanimlanan 6grenci notlari girig sistemi icin belirlenen sifresini, kage gibi kisiye 6zel bilgi
ve yetkilerini kimseyle paylagmaz.

8.YETKILERI

a) Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

b) Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.
9. S CIKTISI : Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve iglemlere iligkin, b6lim baskanh@ina

ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her turla yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor,

plan, aragtirma, analiz, s6zIu bilgilendirme.

10.BiLGI KAYNAKLARI:

a) i§in gerceklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler: Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve genelgeler.
Yazili ve sozIi emirler. Havale edilen iglemler, hazirlanan galigmalar,

b) Bilgilerin temin edilecegi yerler: Bolim Sekreteri, Anabilim Dali ve Bilim Dali Bagkanlari, Dekan, Dekan
Yardimcilari, Dekanlik Birimleri, Hastane Birimleri.

c) Bilginin sekli: Kanun, genelge, ydonetmelik, yazi, telefon, e-mail, afig, davet, basin yayin organlari, tespit ve
inceleme, ylz yiize veya elektronik ortamda gorigmeler.

11.iLETISIM ICERiISINDE OLUNAN BIRIMLER: Dekan, Dekan Yardimcilari, Bolim Baskani, Anabilim Dali-Bilim
Dali Bagkani, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri, Hastane Birimleri.
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12.iLETISIM SEKLI : Yazi, telefon, internet, yiiz yiize veya elektronik ortamda goériigmeler.
ONAY
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birimi Kalite Kom. / Dekan Yardimcisi Dekan
imza Imza imza

*Kalite Biriminde bulunan bu belge imzali, giincel ve kontrollii olup; elektronik ortamda olan veya baskisi alinmig olanlar KONTROLSUZ
KOPYA” ézellikli belgedir.
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