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Tablas.
1. Crear una Tabla en Word, puedes usar Documentos de Drive también.
2. Cambia la Fuente donde dice:

FARMACIAS ADHERIDAS.
3. Coloca relleno donde dice:

FARMACIAS ADHERIDAS y CAPITAL.
4. Escribe en Mayúsculas los nombres de las FARMACIAS.
5. Las direcciones de las Farmacias debe ser la primera en Mayúscula.
6. Usa Copiar y Pegar cuando aparezca los mismos nombres, ya sea en las FARMACIAS, y también sus

direcciones.
7. Las columnas donde están los teléfonos deben estar centrada.
8. Envíame un enlace para que vea el trabajo.
9. Coloca el Práctico en Classroom. Además sacate fotos haciendo la tarea, y haz un collage de fotos,

(Puede usar Canva online), que incluya un foto con tu práctico.

Nota:
No copiar

Para crear una tabla debes ir al Menú Insertar
Tabla..

1) Debe colocar el número de filas (renglones)
2) El número de columnas (separaciones de líneas en forma vertical).
3) Haz clic para escribir en la celda (pequeña casilla). Para ir a la otra debes hacer clic.
4) Usar enter (tecla), para agrandar la celda.
5) Usar la tecla

para ir a otra celda de la parte derecha, de donde esté ubicado el cursor (línea que parpadea).
6. Si te equivocas usar deshacer.

7. Se prolijo. Debes tener en cuenta los acentos, los signos de puntuación.




