Lampiran II Format Surat Lamaran Calon PUT Non-PNS UT

Tempat/Tanggal Lahir
Jemis kelamin

Pendidikan

Jabatan yang dilamar
Unit Kenja yang dilamar
Alamat domusih ;

Alamat Email

Nomor Telepon/HP

dengan 1m menyampaikan surat lamaran untuk dapat menjadi Calon PUT Non-PNS di Iingkungan Universitas Terbuka.

Sebagai bahan pertimbangan, disampaikan berkas kelengkapan yang telah diunggah sebagai berikut:
* Surat lamaran ditujukan kepada Rektor Universitas Terbuka vang ditandatangani (tanda tangan basah) di atas materai Rp
10.000,00;

Pas foto terbaru menghadap ke depan dan menggunakan pakaian formal;
Kartu Tanda Penduduk (KTP) asli;

Daftar Riwayat Hidup (DRH);

ljazah asli;

Transkrip nilai asli;

Surat Keputusan/Surat Keterangan Akreditasi Prodi;

Surat Keputusan/Surat Keterangan Akreditasi Perguruan Tinggi;

Surat pernyataan vang ditandatangani di atas materai Rp 10.000,00;
Dokumen nilai/skor TOEFL/IELTS; *)

Sural pernyataan telah memperoleh Letter of Aceptance (LoA) atau Surat Pernyataan sanggup mendapal beasiswa untuk studi
lanjut dalam kurun waktu 2 (dua) tahun setelah diangkat sebagai dosen PUT Non-PNS; #¥)

Surat keterangan pengalaman kerja. ***)

Demikian surat lamaran ini dibuat. Adapun seluruh data dan dokumen vang saya berikan adalah benar. Apabila dikemudian hari
ditemukan data yang tidak benar, maka saya menenima keputusan panitia membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada seleksi
Calon PUT Non PN5 UT Tahun 2025.

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih. e
areral

Bop 10000040

rmat Saya,

{Nama Lengkap)




Lampiran III : Format Daftar Riwayat Hidup

DAFTAR RIWAYAT HIDUP
Foto 4x6

I. KETERANGAN PERORANGAN

1 | Nomor Induk Kependudukan
(NIK)

2 | Nomor Identitas Perjanjian
Kerja (NIPK)

3 | Nama

4 | Tempat lahir

5 | Tanggal Lahir

6 | Jenis Kelamin

7 | Agama

8 | Status Perkawinan

9 | Email

10 | Nomor Telepon / Handphone

11 | Alamat a. Jalan

b. Kelurahan/Desa

c. Kecamatan

d. Kabupaten/Kota

e. Provinsi

12 | Keterangan Badan a. Tinggi (cm)

b. Berat Badan (kg)

c. Rambut

d. Bentuk Muka

e. Warna Kulit




13

Kegemaran (Hobby)




II.

PENDIDIKAN

1.

Pendidikan di dalam dan di luar negeri

Gel
No Tingkat Nama Sekolah/Perguruan Tinggi Akreditasi Tempat -
Depan Belakang

1 | SD

2 | SLTP

3 | SLTA

4 | DI

5 | D-II

6 | D-III /AKADEMI

7 D-IV

8 | S-1

9 | S-2

10 | S-3




2. Kursus/Latihan di dalam dan di luar Negeri

Lamanya
No Nama Kursus / Latihan Tempat Penyelenggara
Tanggal mulai Tanggal selesai
III. RIWAYAT PEKERJAAN
Lamanya
No Instansi/Perusahaan Jabatan
Tanggal mulai Tanggal selesai
IV. RIWAYAT KELUARGA
1. Isteri/Suami
Tanggal
Tempat, Pekerjaan / Perusahaan Status Menikah /
No NIK Nama Tanggal .. o . .
X Posisi Jabatan / Institusi Perkawinan Cerai /
Lahir .
Meninggal




2. Anak

NO NIK Nama Tempat, Tanggal Lahir Pekerjaan
3. Orang Tua Kandung
Tempat,
NO NIK Nama Pekerjaan Perusahaan / Institusi
Tanggal Lahir
4. Saudara Kandung
Tempat,
NO NIK NAMA Pekerjaan Perusahaan / Institusi

Tanggal Lahir




V. KETERANGAN ORGANISASI

Masa Kerja
Pemimpin
Organisasi

No Nama Organisasi Jabatan Organisasi Tempat

Tanggal

Tanggal Mulai Selesai

VI. KETERANGAN LAIN- LAIN

Keterangan Lain yang Dianggap Perlu

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sesungguhnya, dan apabila dikemudian hari terdapat
keterangan yang tidak benar saya bersedia dituntut dimuka pengadilan, serta bersedia menerima segala
tindakan yang diambil oleh Universitas Terbuka.

Yang membuat,

(Nama Lengkap)



Lampiran IV. Format Surat Pernyataan

SURAT PERNYATAAN

Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama L et
Nomor Induk Kependudukan (NIK) ..o,

Alamat L e e,

Jenjang pendidikan PPt

Program Studi / Jurusan PP

Jabatan yang dilamar L ettt

Nomor telepon / Handphone PP

Alamat email L

Merupakan pelamar Calon Pegawai Universitas Terbuka Non-Pegawai Negeri
Sipil (CPUT Non-PNS) Universitas Terbuka Tahun 2025, menyatakan dengan
penuh kesadaran dan tanpa paksaan dari pihak manapun, bahwa saya:

1.

©

10.

11.

Warga Negara Indonesia yang bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa,
setia dan taat kepada Pancasila, UUD 1945 dan Negara Kesatuan Republik
Indonesia;

Sehat jasmani dan rohani;

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri
atau tidak dengan hormat sebagai PUTPK, PUT Non-PNS, PNS, PPPK,
TNI/POLRI, atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai
swasta;

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik
praktis;

. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan

pengadilan yang sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena
melakukan tindak pidana dengan pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

. Tidak berkedudukan sebagai CPNS, PNS, PPPK, prajurit Tentara Nasional

Indonesia, atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia;

. Tidak berstatus sebagai peserta lulus seleksi calon ASN yang sedang dalam

proses pengusulan penetapan NIP/NI PPPK;
Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan Jabatan;

. Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obat-obatan

terlarang atau sejenisnya;

Bersedia ditempatkan pada unit kerja di Lingkungan Universitas Terbuka
di seluruh Indonesia;

Menguasai aplikasi microsoft word, excel, dan powerpoint;

1



12.
13.
14.

15.

16.

Sanggup bekerja di luar jam kerja;

Mampu berkomunikasi secara lisan maupun tulisan dengan baik;

Bersedia mengabdi di Universitas Terbuka dan tidak akan mengajukan

pindah antar unit kerja di lingkungan Universitas Terbuka maupun pindah

instansi dengan alasan pribadi sekurang-kurangnya 5 (lima) tahun
terhitung sejak diangkat menjadi Calon PUT Non-PNS, kecuali terdapat
kebutuhan organisasi;

Tidak akan mengundurkan diri atas permintaan sendiri. Apabila di

kemudian hari ternyata mengundurkan diri pada saat berstatus:

a. Calon PUT Non-PNS, wajib dan bersedia membayar ganti rugi sebesar
10 (sepuluh) kali gaji pokok terakhir;

b. PUT Non-PNS dan masa kerja kurang dari 5 (lima) tahun, wajib dan
bersedia membayar ganti rugi sebesar 20 (dua puluh) kali gaji pokok
terakhir.

Seluruh data dan dokumen yang saya berikan atau unggah adalah benar

dan bukan palsu.

Apabila salah satu pernyataan pada angka di atas ditemukan atau terbukti
tidak sesuai atau tidak benar, maka saya bersedia digugurkan keikutsertaan
pada seleksi, atau digagalkan kelulusan akhir, atau diberhentikan sebagai PUT
Non-PNS.

Yang membuat pernyataan,

Materai
Rp 10.000,00

(Nama Lengkap)



Lampiran V. Format Surat Pernyataan Telah Memperoleh LoA atau
Sanggup Mendapat Beasiswa untuk Studi Lanjut

SURAT PERNYATAAN
TELAH MEMPEROLEH LOA, ATAU
SANGGUP MENDAPAT BEASISWA UNTUK STUDI LANJUTY)

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L e
NIK e
Tempat, tanggal lahir P
Nomor telepon /| Handphone : .......ccccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinennenne.
Alamat email e
Alamat PPN

dengan ini menyatakan bahwa Saya,
telah memperoleh LoA (Letter of Acceptance) untuk melanjutkan studi ke
program S3 dengan beasiswa dari luar UT; *)

atau
sanggup untuk melanjutkan studi dengan mendapat beasiswa dari luar UT
dalam kurun waktu 2 (dua) tahun setelah diangkat sebagai dosen PUT Non-
PNS.*)

Apabila saya tidak memenuhi pernyataan ini, saya bersedia menerima sanksi
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan penuh

tanggung jawab, dalam keadaan sadar dan atas kemauan sendiri serta tidak
ada paksaan dari pihak manapun.

Yang membuat pernyataan,

Materai
Rp 10.000,00

(Nama Lengkap)

*) coret salah satu yang tidak sesuai



