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GIAY PE NGHI THANH TOAN
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Nguwoi dé nghi thanh toan  Ké toan trudng Nguoi duyét

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



GIAY PE NGHI THANH TOAN
(Mau s6 05 - TT)

1. Muc dich: Gidy d& nghi thanh toan ding trong truong hop da chi nhung chua duoc
thanh todn hoac chua nhén tam Uing dé tong hgp cac khoan da chi kém theo chung tir (néu co) dé
lam thu tyc thanh toan, lam can cur thanh toan va ghi so6 ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ciia Gidy dé nghi thanh toan ghi rd tén don vi, bd phan. Gidy dé nghi
thanh toan do nguoi d€ nghi thanh toan viét 1 lién va ghi rd gt giam doc doanh nghiép (Hoac
nguoi xét duyét chi).

- Ngudi dé nghi thanh toan phai ghi rd ho tén, dia chi (don vi, bd phan) va sd tién dé nghi
thanh toan (Viét bang sd va bang chir).

- Noi dung thanh toan: Ghi rd ndi dung dé nghi thanh toan.
- Gidy dé nghi thanh toan phai ghi rd s6 luong chimg tir géc dinh kém.

Sau khi mua hang hodc sau khi chi ti€éu cho nhitng nhiém vu dugc giao, ngudi mua hang
hodc chi tiéu 1ap gidy dé nghi thanh toan. Gidy dé nghi thanh toan dwoc chuyén cho ké toan
truong soat xét va ghi y kién dé nghi giam déc doanh nghiép (Hodc nguoi dugc uy quyén) duyét
chi. Can ctr quyét dinh cta giam ddc, ké toan lap phiéu chi kém theo gidy dé nghi thanh toan va
chuyén cho thi quy lam thu tuc xuat quy.
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