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ORIENTACOES PARA OFERTA DA DISCIPLINA DE TOPICOS ESPECIAIS NA
GRADUACAO

INFORMACOES GERAIS

A disciplina de Topicos Especiais € um componente curricular de carater eventual,
com a abordagem de temas livres, criada para permitir a flexibilidade dos curriculos dos
cursos de graduacao, ofertada exclusivamente como disciplina optativa. Por isso, quando
inserida na matriz curricular, essa disciplina possui apenas informagdes gerais (codigo,
nome, nivel de ensino etc). Os objetivos, ementa, contetido, bibliografia e demais campos
devem ser preenchidos quando a disciplina for oferecida.

Esse tipo de disciplina possibilita a oferta de conteudos atuais, a participacao
especial de docentes de outras instituicdes, o aprofundamento de temas no ambito da
pesquisa e da extensdo, a abordagem de temas provenientes de atividades de intercambio e
de cooperacdo, bem como o atendimento de demandas especificas de um curso na
formacao dos estudantes.

Para oferecimento dessa disciplina, deve-se abrir um processo no SEI, utilizando-se

a tipologia GR16 - Oferta de Disciplina de Topico Especial da Graduacao.

PROCESSO SEI
GR16 - Oferta de Disciplina de Topico Especial da Graduacao

1. Tramitagao

=> Abrir processo no SEI. Ao abrir o processo, deve-se inserir os documentos listados
no item 2.

=> O Colegiado do Departamento/Instituto, ao qual a disciplina estd vinculada, deve
deliberar, através de despacho, sobre a oferta desse componente curricular.

=> O Departamento/Instituto deve enviar o processo as Comissdes Coordenadoras dos
cursos para manifestacdo quanto a sua pertinéncia para a formagdo do perfil

profissional.

Publicado pela Assessoria Académica e Pedagogica da PRE em 24/06/2024

E-mail: pedagogico.pre@ufv.br
Telefones: (31) 3612-2706 ¢ (31) 3612-2710



mailto:pedagogico.pre@ufv.br

U F V PRO-REITORIA DE ENSINO

Universidade Federal

de Vicosa ASSESSORIA ACADEMICA E PEDAGOGICA

=> As Coordenagdes devem se manifestar através de despacho, retornando o processo
ao Departamento/Instituto.

=> O Departamento/Instituto deve enviar o processo ao Registro Escolar, conforme
prazo estabelecido no Calenddrio Académico para apresentacdo da relacdo de
disciplinas que serdo oferecidas no proximo semestre letivo.

=> O Registro Escolar processa as decisoes de oferecimento de Topicos Especiais e

arquiva o processo.

2. Documentos necessarios para abertura do processo

=> Oficio contendo as seguintes informagdes:
@ Justificativa para oferta da disciplina;
€ Nome dos professores que irdo lecionar a disciplina, indicando a existéncia
ou nao de vinculo com a UFV;
€@ Numero de turmas;
€ Numero de vagas;
& Horério;

€ Outras informagdes relevantes para execugdo da disciplina.

=> Formulario do Programa Analitico para a oferta da disciplina.
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