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TRƯỜNG THCS TÚC DUYÊN 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
​ Độc lập- Tự do- Hạnh phúc​  
 

Túc Duyên, ngày  26  tháng 9  năm 2020 
 

KẾ HOẠCH 
Hoạt động của tổ cộng tác viên thư viện năm học 2020-2021 

 
 

Tháng/ 
Năm NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

9 
2020 

- Vệ sinh, dọn dẹp sắp xếp kho sách 
- Tìm hiểu nhu cầu đọc của giáo viên và học sinh toàn trường. 
- Cấp phát SGKcho học sinh có hoàn cảnh khó khăn và chính sách 
- Dán nhãn gáy sách mới nhập 
- Tuyên truyền, giới thiệu sách  
- Tiếp tục cho giáo viên, học sinh mượn sách giáo khoa, sách giáo viên, 
sách tham khảo. 
- Hướng dẫn các khâu nghiệp vụ cơ bản cho các bạn biết cách tra cứu 
mục lục trong thư viện và tìm sách chính xác, nhanh chóng hơn để các 
em thực hiện đúng nội quy của thư viện 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 

10 
2020 

- Tiến hành cho giáo viên, học sinh toàn trường đọc sách tại thư viện 
- Giới thiệu sách chào mừng ngày “ Phụ nữ Việt Nam 20/10”. 
- Sắp xếp sách, báo 
- Sưu tầm, tổng hợp tài liệu để giới thiệu sách “Sách mới theo chủ đề” 
sách tham khảo bồi dưỡng nâng cao trong tháng. 
- Hướng dẫn các khâu nghiệp vụ cơ bản cho các bạn biết cách tra cứu 
mục lục trong thư viện và tìm sách chính xác, nhanh chóng hơn để các 
em thực hiện đúng nội quy của thư viện 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 

 
11 

2020 

- Dán nhãn, gáy sách mới nhập 
- Cho giáo viên, học sinh đọc, mượn và trả sách. 
- Trưng bày giới thiệu sách tại phòng đọc thư viện với chủ đề “Thầy cô 
và mái trường thân yêu” chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 

12 
2020 

- Dọn dẹp vệ sinh kho sách và phòng thư viện 
- Cho giáo viên, học sinh đọc, mượn và trả sách. 
- Kiểm kê thư viện 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 
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01 

2021 

- Phát động phong trào đọc sách trong toàn trường, hình thành thói quen 
đọc sách ở học sinh. 
- Vệ sinh thư viện, sắp xếp sách, báo. 
- Cho giáo viên, học sinh đọc, mượn và trả sách. 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 

02 
2021 

- Vệ sinh thư viện, sắp xếp sách, báo. 
- Cho giáo viên, học sinh đọc, mượn và trả sách. 
- Phát báo TNTP cho các lớp 
- Giới thiệu sách chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 
3/2. 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 

3 
2021 

- Vệ sinh thư viện, sắp xếp sách, báo. 
- Cho giáo viên, học sinh đọc, mượn và trả sách. 
- Trưng bày sách nhân ngày “ Quốc tế phụ nữ” 
- Giới thiệu sách chủ đề: Quốc tế phụ nữ, Tháng Thanh niên. 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 

4 
2021 

- Vệ sinh thư viện, sắp xếp sách, báo. 
- Cho giáo viên, học sinh đọc, mượn và trả sách. 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 

5 
2021 

- Tu bổ, bao bọc, sắp xếp lại kho sách 
- Cho giáo viên, học sinh đọc, mượn và trả sách. 
- Thu hồi các loại sách cho mượn 
- Kiểm kê kho sách. 
- Tổng kết số lượt bạn đọc đến thư viện và làm biểu đồ theo dõi tình hình 
bạn đọc. 

Trên đây là Kế hoạch hoạt động của  đội ngũ cộng tác viên thư viện năm 
học 2020-2021 được triển khai tới hội đồng sư phạm nhà trường và tới học sinh 
toàn trường./. 
Nơi nhận: 
- BGH; 
- Tổ chuyên môn; TPT; 
- Cổng thông tin điện tử nhà 
trường; 
- Lưu HSTV 
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