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В рамках проєкту «Підтримка безпечної, інклюзивної та якісної освіти 
дітей, постраждалих від збройного конфлікту у Чернігівській, Харківській та 
Полтавській областях», що реалізується у партнерстві між ГС «Освіторія» та 
Finn Church Aid Foundation (FCA) оголошується тендер на закупівлю послуг 
бухгалтера/ки проєкту. 
 
​ Пропозиції до участі в тендері на закупівлю послуг бухгалтера/ки проєкту 
просимо вас надсилати на електронну пошту procurement@osvitoria.org із 
темою листа «PR-UKR-09: Послуги бухгалтера/ки проєкту» не пізніше 08 
грудня 2025 року, 23:59 (за київським часом).  
 
Цей тендер проводиться відповідно до політик закупівель FCA та ГС «Освіторія» 
з метою забезпечення відкритої, прозорої і конкурентної процедури. 

ПРЕДМЕТ ЗАКУПІВЛІ 
Назва: Закупівля послуг бухгалтера/ки проєкту. 
Тип договору: Договір про надання послуг. 
Мета: Забезпечити повний, точний і своєчасний бухгалтерський супровід 
проєкту відповідно до вимог донорів, політик організації та затвердженого 
бюджету, а також підтримати прозорість та відстежуваність фінансових операцій 
через належне архівування документів і оновлення ключових фінансових 
реєстрів. 
Опис послуг: Надання комплексних послуг із бухгалтерського адміністрування 
проєкту, що включає ведення щомісячного бухгалтерського обліку витрат, 
формування платіжних документів, організацію узгодження та обліку платежів.  

 
В рамках реалізації проєкту передбачена залученість 1 спеціаліста/ки, 
залученість – повна (в рамках поставлених завдань), гнучкий формат співпраці 
(виконавець самостійно організовує місце і спосіб виконання завдань, за потреби 
може виконувати їх у приміщенні замовника (м. Київ) або дистанційно). 
Терміни надання послуг: до червня 2027 року. 
 
Рівень винагороди: не повинен перевищувати 1300 EUR/місяць. 

 



 

ЦІЛІ ТА ОЧІКУВАНІ РЕЗУЛЬТАТИ 
Метою тендеру є залучення компетентного постачальника, який 
забезпечить: 

●​ повний та своєчасний бухгалтерський супровід проєкту відповідно до 
вимог донорів та внутрішніх політик організації; 

●​ створення та підтримку актуальної централізованої системи зберігання 
бухгалтерських документів із доступом для команди; 

●​ залученість до підготовки регулярних фінансових звітів (щомісячних, 
квартальних, фінальних) без помилок і доопрацювань; 

●​ належну організацію обліку витрат, платежів, архівування документів та 
оновлення фінансових реєстрів; 

●​ участь у внутрішніх перевірках і аудитах. 
 
Очікувані результати: 

●​ Актуальна централізована система зберігання бухгалтерських документів 
упроваджена та функціонує, забезпечуючи прозорість, відстежуваність та 
доступність інформації для всієї команди. 

●​ Усі бухгалтерські документи архівовані, відображені у звітності та 
доступні для перевірок. 

●​ Оновлений та проведена звірка бюджету.  

ОПИС ПОСЛУГ ТА ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ 
●​ Забезпечення комплексного бухгалтерського супроводу проєкту відповідно 

до вимог донорів та внутрішніх політик організації.  
●​ Ведення щомісячного бухгалтерського обліку витрат, формування 

платіжних документів. 
●​ Надання інформації фінансовому/ій менеджеру/ці для підготовки 

щомісячних, квартальних і фінальних бухгалтерських звітів у 
встановлених форматах.  

●​ Узгодження фінансових даних із менеджером проєкту, фінансовим 
менеджером та командою. 

●​ Узгодження та облік платежів, моніторинг використання коштів за 
статтями бюджету. 

●​ Формування, оновлення та підтримка централізованої бази фінансових 
документів.  

 



 

●​ Архівування всієї бухгалтерської документації, включно з цифровими 
копіями, відповідно до політик організації.  

●​ Участь у внутрішніх аудитах і фінансових перевірках.  

ВИМОГИ ДО КВАЛІФІКАЦІЇ УЧАСНИКІВ 
Учасник повинен відповідати кваліфікаційним вимогам:  

●​ Вища освіта у сфері бухгалтерського обліку, фінансів або економіки. 
●​ Мінімум 3 роки досвіду роботи бухгалтером. 
●​ Впевнене володіння Excel/Google Sheets, знання бухгалтерських систем. 
●​ Бухгалтерський супровід міжнародних проєктів, проходження аудитів від 

доновір буде перевагою.  
●​ Знання англійської мови для читання контрактів та листування. 
●​ Висока уважність до деталей, організованість, конфіденційність, 

відповідальність. 
 

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЩО ПОДАЮТЬСЯ У СКЛАДІ 
ПРОПОЗИЦІЇ 

1.​ Заповнена та підписана Технічна пропозиція (Додаток 1). 
2.​ Заповнена та підписана Фінансова пропозиція (Додаток 2). 
3.​ Копія Виписки/Витягу з ЄДР або Лист-готовність зареєструвати ФОП. 
4.​ Копія Свідоцтва платника єдиного податку або Лист-готовність 

зареєструвати ФОП. 
5.​ Резюме із зазначенням релевантного досвіду. 
6.​ Копія документу про вищу освіту. 
7.​ Підписані: 

○​ Кодекс поведінки постачальника FCA англійська версія. 
○​ Кодекс поведінки постачальника FCA українська версія. 

У разі відсутності будь-якого з обов’язкових документів подана заявка 
вважається недійсною та не підлягає подальшому розгляду. 

 

https://docs.google.com/document/d/1Vyo8UAfBgQp-0InKR2xv9tT3tE41ON0z/edit?usp=sharing&ouid=110340511630952448893&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1o2qM5IWFFlM__cYbCoyslB2QXdXIQJ4s/edit?usp=sharing&ouid=110340511630952448893&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1GouyLzv2aMDmOZO9s_Bh63nFjAo0YAqh/edit?usp=sharing&ouid=110340511630952448893&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1-McCzpmTsuteQ-bWB0rt8qJ9TC_-0wVn/edit?usp=sharing&ouid=110340511630952448893&rtpof=true&sd=true


 

ПРОЦЕС ТА МЕТОД ОЦІНКИ ЗАЯВОК 
Всі пропозиції оцінюватимуться Тендерним комітетом ГС «Освіторія» за участі 
FCA. 
Процес складається з трьох етапів: 

1.​ Адміністративна перевірка 
Перевіряється повнота пакета документів, відповідність умовам тендеру. 

2.​ Технічна оцінка 
 

Критерій​  
Оцінювання 
здійснюється 
на підставі 

Максимальна 
кількість балів 

Критерії 
оцінювання 

Вища освіта у сфері 
бухгалтерського 
обліку, фінансів або 
економіки 

Копія 
документа про 
освіту 

10 

10 балів - 
профільна вища 
освіта 
(бакалавр/магістр); 
 
5 балів - вища 
освіта у суміжній 
сфері; 
 
0 балів - відсутня 
або не релевантна 
вища освіта 

Мінімум 3 роки 
досвіду роботи 
бухгалтером. 

Резюме із 
зазначенням 
релевантного 
досвіду, 
Технічна 
пропозиція 
(Додаток 1) 

20 

20 балів - досвід 3+ 
років бухгалтером.  
 
15 балів - досвід 
роботи 
бухгалтером 2-3 
роки.  
 
5 балів - досвід 1–2 
років досвіду. 
 

 



 

0 балів - досвід 
відсутній. 

Впевнене володіння 
Excel/Google Sheets 
та бухгалтерськими 
системами 

Резюме із 
зазначенням 
релевантного 
досвіду, 
Технічна 
пропозиція 
(Додаток 1) 

15 

15 балів - високий 
рівень: впевнене 
володіння 
формулами, 
зведеними 
таблицями, 
фінансовими 
моделями; досвід 
роботи з 
бухгалтерськими 
програмами. 
 
10 балів - середній 
рівень: регулярне 
використання 
формул, таблиць і 
базових 
інструментів; 
частковий досвід у 
бухгалтерських 
системах. 
 
5 балів - базові 
навички: знання 
простих функцій і 
таблиць, без 
досвіду роботи з 
обліковими 
системами. 
 
0 балів - навички 
відсутні: немає 
підтверджених 
навичок у CV або 
прикладах роботи. 

Досвід 
бухгалтерського 

Резюме із 
зазначенням 15 15 балів - досвід 

бухгалтерського 

 



 

супроводу 
міжнародних 
проєктів, 
проходження 
аудитів донорів 

релевантного 
досвіду, 
Технічна 
пропозиція 
(Додаток 1) 

супроводу 
міжнародних 
проєктів, участь у 
зовнішніх аудитах. 
 
10 балів - досвід 
роботи у 
міжнародному або 
донорському 
проєкті без 
проходження 
аудиту; 
 
5 балів - часткове 
залучення до 
звітності 
міжнародних 
проєктів; 
 
0 балів - досвід 
відсутній. 

Знання англійської 
мови. 

Резюме із 
зазначенням 
релевантного 
досвіду, 
Технічна 
пропозиція 
(Додаток 1) 

10 

10 балів - рівень 
B2+; 
 
5 балів - рівень 
B1–B2; 
 
0 балів - знання 
відсутні або рівень 
нижче В1. 

Загальна кількість балів 70 
 

3.​ Фінансова оцінка 

Найнижча допустима пропозиція отримує 30 балів. Інші – пропорційно за 
формулою: 

 (Найнижча ціна / Ціна пропозиції) × 30 балів. 

 



 

Загальна оцінка = Технічна (80%) + Фінансова (30%) 

Переможцем визначається учасник із найвищим сумарним балом. 

ЗАПИТАННЯ ЩОДО ЦЬОГО ТЕНДЕРУ 

Усі запити щодо умов тендеру подаються виключно письмово не пізніше ніж за 
три робочі дні до кінцевого строку подання пропозицій на електронну адресу: 
procurement@osvitoria.org . 

Усні консультації або особисті зустрічі не допускаються. 

ВАЛІДНІСТЬ ПРОПОЗИЦІЇ 
Пропозиція вважається дійсною протягом 30 календарних днів після дати 
завершення прийому заявок. 
 

УМОВИ ОПЛАТИ 
Оплата здійснюватиметься згідно акту наданих послуг. 
 

 ІНШІ УМОВИ 
●​ Усі матеріали, створені в межах договору, залишаються у власності ГС 

«Освіторія» та Finn Church Aid Foundation (FCA). 
●​ Учасник зобов’язується дотримуватися Кодексу поведінки FCA для 

постачальників, Політики захисту дітей, Антикорупційної політики, а 
також інших внутрішніх положень FCA і ГС «Освіторія». 

●​ Усі витрати, пов’язані з підготовкою та поданням тендерної пропозиції, 
несе виключно учасник. Замовник не відшкодовує ці витрати незалежно 
від результатів процедури. 

●​ Подання пропозиції не зобов’язує Замовника укладати договір. Замовник 
не несе відповідальності за будь-які наслідки або витрати, понесені 
учасниками внаслідок участі в процедурі. 

 



 

●​ Усі документи та інформація, отримані в рамках цього тендеру, є 
конфіденційними. Учасники погоджуються не розголошувати дані, 
пов’язані з процесом оцінки чи змістом пропозицій. 

●​ Процедура закупівлі здійснюється на принципах рівних можливостей, без 
дискримінації за будь-якою ознакою. 

●​ ГС «Освіторія» та FCA залишають за собою право: 
○​ скасувати тендер або змінити його умови на будь-якому етапі без 

пояснення причин і без зобов’язань перед учасниками; 
○​ відхилити будь-яку або всі пропозиції без укладення договору; 
○​ вступити в переговори з одним або кількома учасниками щодо 

уточнення змісту пропозицій, цін чи умов надання послуг — згідно 
з політикою закупівель FCA; 

○​ провести повторний відбір або змінити обсяг закупівлі залежно від 
потреб проєкту. 
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