
Outlook là gì? Hướng dẫn cách cài đặt, sử dụng Outlook chi 
tiết nhất cho bạn 

​​  

Outlook là một phần mềm quản lý thông tin cá nhân được phát triển bởi Microsoft, được sử 
dụng rộng rãi bởi nhiều doanh nghiệp và cơ quan. Trong bài viết này, cùng 
PUBGPCFREE.COM tìm hiểu chi tiết về phần mềm này và cung cấp hướng dẫn từng bước 
cài đặt và sử dụng cho người mới bắt đầu. 

1. Outlook là gì? 
Microsoft Outlook là một phần mềm được phát triển bởi Microsoft Office, chức năng chính 
của nó là quản lý email của người dùng trên nhiều nền tảng khác nhau. Ngoài ra, phần mềm 
này còn hỗ trợ quản lý thông tin cá nhân bao gồm công việc, lịch làm việc, quản lý danh 
sách liên hệ, ghi chú và duyệt web. Microsoft Outlook có thể hoạt động độc lập hoặc kết hợp 
với các ứng dụng khác để phục vụ cho nhiều người dùng trong một tổ chức. 

Khái niệm Outlook 

Ví dụ, Outlook cung cấp tính năng hỗ trợ chia sẻ hộp thư, gửi lịch biểu, trao đổi các thư mục 
chung và lên lịch các cuộc họp. Tuy nhiên, để truy cập vào phiên bản đầy đủ của phần mềm 
này, người dùng sẽ phải trả một khoản phí tương ứng. 
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2. Tổng hợp 9 ưu điểm nổi bật trên Outlook có thể bạn 
chưa biết 
Kế đến, hãy cùng bài viết tổng hợp qua 9 tính năng nổi bật trên Outlook dưới đây nhé. 

2.1. Tốc độ truy cập cao 

Tính năng email của Microsoft Outlook là một trong những tính năng được người dùng sử 
dụng nhiều nhất. Phần mềm này có tốc độ truy cập nhanh, không có giới hạn về không gian 
lưu trữ và hệ thống email được sắp xếp theo dung lượng và thời gian nhận và gửi, giúp 
người dùng dễ dàng tra cứu email. Ngoài ra, Microsoft Outlook cũng hỗ trợ gửi các tệp đính 
kèm trong email với dung lượng lớn bằng cách kết hợp với OneDrive và SkyDrive. Người 
dùng cũng có thể khôi phục email đã xóa trong một khoảng thời gian giới hạn ngay cả khi đã 
hoàn tất thao tác xóa email trong thùng rác. 

Tốc độ truy cập cao 

2.2. Không gian lưu trữ rộng mở, không giới hạn 

Phần mềm này có một hệ thống lưu trữ vô cùng rộng lớn, không hề giới hạn. Mỗi khi email 
được tạo và gửi đến thiết bị, chúng sẽ tự động được phân loại theo dung lượng và thời gian 
nhận, giúp người dùng dễ dàng theo dõi. 

Xem tiếp: https://pubgpcfree.com/outlook-la-gi/ 
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