
 
Дата проведения занятия  20.04.2023 Основы калькуляции и учёта  
Группа  ПКД 3/1  
Преподаватель:​  Бойко О.А.​  
Вид занятия:​ практическая работа 

 
 

Общие указания по выполнению работы 
​  

1. Внимательно, вдумчиво изучите инструкционную карту практической 
работы. 

2. В тетради для практических работ необходимо записать тему и цель 
практической работы.  

3. После этого приступайте к выполнению практического задания в порядке, 
изложенном в тексте работы 

4. Ознакомьтесь с бланками требования на получение товара и накладной на 
отпуск товаров. 

5.​ Определите и заполните недостающие данные в документах. 
6. Проверьте документы на правильность заполнения. 
7. Оформите отчёт по практической работе. 
8. Сделайте фото выполненной работы и отправьте преподавателю на проверку 

на электронную почту: olga_boyko_74@mail.ru  
 

 
Критерии оценивания работы 

 

Оценка «5» - выставляется за правильно выполненное задание в полном 
объёме за отведённое время. 

Оценка «4» - выставляется либо за правильно выполненное задание в полном 
объёме, но с превышением установленного времени, либо за выполнение задания с 
небольшими ошибками за отведённое время. 

Оценка «3» - выставляется при наличии существенных ошибок в 
выполненном задании. 
 

Практическая работа № 13 
 

Тема  «Заполнение счёта-фактуры и оформление доверенности на получение 
товарно-материальных ценностей» 

 
Цель занятия:  закрепление теоретического материала по учету сырья,  

продуктов и тары в кладовых организаций питания;  
приобретение практических навыков оформления счёта–  
фактуры и доверенности на получение товарно-материальных  
ценностей.​  

 
Методическое обеспечение: 

1.​ Задание практической работы. 
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2.  Бланки документов: счёт-фактура, доверенность  
  

Ход работы 
 

Теоретический материал 
 

Счёт-фактура выставляется продавцом (подрядчиком, исполнителем)  
покупателю (заказчику) после окончательного приема покупателем (заказчиком) 
товара или услуг. В зависимости от законодательства конкретного государства 
счёт-фактура может выполнять различные функции. Назначение счёта-фактуры и его 
реквизиты законодательно закреплены в Налоговом Кодексе РФ. Счёт-фактура 
является документом, служащим основанием для принятия покупателем 
предъявленных продавцом сумм НДС к вычету. Заполняется в двух экземплярах. 

 
Задание 1 

Оформить доверенность на получение товарно-материальных ценностей. 
ООО «Стандарт» (г. Шахтёрск, ул. Ленина, 20, имеющее счет № 130000270012 

в ЦРБ ДНР г. Шахтёрска, МФО 400016; идентификационный код 30721090) на 
основании доверенности на получение ТМЦ от 20.04.2023 г. со сроком действия с 
20.04.2023 г. по 27.04.2023 г., доверяет кладовщику  Васильевой  Ольге Сергеевне 
(паспорт № 93 21 758643, выданный МС МВД ДНР 12.02.2020 г.) получение от ООО 
«Альянс» по счёту-фактуре № 35 от 20.04.2023 г. получение  следующие товаров: 

1. Конфеты «Ласточка» 1/5 кг – 3 коробки 
2. Кефир 1л 1/12 – 4 коробки 
3. Молоко 1,5л 1/8 – 2 коробки 
4. Печенье «К чаю» 1/3,5 кг – 4 коробки. 
 

Недостающие реквизиты проставьте самостоятельно.  
 

 
____________________________________​
предприятие-получатель и его адрес  
идентификационный​
код ИКЮЛ _________________  
 
____________________________________ 
предприятие-плательщик и его адрес  
счет _______________ МФО ___________  
____________________________________ ​
(наименование банка)  

Типовая форма № 
М-2  

  

                                                                                                                           Код по УКУД  
                                         

Доверенность действительна до _________20___ г. 
 

ДОВЕРЕННОСТЬ № __​
 

Дата выдачи __________________ 20___ г.  
 
Выдано _____________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество)  
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документ, подтверждающий личность __________________________________________  
 
серия _______ № ________________ от __________________ 20___ г.  
 
выдан _________________________________________________________________________  

(кем выдан документ)  
 
на получение от ________________________________________________________________  

(наименование организации поставщика)  
 
ценностей по ___________________________________________________________________  

(№ и дата наряда)  
 
Перечень ценностей, которые надлежит получить: 
 

№ ​
п/п Наименование ценностей 

Единиц
а​

измерен
ия 

 Количество​
(прописью) 

1 2 3 4 

    
    
    
    
    
    

 
 

Подпис
ь 

_________________________________________            подтверждаю​
(образец подписи лица, получившего доверенность) 

 
 
Руководитель предприятия                 _____________                  ____________________ 

                                                                                                                расшифровка подписи 
Главный бухгалтер                               _____________                  ____________________ 

                                                                                                                расшифровка подписи 
 
Место печати 

 
 
 

Задание 2 

На основании договора поставки от 10.04.23 г. № 39 ООО «Конкурент» (г. 
Донецк, ул. Постышева, 23) обязуется поставить ООО «Стандарт» следующие 
товары: 

- крупа рисовая – 150 кг; 
- крупа гречневая – 100 кг; 
- сахар – 300 кг. 
Оформить счет-фактуру № 129 от 20.04.2023 г. на получение товаров на 

специальном бланке.             
 



Недостающие реквизиты проставьте самостоятельно.  
 
 

 

Поставщик    Енакиевская птицефабрика 
и его адрес    г. Енакиево, ул. Ватутина, 19 

СЧЁТ-ФАКТУРА  
№ 399 

Счет. №    1                           банка  
ЦРБ ДНР  
в г.    Донецк                             ДНР 

от     «___» _________ 20___ г. 
К платежному требованию № ___25 

Грузоотправитель    Он же 
Склад № операции Шифр 

покупателя 

Ст. отправления Распоряжение об оплате или отказе от акцепта 

Плательщик    ООО «Стандарт» 
и его адрес     ДНР,  г. Шахтёрск,  ул. Ленина, 20 
Счёт №    130000002700012  
в банке  Центральное отделение ЦРБ ДНР в г. Шахтёрске  
Грузополучатель    ООО «Стандарт» 
Ст. назначения        г. Шахтёрск                          Количество мест                                                     Вес 
Договор-заказ  
№   32     от    30.04.2021   г. 

Дата отгрузки 
04.05.2021 г. 

Способ отправления и №  накл. 
Автоперевозка № 52  

Дополнение 
 

Наименование Единица 
измерения Количество Цена Сумма 

     
     
     
     
     

     
Три тысячи сто рублей 00 коп. 

 
Отпустил:     ____________                                                  Принял:        ____________ 
 
 
 
 

Выводы о проделанной работе  
 

 
Домашнее задание 

 

Оформить отчёт по практической работе. 
 

 
Преподаватель: Бойко Ольга Антоновна 

 
Тел. для консультаций 071-486-39-77 

 


