
ПЛАН ЗАХОДІВ 
З ПІДГОТОВКИ ТА ПРОВЕДЕННЯ АТЕСТАЦІЇ  

ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ 
ГІМНАЗІЇ-ІНТЕРНАТУ № 13 М. КИЄВА 

У 2024-2025 Н.Р. 
№ 
з/п 

Зміст роботи Термін Відповідальні Організаційно
-правова 
основа 

Відміт
ка про 
вико 

нання 
1 Підготовка та видання 

наказу «Про створення 
атестаційної комісії І рівня 
для проведення атестації 
педагогічних працівників у 
2024-2025 н.р. та 
затвердження її складу» 

До 
20.09.2024 

Сватко Г.В. Наказ  

2 Оформлення стенду з 
питань атестації 
педагогічних працівників, 
рубрики на сайті закладу 

До 
18.10.2024 

Довганенко І.В. Нормативні 
документи 

 

3 Складання списків 
педагогічних працівників, 
які підлягають черговій 
атестації 

До 
10.10.2024 

Сватко Г.В. 
Довганенко І.В. 

Список 
педагогів 

 

4 Прийом заяв від 
педагогічних працівників 
щодо чергової та 
позачергової атестації; 
уточнення списків 
педагогічних працівників, 
які підлягають черговій 
атестації 

До 
20.12.2024 

Сватко Г.В. 
Довганенко І.В. 

Заяви 
педагогів 

 

5 Уточнення списків 
педагогічних працівників, 
які підлягають черговій 
атестації та затвердження 
списку педагогічних 
працівників, які 
атестуються у 2024-2025 
н.р. позачергово, графіка 
роботи атестаційної комісії 
та ознайомлення їх під 
підпис 

03.10.2024 Сватко Г.В. 
Довганенко І.В. 

Протокол  
АК № 1 

 

 



6 Опрацювання 
нормативно-правових 
документів педагогічними 
працівниками, що 
атестуються 

До 
20.10.2024 

Сватко Г.В. 
 

Нормативні 
документи 

 

7 Наказ про проведення 
атестації педагогічних 
працівників у 2024-205 н.р. 

До 
20.10.2024 

Сватко Г.В. 
 

Наказ  

8 Вивчення атестаційною 
комісією педагогічної 
діяльності вчителів, що 
атестуються 

До 
20.03.2025 

Члени 
атестаційної 

комісії 

  

9 Презентація досвіду роботи 
педагогів, які атестуються 

Лютий- 
березень 

2025 

Сватко Г.В., 
вчителі, які 
атестуються 

Нормативні 
документи 

 

10 Подача до атестаційної 
комісії характеристик 
діяльності педагогічних 
працівників в між 
атестаційний період 

До 
20.20.2025 

Довганенко І.В. Характеристики  

11 Ознайомлення педагогів, 
що атестуються, з 
характеристиками під 
підпис 

До 
20.02.2025 

Довганенко І.В. Протокол  
АК № 2 

 

12 Підготовка атестаційних 
листів 

До 
20.03.2025 

Довганенко І.В.   

13 Засідання атестаційної 
комісії. Ознайомлення 
педагогічних працівників із 
рішенням комісії під підпис 
у день засідання комісії 

20.03.2025 Члени 
атестаційної 

комісії 

Протокол  
АК № 3 

 

14 Видача одного екземпляра 
атестаційного листа 
педагогічним працівникам 
під підпис 

20.03.2025 Довганенко І.В. Атестаційні 
листи 

 

15 Наказ директора за 
результатами атестації 

До 
24.03.2025 

Сватко Г.В. Наказ  

16 Доведення до відома 
педагогічного працівника 
наказу за результатами 
атестації, подача його для 
бухгалтерії для 
нарахування заробітної 
плати 

24.03.2025    

 
 


