
 
 

AGENDA DA ALTA ADMINISTRAÇÃO 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

 
Nos termos do Decreto Municipal nº 1891/2023, que instituiu o Código de Ética e de Conduta dos Agentes Públicos do Município de Itarana, 

compreendendo normas de conduta funcional, de educação ética e de prevenção à corrupção, é assegurado a todo cidadão o direito fundamental de 
acesso à informação, considerada a publicidade como preceito geral e o sigilo como exceção, em conformidade com as demais diretrizes e princípios 
básicos da Administração Pública compreendido, neste contexto, inclusive, o acesso à agenda de compromissos oficiais da alta administração. 
 

LOCAL DATA   HORA CONTEÚDO DO COMPROMISSO NOME E VINCULAÇÃO DOS 
PARTICIPANTES 

FEVEREIRO 2024 

Itarana 16/02/2024 09 às 10 Reunião sobre a reestruturação administrativa Membros da Comissão Especial da Portaria nº 
1.414/2024. 

Itarana 19/02/2024 08 às 09 
 Reunião com a Secretaria de Educação e Departamento 
de Recursos Humanos sobre a reestruturação 
administrativa. 

Departamento de Recursos Humanos e 
Secretária de Educação,Secretária de 
Administração e Finanças 

Itarana 20/02/2024 08 às 09 Reunião com a Secretaria de Saúde e Departamento de 
Recursos Humanos sobre a reestruturação administrativa. 

Departamento de Recursos Humanos e 
Secretária de Saúde,Secretária de 
Administração e Finanças 

Itarana 21/2/2024 13 às 14 
Reunião com a Secretaria de Assistência Social e 
Departamento de Recursos Humanos sobre a 
reestruturação administrativa. 

Departamento de Recursos Humanos e 
Secretária de Assistência Social,Secretária de 
Administração e Finanças 

Itarana 22/02/2024 13 às 14 
Reunião com a Secretaria de Obras, Transportes e 
Serviços Urbanos e Departamento de Recursos Humanos 
sobre a reestruturação administrativa. 

Departamento de Recursos Humanos e 
Secretário de Transportes, Obras e Serviços 
Urbanos,Secretária de Administração e 
Finanças 

https://www.itarana.es.gov.br/legislacao/1fef7ed6e5389e9be4620e266823ed06.pdf
https://www.itarana.es.gov.br/legislacao/1fef7ed6e5389e9be4620e266823ed06.pdf


Itarana 23/02/2024 13 às 14 
Reunião com a Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente 
e Departamento de Recursos Humanos sobre a 
reestruturação administrativa. 

Departamento de Recursos Humanos e 
Secretário de Agricultura e Meio 
Ambiente,Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 26/02/2024 13 às 14 
Reunião com a Secretaria de Desporto, Cultura e Turismo 
e Departamento de Recursos Humanos sobre a 
reestruturação administrativa. 

Departamento de Recursos Humanos e 
Secretário de Desporto, Cultura e 
Turismo,Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 27/02/2024 08 às 09 Reunião com o Administrativo e Departamento de 
Recursos Humanos sobre a reestruturação administrativa. 

Departamento de Recursos Humanos e 
Secretária de Administração e Finanças e 
Presidente do Sindicato dos Servidores 
Públicos Municipais. 

ABRIL 2024 

Itarana 05/04/2024 08 
Reunião técnica da Comissão Especial da Portaria nº 
1.414/2024, sobre a reestruturação organizacional, plano 
de cargos e salários e estatuto dos servidores. 

Membros da Comissão Especial da Portaria nº 
1.414/2024. 

Itarana 07/04/2024 09 

Reunião com membros da Comissão Permanente de 
Acompanhamento do Sistema de Gestão Eletrônica de 
Documentos e Processos na Prefeitura . Assuntos 
diversos sobre as funcionalidades do sistema. 

Membros da Comissão Permanente da Portaria 
nº 1.138/2023 
 

JUNHO 2024 

Itarana 20/06/2024 08 às 10 Reunião sobre Cronograma de Contrações 2024-2025 

Secretária de Administração Finanças, 
Controladoria, Comissão de LIcitações, 
Administrativos da SMOTSU, SEMAS, 
Gabinete e SEMAF 

Itarana 21/06/2024 08:30 às 10:30 
Reunião com a Comissão Especial de análise e 
apresentação de proposta de novo plano de cargos, 
carreira e salários dos servidores municipais. 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Procurador Geral, Advogado do 
Município e Servidores Patrick Cancian e Thaís 
Winy Januth 

JULHO 2024 

Itarana 05/07/2024 07 às 16 Reunião de reavaliação do Estatuto dos Servidores. 

Servidores da SEMAF/Departamento de 
Recursos Humanos Patrick Cancian e Thaís 
Winy Januth, Secretária de Administração e 
Finanças 

https://www.itarana.es.gov.br/legislacao/1fef7ed6e5389e9be4620e266823ed06.pdf
https://www.itarana.es.gov.br/legislacao/1fef7ed6e5389e9be4620e266823ed06.pdf
https://www.itarana.es.gov.br/legislacao/4d62a09350f2fe1e86a762effb71f705.pdf
https://www.itarana.es.gov.br/legislacao/4d62a09350f2fe1e86a762effb71f705.pdf


 

Itarana 12/07/2024 07 às 16 Reunião de reavaliação do Estatuto dos Servidores. 

Servidores da SEMAF/Departamento de 
Recursos Humanos Patrick Cancian e Thaís 
Winy Januth, Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 17/07/2024 13 
Reunião técnica com responsável pelo Setor de Patrimônio 
sobre alteração da IN SPA nº 01/2014, sobre registro, 
controle e inventário de bens móveis e imóveis. 

Servidora do Patrimônio Márcia Elina Fiorotti 
Cordeiro, Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 18/07/2024 09 às 16 

Continuação da reunião técnica com responsável pelo 
Setor de Patrimônio sobre alteração da IN SPA nº 01/2014, 
sobre registro, controle e inventário de bens móveis e 
imóveis. 

Servidora do Patrimônio Márcia Elina Fiorotti 
Cordeiro, Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 19/07/2024 07 às 10 

Continuação da reunião técnica com responsável pelo 
Setor de Patrimônio sobre alteração da IN SPA nº 01/2014, 
sobre registro, controle e inventário de bens móveis e 
imóveis 

Servidora do Patrimônio Márcia Elina Fiorotti 
Cordeiro, Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 19/07/2024 13 às 16 Reunião de reavaliação do Estatuto dos Servidores. 
Servidora do Departamento de Recursos 
Humanos Thaís Winy Januth, Secretária de 
Administração e Finanças 

Itarana 22/07/2022 09 às 10:30 Reunião sobre metodologia para designação e nomeação 
de gestores e fiscais de contratos e Sistema CidadES. 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças e a Servidora Lara Regina Fiorotti 
Rizzi - CidadES Contratação. 

Itarana 23/07/2024 08 às 10 e de 
13:00 às 16:30 

Elaboração de minuta de decreto e formulário de indicação 
e designação de gestores e fiscais de contratos  

Servidores Breno Mauri Fiorotti da Comissão de 
Planejamento das Contratações e Lara Regina 
Fiorotti Rizzi - CidadES Contratação,Secretária 
de Administração e Finanças 

Itarana 24/07/2024 10 às 11:30 

Reunião para apresentação da minuta de decreto sugerida 
pela Controladoria de alteração do decreto nº 2.011/2024 
regulamentando a indicação e designação de gestores e 
fiscais de contratos. 

Servidores Breno Mauri Fiorotti da Comissão de 
Planejamento das Contratações, Lara Regina 
Fiorotti Rizzi - CidadES Contratação, Mariana 
Januth Perin - Tecnologia da Informação, 
Geisibel Coan e Sandy Bergamaschi Teixeira 
do Setor de Convênios e Contratos, Roselene 
Monteiro Zanetti - Secretária Municipal de 
Administração e Finanças e Marcelo Buge - 
Gabinete do Prefeito. 

https://drive.google.com/file/d/1VMBKpH9zpn1wjczs-LdVqiADJ5EYn72y/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1A-YRAfc3pVyryWfIngSnfAWvEkMKfvYp/view?usp=sharing


Itarana 26/07/2024 07 às 16 Reunião de reavaliação do Estatuto dos Servidores. 
Servidor do Departamento de Recursos 
Humanos  Thaís Winy Januth, Secretária de 
Administração e Finanças. 

AGOSTO 2024 

Itarana 16/08/2024 07 às 16 Reunião de reavaliação do Estatuto dos Servidores. 

Servidor do Departamento de Recursos 
Humanos  Thaís Winy Januth e da SEMAF 
Patrick Cancian, Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 28/08/2024 9:30 às 11 

Reunião acerca da emissão de Autorizações de 
Fornecimento (AF’s), fiscalização de contratos e 
procedimento para liquidação das despesas em processos 
de compras compartilhadas. 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças e a Servidora Lara Regina Fiorotti 
Rizzi - Auxiliar Administrativo SEMAF. 

SETEMBRO 2024 

Itarana  03/09/2024 07:30 Reunião para apresentação de fluxos processuais de 
processos de contratações compartilhadas 

Administrativos das Secretarias, Secretária 
Municipal de Administração e Finanças, a 
Servidora Lara Regina Fiorotti Rizzi - Auxiliar 
Administrativo SEMAF e Mariana Januth Perin. 
 

Itarana 03/09/2024 09:30 Reunião sobre orçamento, diretrizes orçamentárias e 
emendas impositivas. 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Prefeito e Procurador Geral, 
Assessoria Contábil e Contadora do Município. 

Itarana 04/09/2024 09:30 
Reunião sobre Estudo Técnico Preliminar (ETP), compras 
e contratações compartilhadas para manutenção da frota 
municipal 

Servidor Luiz Ricardo Bortolini, Comissão de 
Planejamento de Planejamento e Contratações 
(CPC), Presidente da Comissão de Contratação 
e Secretária Municipal de Administração e 
Finanças. 

Itarana 24/09/2024 13 
Reunião com a Comissão de Fiscalização para 
alinhamento de ações sobre a fiscalização de compras 
compartilhadas. 

Mariana Januth Perin, Daise Martinelli Piona e 
Bruna Gabrecht Castiglioni, Secretária 
Municipal de Administração e Finanças 
Roselene Monteiro Zanetti, Patrick Cancian, 
Lara Regina Fiorotti Rizzi 

Itarana 25/09/2024 10 
Audiência com a Comissão Permanente de Finanças da 
Câmara Municipal de Itarana demonstração e avaliação 
das metas fiscais do 2º Quadrimestre de 2024. 

Vereadores Carlos Roberto Agner, Odair 
Domingos Pinto dos Santos, Ilza Jastrow 
Arnholz, Secretária Municipal de Administração 



e Finanças Srª. Roselene Monteiro Zanetti, 
Contadora da Prefeitura (PMI) e do Fundo 
Municipal de Saúde (FMS) Franciane De Martin 
Rossoni, Assessor Contábil Sr. Wantuil Carlos 
Simon. 

Itarana 25/09/2024 14 

Audiência Pública para discussão e elaboração das 
propostas da Lei de Diretrizes Orçamentárias e Lei 
Orçamentária Anual para 2025 

 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças Srª. Roselene Monteiro Zanetti, 
Contadora da Prefeitura (PMI) e do Fundo 
Municipal de Saúde (FMS) Franciane De Martin 
Rossoni, Assessor Contábil Sr. Wantuil Carlos 
Simon. 

Itarana 30/09/2024 13 
Reunião com a Comissão de Fiscalização para 
continuidade do alinhamento de ações sobre a fiscalização 
de compras compartilhadas. 

Mariana Januth Perin, Daise Martinelli Piona e 
Bruna Gabrecht Castiglioni, Secretária 
Municipal de Administração e Finanças 
Roselene Monteiro Zanetti, Patrick Cancian, 
Lara Regina Fiorotti Rizzi 

OUTUBRO 2024 

Itarana 15/10/2024 10 Reunião sobre processo eletrônico e sistema de gestão de 
documentos. 

Prodest, Secretaria de Administração e 
Finanças, TI, Tesouraria, Obras, 
Convênios/Contratos, Gabinete, Auditoria. 

Itarana 15/10/2024 13 Fluxos de processos Secretaria de Administração e Finanças  e 
Gabinete 

Itarana 17/10/2024 16 Reunião de Gabinete Secretários Municipais 

Itarana 18/10/2024 A definir  Reunião de fechamento de exercício Assessoria Contábil, Secretária de 
Administração e Finanças, Auditoria 

Itarana/ES 21/10/2024 
 08h  Reunião Fechamento do Exercício 2024 Secretários Municipais 

Itarana 29/10/2024 13 às 15  Elaboração do Plano de Contratações Anuais 

Comissão de Planejamento das Contratações 
(CPC) 
 
 

NOVEMBRO 2024 



Itarana 04/11/2024 
11 às 15:30  Manutenção e ajustes no Portal da Transparência bem 

como visita técnica INFOCI. 

Técnicos da empresa E&L Produções de 
Software Ltda, Secretária Municipal de 
Administração e Finanças 

Itarana 08/11/2024 13 Reunião sobre Sistema de Compras Governamentais 
Representantes da Empresa, TI e Secretários 
Municipais, Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 13/11/2024 08 Reunião CIM Pedra Azul (online) 
Secretária Municipal e Coordenador do CIM 
Pedra Azul e Secretários 
Municipais.(Agendada) 

Itarana 13/11/2024 15:30 Demandas jurídicas do Município Prefeito, Vice, Jurídico, Chefe de Gabinete e 
Secretária de Administração e Finanças 

Itarana 14/11/2024 13 Plano de Contratações Anual CPL, CPC e Secretária de Administração e 
Finanças 

Itarana 18/11/2024 13 Fiscalização de Contratos, almoxarifado e patrimônio 
Secretária de Administração e Finanças,  e 
Fiscais de Contratos compartilhados, servidores 
do almoxarifado e patrimônio 

Itarana 19/11/2024 09 Continuação da reunião sobre fiscalização de contratos, 
almoxarifado e patrimônio 

Secretária de Administração e Finanças,  e 
Fiscais de Contratos compartilhados, servidores 
do almoxarifado e patrimônio, contadora do 
município e assessoria contábil do município 

Itarana 22/11/2024 09 Reunião sobre almoxarifado e dispensa de bens da 
SEMED 

 Secretária Municipal de Administração e 
Finanças e Secretária Municipal de Educação  

Itarana 25/11/2024 13 Reunião sobre almoxarifado e fiscalização de contrato 
Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Fiscal de Contratos Bruna Gabrecht 
Castiglioni e Daise Martinelli Piona 

Itarana 26/11/2024 A partir das 13 
Reunião com alta gestão sobre planos de carreira, 
estrutura administrativa, estatuto dos servidores públicos e 
concurso público 

Secretária de Administração e Finanças, 
Recursos Humanos e Vice Prefeito. 

Itarana 28/11/2024 13 Contratações, encerramento de exercício. 
Secretários Municipais, Diretor Geral do SAAE, 
Procurador Municipal 

DEZEMBRO 2024 

Itarana 20/12/2024 08 Reunião sobre contratações temporárias e ações para 
reestruturação administrativa 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Procurador Geral e Vice Prefeito 
 
 



2025 
JANEIRO 2025 

Itarana 03/01/2025 7:30 às 16h Mesa de trabalho - revisão e elaboração da estrutura 
administrativa Comissão da Portaria nº 1643/2024 

Itarana 07/01/2025 7:30 às 16h Mesa de trabalho - revisão e elaboração da estrutura 
administrativa Comissão da Portaria nº 1643/2024 

Itarana 10/01/2025 7:30 às 16h Mesa de trabalho - revisão e elaboração da estrutura 
administrativa Comissão da Portaria nº 1643/2024 

Itarana 13/01/2025 9:30 às 16h 
Mesa de trabalho - revisão e elaboração da estrutura 
administrativa e Planos de Carreiras da Saúde, Educação e 
Quadro Geral 

Comissão da Portaria nº 1643/2024 

Itarana 17/01/2025 7:30 às 16h 
Mesa de trabalho - revisão e elaboração da estrutura 
administrativa e Planos de Carreiras da Saúde, Educação e 
Quadro Geral 

Comissão da Portaria nº 1643/2024 
 

FEVEREIRO 2025 

Itarana 10/02/2025 13h Reunião com Secretários Municipais - atualização dos 
planos de carreiras da municipalidade 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças,Controlador Interno, Procurador 
Geral,  Recursos Humanos e Secretários 
Municipais 

MARÇO 2025 

Itarana 21/03/2025 09h as 11h 
Mesa de trabalho - revisão e elaboração da estrutura 
administrativa e Planos de Carreiras da Saúde, Educação e 
Quadro Geral 

Secretária de Administração e Finanças 
Controlador, Procurador Geral, e Recursos 
Humanos 

ABRIL 2025 

Itarana 08/04/2025 10h Reunião com Secretários Municipais - SEBRAE 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Controlador Interno, Procurador 
Geral, , Recursos Humanos e Secretários 
Municipais 
 
 
 
 

https://itarana.es.gov.br/legislacao/b2432fb5b6de7121a8f4922ed4ea885d.pdf


MAIO 2025 

Itarana 08/05/2025 10h Apresentação do GPI - Sistema de Protocolo Externo 
Secretaria de de Administração e 
Finanças,Controlador Interno, , Servidores 
Municipais e Servidores do SAAE 

Itarana 12/05/2025 07h às 16h Revisão dos Projetos de Leis da estrutura administrativa e 
Plano da Educação e Quadro Geral 

 Secretária de Administração e Finanças e 
Controlador/Presidente da Comissão especial 
para análise e apresentação de proposta de 
novo plano de cargos, carreira e salários dos 
servidores municipais,  

Itarana 16/05/2025 07:30 Reunião com a Comissão de Reestruturação dos Planos 
de Carreira e Estrutura Administrativa. Comissão da Portaria nº 1643/2024 

Itarana 30/05/2025 17h 
Audiência Pública com a Comissão Permanente de 
Finanças da Câmara Municipal de Itarana  para 
Demonstração e Avaliação das Metas Fiscais 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças,Controlador Interno, Contadora e 
Assessoria Contábil do Município e Vereadores 

 

JUNHO 2025 

 

Itarana 05/06/2025 09h Planos de carreiras Saúde, Educação e Quadro Geral 
Gabinete, Secretária de Administração e 
Finanças, Procurador Geral, Controlador 
Interno 

Itarana 22/06/2025 09h PPA e Fundo CidadES Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Controlador Interno 

Itarana 25/06/2025 14h FINDES Secretária de Administração e 
Finanças,Controlador Interno. 

 

JULHO 2025 

 

Itarana 15/07/2025 9h Reunião no SICOOB 
Secretária de Administração e Finanças, 
Prefeito e Vice, Controlador Interno, Procurador 
Geral e Chefe de Gabinete. 

Itarana 17/07/2025 07:30 Reunião com a Comissão de Reestruturação dos Planos 
de Carreira e Estrutura Administrativa. Comissão da Portaria nº 1643/2024 

Itarana 21/07/2025 09h Fundo CidadES Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Controlador Interno 

https://itarana.es.gov.br/legislacao/b2432fb5b6de7121a8f4922ed4ea885d.pdf
https://itarana.es.gov.br/legislacao/b2432fb5b6de7121a8f4922ed4ea885d.pdf


Itarana 30/07/2025 07h 
Reunião sobre criação de fluxogramas, checklists e 
elaboração de novo decreto sobre a Lei Federal 
14.133/2021 

Procuradoria Municipal, Secretária Municipal de 
Administração e Finanças e Comissão 
Permanente de Contratação. 

AGOSTO 2025 

Itarana 04/08/2025 13h Políticas Públicas de Gestão de documentos/Arquivo 
Público Reunião com o Governo do Estado 

Itarana 05/08/2025 13h AGENDA - Reunião com a Comissão de Reestruturação 
dos Planos de Carreira e Estrutura Administrativa. Comissão da Portaria nº 1643/2024 

Itarana 07/08/2025 07:30 às 9:00 Reunião sobre cargos da SEDECULT na nova estrutura 
administrativa 

Édner - RH, Procurador Geral, Controlador e 
Secretária de Administração e Finanças. 

Itarana 07/08/2025 09h Reestruturação dos Planos de Carreira e Estrutura 
Administrativa. Prefeito Municipal, Secretários, Controlador. 

Itarana 08/08/2025 09h Análise Jurídico Financeiro perante ao TCU Secretários, Controlador  e Prefeito Municipal. 

Itarana 18/08/2025 13h AGENDA - Fundo CidadES Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Controlador Interno, Procurador 

Itarana 19/08/2025 17h Audiência Pública sobre o Plano Plurianual 2026-2029 Alta Gestão  e público em geral 

Itarana  25/082025 08 às 10 
Reunião da Comissão Especial sobre os PLs da estrutura e 
quadros de carreira da educação, saúde e geral; processo 
seletivo simplificado para 2026 

Roselene Monteiro Zanetti, Paulo Sérgio Rizzo, 
Marcelo Buge, Patrick Cancian e Édner 
Francisco Scárdua 

Itarana 25/08/2025 14h Reunião remota sobre LGPD - Lei Geral de Proteção de 
Dados 

Controlador, Servidores Rogério, Mariana e 
Pedro Arthur,  da Tecnologia da Informação da 
Prefeitura, Secretária de Finanças  e 
representante da empresa Ramble. 

Itarana 27/08/2025 18h Audiência Pública sobre - Transparência, escuta ativa e o 
fortalecimento da cultura em nosso município. Alta Gestão  e público em geral 

Itarana 29/08/2025 13h Reunião com Secretários Municipais - SEBRAE 

Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Controlador Interno, Procurador 
Geral, Recursos Humanos e Secretários 
Municipais 

Itarana 01/092025 14h Reestruturação dos Planos de Carreira e Estrutura 
Administrativa. Prefeito Municipal, Secretários. 

https://itarana.es.gov.br/legislacao/b2432fb5b6de7121a8f4922ed4ea885d.pdf


 
 Itarana 04/09/2025 09h Reunião sobre cargos da SEDECULT na nova estrutura 

administrativa 
Édner - RH, Procurador Geral e Secretária de 
Administração e Finanças. 

Itarana 16/09/2025 09h AGENDA - Fundo CidadES  

 
Itarana 

18 a 
21/09/2025  9º Festa do Café  

Secretários Municipais, Representantes dos 
Municípios Vizinhos e Comunidade em Geral 

Itarana 30/09/2025 09h Audiência Pública   

Itarana 08/10/2025 10:30h Reunião com o SEBRAE  

Itarana 13/10/2025 14h Reunião com o Ministério Público (táxis)  

Itarana 16/10/2025 13h Audiência Pública   

Itarana 17/10/2025  Treinamento SAAE  

Itarana 28/10/2025 13:30h Reunião com o SEBRAE sobre Cidades Empreendedoras  

NOVEMBRO 2025 

Itarana 03/10/2025 10:30h Reunião com RH sobre fluxogramas  
Secretária Municipal de Administração e 
Finanças, Controlador Interno e a Servidora 
Ana Paula Fiorotti 

Itarana 07/11/2025 09h Reunião sobre prestação de serviços e reestruturação 
administrativa e outros  

Itarana 11/11/2025 13:30h Reunião com Comitê Cidades Empreendedoras 
Secretária Municipal de Administração e 
Finanças e membros do Comitê. 

Itarana 10/12/2025 13:30h Reunião com Comitê Cidades Empreendedoras 
Secretária Municipal de Administração e 
Finanças e membros do Comitê. 


