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CHUONG TRINH CONG TAC THU VIEN

Truong THPT Lé Quy Pon - Nam hoc 2018- 2019

THANG, | STT NOI DUNG CONG VIEC
NAM

HOQC Ki I

Tuyén truyén gi6i thiéu tai liéu nhan ngay thanh 1ap nudc
1 Cong Hoa Xa Ho1 Chu Nghia Vi¢t Nam 2/9.

Két hop véi Poan thanh nién va GV chu nhiém lgiém tra, nhic
nhd, ddm bao 100% HS c6 du SGK dé hoc tap bang nhiéu bi¢n

5 phap:
9 Hudng dan hoc sinh tu mua;
B Dung lai SGK cii hoac thu€, mugn sach cua thu vién;
2018 Quyén gop SGK tang cho hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan.

Tham muu véi hiéu trudng ky quyét dinh thanh 14p T cong
3 [tac vién TVTH va phén cdng nhiém vy cho tung thanh vién to
cong tac thu vién. Thong bao lich 1am viéc cua thu vién.

Phat dong phong trao doc sach trong toan truong ( phéi hop Vo
4 |BCH Cong doan, Doan Thanh nién vé ké hoach chi dao va té
chire thuc hién trong ca nam hoc.)

5 |Lap ké hoach bd sung sach cho cac tu sach cua thu vién.

B6 sung sach tham khao cho TVTH, xay dung chuong trinh
1 |ei61 thi€u sach v€ chu d€ nha giao Viét Nam nhén dip ky ni¢ém
ngay nha gido Viét Nam 20/11.

10 2 [Pén ddc kiém tra phong trao doc sach ctia gido vién va hoc
- sinh.
2018




Thyc hién ting dung CNTT vao quan ly thu vién, xur 1y k§ thuat
sach, bao, tai liéu ( Huong dan cac cdng tac vién thu vién thuc
hién); Tién hanh x4y dung va bo sung ti sach dao duc, ta sach
phap luat, ti sach tra ctru, tu sach van hoc, tu sach lich st Viét
Nam, ti sach k¥ ning song. ..

Ti€p tuc suru tam tai li¢u va bién soan thu muc chuyén dé dé

phuc vu chuong trinh giang day va hoc tap ctia nha truong.

2018

T6 chirc trung bay, gidi thiéu, diém sach theo chu dé ngay nha
giao Viét Nam.

Tiép tuc bo sung va xir Iy k¥ thuat tai liu moi.

Hudng dan va giéi thiéu HS céc loai sach bai tap, vd bai tap,
sach tham khao bd trg chon loc, sach tham khao dé phuc vu 6n
tap ki€m tra hoc ki I.

2018

G161 thi¢u va phat hanh SGK, sach bai tap, sach tham khao
phuc vu hoc ki II.

Tiép tuc bo sung sach, bao tai liéu cho thu vién ( cha y SGK
hoc ki II, sdch tham khao mdi cho céc ti sach trong thu vién)
va to chue xtr 1y k¥ thuat cho tai licu méi nhép vao thu vién.

Lua chon dé tai bién soan thu muc phuc vu giang day va hoc
tap hoc ki II.

T6 chirc diém séach, thi ké chuyén theo sach. . S0 két phong trao
doc sach, gidi thi¢u sach & hoc ki I. Bdo cao két qua hoat dong
cua TVTH phuc vu HKI.

HOC KI II

[t

2019

Két hop véi gido vién chu nhiém phat hanh SGK dong thoi voi
viéc cho thué, cho muon sach gido khoa, sach bai tap phuc vu
HKII

Kiém tra va don doc phong trao doc sach

Hoan thién cac thu muc phuc vu gidng day va hoc tap HKII.




Suu tam tai liéu va gidi thiéu sach theo chu dé: Chao mung
nam hoc madi, chao mung ngay thanh 1ap Dang 3/2.

2019

Suu tam danh muc sach phuc vu ky niém ngay Quéq té phu ni
8/3 va ngay thanh 1ap Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh
26/3.

Bo sung va xir 1y ki thuat tai liéu moi.

Tiép tuc kiém tra va dén déc phong trao doc sach.

2019

T6 chure gidi thi€u sach viét vé phu nir va doan thanh nién.

Chuan bi ho so va thgc hién viéc tu kiém tra danh gid cong
nhanTVTH theo quyét dinh 01/2003/ BGD&DT.

Chuan bi sach va to chire gio1 thi¢u, hudng dan st dung sach
phuc vu 0n tap kiém tra cudi nam hoc.

2019

Hoan thién ho so cong nhan TVTH va dé nghi cap quan li kiém
tra cong nhan TVTH theo quyét dinh 01/2003/BGD&DT.

Tiép tuc bo sung va xir 1y ky thudt tai liéu mai. td chic trung
bay gi6i thiéu sach, diém sach ( thi ké chuyén theo sach, thi tim
hiéu vé sach) nhan ky niém ngay giai phong hoan toan mién
nam 30/4 va Quéc té Lao dong 1/5.

Chuan bj ké hoach gidi thiéu va phat hanh SGK phuc vu nim
hoc mai.

9]

2019

Trung bay giéi thiéu diém sach vé Bac Hb nhan ky niém ngay
sinh nhat Bac 19/5; ti€p tuc gidi thiéu huéng dan hoc sinh st
dung sach phuc vu 6n tap ki€ém tra cuoi nam.

Thu hdi sach cho muon, xtr 1y kho sach va chuan bj ké hoach
bao quan kho sach, bao, tai liéu va cac trang thiét bi cua thu
vién...trong thoi gian nghi he.

Gi01 thi€u va phat hanh SGK phuc vu nam hoc méi1 2019-2020

Nhap dir li¢u sach, bao, tap chi va cac tai liéu vao phan mém
quan ly thu vién.

T6 chirc cac hoat dong quyén gop SGK cii, ting SGK cho hoc
sinh dién chinh sach.




Tong két cong tac thu vién phuc vu ndm hoc ( cing véi tong
két ndm hoc clia trudong). Bao céo két qua hoat dong cua TVTH
phuc vu nam hoc.

6+7
2019

Kiém ké tai liéu, tai san va cac trang thiét bi cua thu vién; to
chtre bao quan kho sach trong thot gian nghi hé ( vé sinh, quan
Iy chéng mat mat, hu hong, 4m wdt, mdi xong, chudt cin tai
ligu...)

T6 chtr quyén gop van dong HS ting SGK cho thu vién dé xay
dung tu SGK dung chung.

Soan SGK cii dong thanh bd dé chuén bi cho HS muon nim
hoc mai.

Tham gia cac 16p boi dudng nghiép vu thu vién do dia phuong
t0 churc. thoi gian cu thé do s& GD va DT sap xép t6 chure.

2019

Thu vién chuan bi phuc vu nam hoc maéi 2019-2020 ( v€ sinh,
kiém tra kho sach, tai liéu. b6 sung cac loai sach nghiép vu cho
gido vién va cac loai s6 sach phuc vu cong tac quan 1y, lap ké
hoach hoat dong, du tru kinh phi dé bd sung tai liéu va céac hoat
dong TVTH)

Tiép tuc t6 chirc quyén gbp SGK cii dé ting cho HS c6 hoan
canh kho khan.

.Cung ¢b va bo sung SGK méi cho ti SGK dung chung, dong
thot to chirc cho HS, giao vién mugn hodc thué SGK.

T churc gioi thiéu va phat hanh SGK, sach tham khao phuc vu

nam hoc moi




