
 
 
                                                                                                                                                                                                

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA  
DINAS PENDIDIKAN  

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA NEGERI 56 
Jalan Jeruk Purut I Telp.(021) 7803516  Fax : 78840474  

Website : www.smpn56jakarta.sch.id  E-mail : smpnlimaenam.jakselofficial@gmail.com 
JAKARTA SELATAN 

Kode Pos : 12560 
 

BERKAS KELENGKAPAN  
 MUTASI MASUK & KELUAR PESERTA DIDIK 

SMP NEGERI 56 JAKARTA 
 
Nama Peserta Didik  : .............................................................................................. 
Kelas        ​               : ................... Tahun Pelajaran.............................................. 
Sekolah Asal​    : .............................................................................................. 
No. HP​               : ..............................................................................................  
 

 
 

No 
 
 

Uraian 
Kelengkapan 

Berkas 
 

Ada Tidak  
ada 

1 Surat Pindah dari Kepala Sekolah asal, diketahui oleh : 
-​ Pengawas SMP/MTs Kota Setempat 
-​ Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota setempat 

  

2 Surat Permohonan orang tua/wali peserta didik bermaterai Rp.10.000,-   
3 Surat keterangan diterima dari sekolah yang dituju   
4 Buku Rapor Asli dan Fotokopi yang dilegalisir ( 3 lembar )   
5 Fotokopi Sertifikat Akreditasi Sekolah asal ( 3 lembar )   
6 Fotokopi Surat Izin Penyelenggaraan sekolah bagi sekolah Swasta         

( 3 lembar ) 
  

7 Fotokopi Ijazah SD/MI yang dilegalisir ( 3 lembar )   
8 Surat Keterangan Berkelakuan Baik dari sekolah asal   
9 Fotokopi Kartu Keluarga dan akte kelahiran ( 3 lembar )   

10 Lembar/print out bukti bahwa peserta didik sudah dikeluarkan dari 
Sistem Dapodik sekolah asal 

  

11 Mengisi Formulir isian Biodata  peserta didik    
12 Mengisi Formulir surat pernyataan peserta didik   
13 Pas Foto berwarna ( latar belakang biru ) ukuran 3 x 4 = 2 lembar   

    
    

​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                     ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         Jakarta,………………………… 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         Kepala SMP Negeri 56 Jakarta 
 
 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ `​         Karjo, S.Pd 
​ ​ ​ ​ ​                               NIP.197101311998021002 

http://www.smpn56jakarta.sch.id
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