
(Papel timbrado da APM) 

Exemplo: MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DA ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES 

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL PARA ELEIÇÃO DOS MEMBROS DO CONSELHO DELIBERATIVO, DO CONSELHO 

FISCAL E DA DIRETORIA EXECUTIVA DA ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES DA ESCOLA ESTADUAL MARCO 

POLO. Aos .../.../... (escrever por extenso), às 10 horas, atendendo o Edital, nos termos do artigo 16, parágrafo 2º (CINCO DIAS), do 

Estatuto da Associação de Pais e Mestres da EE Marco Polo, de Convocação de .../.../... (por extenso) do mesmo ano, na cidade de Mauá, 

reuniram-se nas dependências desta Unidade de Ensino a comunidade escolar da EE Marco Polo, a Equipe de Gestão, o Corpo Docente, 

o Corpo Discente, os Funcionários, os especialistas em Educação e os pais ou responsáveis pelos alunos, para eleição dos membros do 

Conselho Deliberativo, do Conselho Fiscal e da Diretoria Executiva da Associação de Pais e Mestres da Escola Estadual Marco Polo, nos 

termos do artigo 13 do Estatuto da Associação de Pais e Mestres da EE MARCO POLO. O Presidente do Conselho Deliberativo, nos 

termos do Artigo 15 do Estatuto, após a primeira e segunda convocações, declara instalada a Assembleia agradecendo a presença de 

todos e informa que o Senhor Conselheiro .....................................(membro do Conselho Deliberativo) será o secretário desta 

Assembleia. Dando prosseguimento o Presidente da Assembleia da unidade faz leitura do Estatuto da Associação de Pais e Mestres, em 

especial aos artigos 12 ao artigo 31, que se referem a eleição e funções do Conselho Deliberativo, do Conselho Fiscal e da Diretoria 

Executiva. Dando prosseguimento esclarece que serão eleitos nessa Assembleia para o Conselho Deliberativo, nos termos do artigo 18 do 

Estatuto três Conselheiros, sendo um deles representante legal de aluno matriculado na escola, para o Conselho Fiscal, no artigo 21 do 

Estatuto três Conselheiros que elegerão entre eles seu presidente, para a Diretoria Executiva, artigo 25 do Estatuto, um Diretor 

Executivo, um Vice-Diretor Executivo e um Diretor Cultural, de Esporte e Social. O Presidente declara aberta as inscrições para os 

candidatos aos cargos, encerradas as inscrições o Presidente passa a votação de cada um dos cargos para composição do Conselho 

Deliberativo, Conselho Fiscal e Diretoria Executiva da Associação de Pais e Mestres da EE Marco Polo. A Assembleia entra em 

deliberação por trinta minutos para apresentação da apuração dos votos. O Presidente declara eleitos para os cargos os seguintes 

candidatos: I. CONSELHO DELIBERATIVO: (03) conselheiros NOME, RG, CPF, DATA NASCIMENTO, QUALIFICAÇÃO, 

PROFISSÃO, ENDEREÇO, CEP.; desses eleitos, nos termos do Estatuto elegeram o Conselheiro ......................................., para o 

cargo de Presidente do Conselho Deliberativo, II. CONSELHO FISCAL: (03) conselheiros NOME, RG, CPF, DATA 

NASCIMENTO, QUALIFICAÇÃO, PROFISSÃO, ENDEREÇO, CEP.; Desses eleitos, nos termos do artigo 21 do Estatuto 

elegeram o Conselheiro ............................................., para o cargo de Presidente do Conselho Fiscal; III. DIRETORIA EXECUTIVA:  

A) Diretor Executivo: NOME, RG, CPF, DATA NASCIMENTO, QUALIFICAÇÃO, PROFISSÃO, ENDEREÇO, CEP.; B) 

Vice-Diretor Executivo: NOME, RG, CPF, DATA NASCIMENTO, QUALIFICAÇÃO, PROFISSÃO, ENDEREÇO, CEP.; C) 

Diretor Cultural, de Esporte e Social: NOME, RG, CPF, DATA NASCIMENTO, QUALIFICAÇÃO, PROFISSÃO, ENDEREÇO, 

CEP.  Dando prosseguimento a Assembleia, nos termos do artigo 13 do Estatuto o Presidente dessa Assembleia declara eleitos todos 

os Conselheiros e Diretores por um mandato de dois anos, convocando todos para reunião de posse que será realizada em .../.../... 

(escrever por extenso).  Finalmente o Presidente passou a palavra para quem quisesse se manifestar, e na ausência do manifesto e nada 

mais tendo a tratar agradeceu a presença de todos e deu por encerrado a presente Assembleia. A presente ata, após lida e aprovada, vai 

por mim e pelo Senhor Presidente assinado como sinal de aprovação e assinada por todos os presentes em lista de presença anexa (página 

dois).             

                                

 

 ​            ____________________________                                                                    ____________________________ 

  Presidente do Conselho Deliberativo                                                                         Secretário da Assembleia 

               Nome completo                                                                                                  Nome completo 

RG:                                                                                                                      RG: 

 

 

Observação: O presidente do Conselho que assina a Ata e seu Secretário ainda são aqueles da Gestão Atual. (2023).                                                                 
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LISTA DE PRESENÇA DA ASSEMBLEIA GERAL PARA ELEIÇÃO DOS MEMBROS DO CONSELHO DELIBERATIVO ou DO 

CONSELHO FISCAL ou DA DIRETORIA EXECUTIVA DA ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES DA ESCOLA ESTADUAL 

MARCO POLO.  EDITAL DE CONVOCAÇÃO DE .../.../..., REALIZADA EM .../.../... . 
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Papel timbrado da APM 
 
MODELO DE EDITAL DE CONVOCAÇÃO 
 
Nos termos do artigo 13 do Estatuto da Associação de Pais e Mestres da EE Marco Polo, convocamos todos os associados desta Associação de 
Pais e Mestres - APM para Assembleia Geral Ordinária que se realizará no dia .../.../... às ... horas em 1ª convocação ou meia hora depois em 2ª 
convocação, na sede desta APM, situada à ___________________________, município de _______________________, Estado de São Paulo, 
para tratar da seguinte ordem do dia:  ELEIÇÃO DOS MEMBROS DO CONSELHO DELIBERATIVO, DO CONSELHO FISCAL E DA 
DIRETORIA EXECUTIVA DA ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES. 
 
Observação: O edital atende ao artigo 16, parágrafo 2º, foi encaminhado aos associados com cinco dias de antecedência da reunião. 
 

Município, _______ de 202__. 
 

_____________________________ 
Presidente do Conselho Deliberativo 

 
 
MODELO DE REQUERIMENTO PARA REGISTRO DE ATA DE ASSEMBLEIA  
 
TIMBRADO DA APM 
 
Ilustríssimo Sr. Oficial do Cartório __________________________________________________________ 
 
Prezado Senhor, 
 
A Associação de Pais e Mestres da EE Marco Polo, inscrita no CNPJ/MF sob o n° ____________________, localizada no endereço 

______________________________________________________, representada por seu Diretor Executivo 

_________________________________ RG________________ e seu Presidente do Conselho Deliberativo 

_________________________________ RG ___________________ na forma do Estatuto, requer a Vossa Senhoria o registro da Ata da 

Assembleia Geral Ordinária para eleição dos membros do Conselho Deliberativo, do Conselho Fiscal e da Diretoria Executiva da Associação de 

Pais e Mestres da Escola Estadual Marco Polo.  realizada em __/__/202... nas dependências da EE Marco Polo (endereço). Para tanto, seguem 

duas vias de igual teor juntamente com a lista de presença para demais providências. 

​ ​ ​ Termos em que, 
 
​ ​ ​ Requer Deferimento. 
 
​ ​ ​ _____________________ , ___ de ________________ de 202... .  
 
 
 

Diretor Executivo                                                                                       Presidente do Conselho Fiscal 
 
 
Observação:  Atual Diretor Executivo e Presidente do Conselho Fiscal (2023)  
 
 
MODELO PARECER DO CONSELHO FISCAL 
 
Os membros do CONSELHO FISCAL da ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES (APM) da EE ..................., com sede neste município, 

tendo examinado os documentos comprobatórios e demonstrativo de Prestação de Contas, referente à repasse PDDE PAULISTA, 

EDUCAÇÃO BÁSICA, ETC... instituído pela Lei 17.149, de 13/09/2019, e regulamentado pelo Decreto 64.644, de 5/12/2019, são de 

parecer que os mesmos se encontram em perfeita ordem, regularidade e de pleno acordo com as instruções fornecidas pela SEDUC, e, 

portanto, encaminhamos ao Centro de Administração, Finanças e Infraestrutura para competente comprovação. 

Município, data. 
 

______________________________ 
Nome e RG do Conselho Fiscal 

 
______________________________ 
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Nome e RG do Conselho Fiscal 
 

_____________________________ 
Nome e RG do Conselho Fiscal 
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