Notulen Rapat OSIS

Notulen rapat OSIS biasanya menggunakan format semi-formal dengan bahasa yang lebih
ringan dibanding rapat perusahaan atau lembaga pemerintahan. Fokus utamanya adalah pada
program kerja, kegiatan siswa, dan koordinasi antar divisi. Agar lebih mudah dipahami, notulen
dibuat dengan poin-poin yang jelas serta catatan tindak lanjut untuk masing-masing seksi.

Hari/Tanggal : Selasa, 4 Februari 2025

Waktu :15.30 -17.00 WIB

Tempat : Ruang OSIS SMA Negeri 1 Cemerlang

Peserta : Ketua OSIS, Wakil Ketua, Sekretaris, Bendahara, seluruh Ketua Seksi OSIS
Agenda : Persiapan acara Pentas Seni 2025

Ringkasan Pembahasan

1.

Ketua OSIS membuka rapat dengan menyampaikan tujuan kegiatan Pentas Seni
sebagai ajang kreativitas siswa.

Seksi Acara mengusulkan rundown kegiatan, termasuk lomba musik, tari, dan teater.
Seksi Dana menyampaikan estimasi biaya sebesar Rp 25.000.000 dan opsi mencari
sponsor dari alumni.

Seksi Humas mengajukan strategi promosi melalui poster, Instagram sekolah, dan grup
WhatsApp kelas.

Diskusi Umum: beberapa anggota mengusulkan lomba mural untuk menambah variasi
kegiatan.

Keputusan Rapat

Menetapkan tanggal Pentas Seni pada Sabtu, 15 Maret 2025.
Menyetujui tambahan lomba mural sebagai salah satu acara.
Membentuk panitia inti dan pembagian seksi kerja.

Menyetujui pencarian sponsor dari alumni dan UMKM sekitar sekolah.

Tindak Lanjut

Seksi Acara — Finalisasi rundown dan pembagian job desk panitia. (Deadline: 10 Feb
2025)

Seksi Dana — Membuat proposal sponsorship dan menghubungi alumni potensial.
(Deadline: 12 Feb 2025)

Seksi Humas — Mendesain poster dan memulai kampanye di media sosial sekolah.
(Deadline: 14 Feb 2025)

Bendahara — Membuat laporan anggaran sementara dan menyiapkan rekening OSIS
untuk menampung dana. (Deadline: 9 Feb 2025)

Seksi Perlengkapan — Melakukan survei panggung, sound system, dan dekorasi aula.
(Deadline: 13 Feb 2025)



Dengan adanya notulen ini, diharapkan seluruh seksi OSIS dapat bergerak sesuai tugasnya.
Evaluasi progres akan dilakukan pada rapat berikutnya, 18 Februari 2025.
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