
Практична робота. Об’єкти SmarArt. Схеми. Колонтитули. 
(Кожне завдання виконується на окремому аркуші) 

Вимоги до роботи: Поля: ліве - 2 см., праве - 1 см., верхнє - 1 см., нижнє – 1 см. 
 
Завдання 1. Створіть колонтитули: 
верхній зліва – назва практичної роботи,  
верхній справа – хто виконав, 
нижній  зліва – дата створення,  
верхній справа – нумерація сторінок 
 

Завдання 2. Створіть у текстовому документі об’єкт SmartArt відповідно до зразка. 

 
Для цього: 
1. Створіть новий текстовий документ. 
2. Виконайте Вставлення ⇒ Ілюстрації ⇒ Додавання рисунка SmartArt ⇒ Ієрархія ⇒ 
Горизонтальна багаторівнева ієрархія. 
3. Уведіть у фігуру І рівня текст Пори року, клацнувши всередині фігури. 
4. Уведіть у три фігури другого рівня слова Зима, Весна, Літо. 
5. Додайте до фігури І рівня Пори року ще одну підлеглу фігуру. Для цього: 

●​ Виділіть фігуру Пори року. 
●​ Виконайте Конструктор SmartArt ⇒ Створення графіки ⇒ Додати фігуру нижче. 

6. Уведіть у створену фігуру слово Осінь. 
7. Додайте до кожної фігури ІІ рівня по 3 підлеглі фігури. 
8. Уведіть у створені фігури назви 12 місяців відповідно до пір року. 
9. Відформатуйте, установивши значення таких властивостей створеного об’єкта 
SmartArt: 

●​ на вкладці Конструктор SmartArt: колір – Кольоровий діапазон – кольори 
акценту 5–6, стиль – поліровка; 

●​ на вкладці Формат: розмір зображення – висота 20 см, ширина 15 см; 



●​ на вкладці Основне: шрифт – Arial, розмір – 20, колір – чорний. 
 
Завдання 3 
Створіть нову сторінку. Вставте об’єкт SmartArt. 
Складіть схему класифікації чисел (дійсні, раціональні, цілі, натуральні), 
скориставшись цільовою діаграмою. 
 

 
 
Завдання 4 
Створіть нову сторінку. Вставте об’єкт SmartArt: 
Тип:- Список; 
Різновид:- Вертикальний список з рисунками. 
Створіть зображення  «Формула  успіху» за зразком (картинки букв візьмуть з мережі 
Інтернет). Збережіть роботу. 

 
 
 



Завдання 5. Створити Блок-схему за зразком 

 
1. Виконайте команду Вставка/Рисунок/Автофигуры. 
2. Натисніть кнопку Блок—схема. 
3. Вибраний елемент (символ завершення, розв’язок, дані, процес). 
4. Розмістіть курсор в місці, де повинен знаходитись верхній лівий кут графічного 
елемента. 
5. Натисніть ліву клавішу і переміщайте курсор до тих пір, поки графічний елемент 
не прийме потрібний розмір. 
6. Для вставки тексту виконайте наступні дії: 
— натисніть на графічний елемент, в який необхідно вставити текст; 
— натисніть кнопку Надпись на панелі інструментів Рисование; 
— помістіть курсор в середину графічного елемента і відпустіть ліву клавішу мишки; 

— виберіть вид, розмір та нариси шрифта; — наберіть на клавіатурі текст; — 
клацніть за межами графічного елемента 

 
Завдання 6. Створіть схему за зразком 

 


