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Lampiran 1. Formulir Penilaian Magang 3
PENDAHULUAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Statuta ITPLN 1. Memahami  kebijakan  dan  prosedur

2. Tata Laksana ITPLN

akreditasi.
2. Mampu mengelola data akreditasi program
studi.

KETERKAITAN SOP

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Monitoring Akreditasi.
2. SOP Penyusunan LED dan LKPS.

1. Sistem Informasi Akademik.
2. Dokumen akreditasi program studi yang
berlaku.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Keterlambatan dalam pengajuan
akreditasi ulang dapat berdampak pada
status akreditasi program studi.

2. Pengingat harus dilakukan secara
terjadwal untuk memastikan kesiapan

1. Pengingat akreditasi dilakukan secara
berkala sesuai dengan masa berlaku
akreditasi.

2. Semua dokumen dan komunikasi terkait
pengingat dicatat dan

persiapan akreditasi ulang sebelum masa
berlaku akreditasi berakhir, sehingga
status akreditasi tetap valid tanpa
gangguan operasional.

dokumen sebelum masa Dberlaku didokumentasikan oleh PJM.
akreditasi berakhir.
TUJUAN DEFINISI
Memastikan program studi melakukan | Pengingat Akreditasi merupakan Proses

pemberitahuan kepada pihak terkait
mengenai masa berlaku akreditasi program
studi yang mendekati akhir untuk memulai
persiapan pengajuan ulang.

RUANG LINGKUP

PELAKSANA

Prosedur ini mencakup pemberitahuan
masa berlaku akreditasi, koordinasi
dengan program studi, hingga persiapan
dokumen awal untuk pengajuan ulang.

1. DM Akreditasi.

2. UPPS.

3. Kaprodi.

4. Staf Administrasi Akademik.
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DIAGRAM ALIR

N Pelaksana Kegiatan Mutu Baku :ﬁt::
o Uraian Kegiatan kel angan
UPPS Prodi PIM elens Waktu Out Put
kapan
Mengecek masa berlaku Akun BAN PT .

1 1h ND

akreditasi program studi atau LAM an
1
!

5 Mengirim pemperltahuan awal J ) 1 hari ND Kepa(.ia
kepada Kaprodi Kaprodi
Melakukan koordinasi awal

3 dengan Kaprodi untuk persiapan 3 - 1 hari MoM
dokumen |

4 Menyusun jadeaI monltorlng 4 ) 1 hari ND Kep.ada
persiapan akreditasi prodi

5 Memberikan pgnglngat berkala 5 ) 1 hari ND
kepada Kaprodi

Laporan
Mel k kemb

6 N a)por an per. err? angan 5 - 1 hari persiapan
persiapan akreditasi kepada PIM N

akreditasi
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