
 

 

แบบฟอร์มรายการตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย (Check List)​
เร่ือง “เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ”  

(กรณียืมเงิน) 

งบประมาณท่ีได้รับ   � งบประมาณรายจ่าย (เงินรายได้) .........................​ �  เงินกองทุน……………..……… 
    ​    � งบเงินอุดหนุน (ภายนอก) ...........................                �  อ่ืนๆ ……………………………..             

เอกสารท่ีแนบประกอบ  
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ข้อกฎหมาย : 1. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 2 พ.ศ.2554) (กรณใีช้รถส่วนราชการ) 

                    2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 ข้อ 11 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะใน

ลักษณะเหมาจ่ายให้แก่ผู้เดินทางไปราชการ ซ่ึงเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองแล้วแต่กรณีในอัตราต่อ 1 คัน ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด โดยคำนวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตาม

เส้นทางของกรมทางหลวงในทางส้ันและตรง  (กรณีเดินทางโดยรถส่วนตัว) 

                    3.  หนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0409.6/ว42 ลว 26 กค.50 เร่ืองหลักเกณฑ์การเบิกค่าพาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด เงินชดเชย และค่าใช้จ่ายอ่ืนท่ีจำเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทาง

ไปราชการ (กรณีเดินทางโดยรถส่วนตัว) 

                    4. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2560 มาตรา 25 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ผู้เดินทางจะต้องได้รับอนุญาตจากผู้

บังคับบัญชาและต้องใช้พาหนะน้ันตลอดเส้นทาง จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายได้ (กรณเีดินทางโดยรถส่วนตัว) 

                    5. ประกาศมหาวิทยาลัย เร่ืองหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินรายได้ พ.ศ. 2563 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2565 

                    6.  มติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุน (กรณีใช้เงินกองทุน) 

          ​​ ​   

 


