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Ystads kommun

OBS! Detta dr en mall. Du behéver ladda ner ett/ditt exemplar innan du bérjar
redigera!

GOr sd hdr: Klicka pa Arkiv -> Ladda ned -> Microsoft Word (.docx) -> 6ppna
nerladdad fil -> bérja redigera och spara pa din dator.

Organisation DNP lasar:

Skola:

Lokal organisation (beskriv person, funktion och uppgifter):
Exempel:

Xx, rektor. Ansvarar for att sammankalla organisationen, etc.

Yy, vaktmastare. Ansvarar for stromforsorjning, etc.

Zz, it-samordnare. Ansvarar for nara tekniskt fére och under proven etc.

Provplattformen:

Observera att nar det galler grundskolorna i Ystads kommun ansvarar de centrala handldggarna for datafléden
och provisionering, dvs att uppgifter om anvandarna overfors till Skolverkets provplattform. Nar uppgifterna val
finns i provplattformen tar skolornas arbete vid.

Roller markerade med * tilldelas automatiskt via éverforingen fran vart verksamhetssystem Edlevo.



Roller i provplattformen
Rektor*

Ansvarig + reserv

Skoladministrator*

Provadministrator

Bedémningsledare

Provledare

Bedomare

Larare*

Skolpersonal*

Behorigheter och uppdrag

Alla behorigheter. Tar beslut om
prov ska stallas in.

Alla behérigheter.

Alla behérigheter men kan ej
tilldela roller. Rollen tilldelas av
rektor/skoladmin.

Stod till skoladministratoér och
bedémningsledare.
Forbereder och férdelar
provuppgifter till bedomare.
Tilldela roller som provledare.
Sakerstalla att inga prov saknar
beddmningar.

Overvaka och vid behov dndra
elevers status. Anger franvaro,
slapper provet till eleverna
samt sakerstaller att proven
lamnas in.

Tilldelas prov av
beddmningsledaren. Dessa prov
ska bedémas.

Kan se resultat for sin
undervisningsgrupp.

Tilldelas roll efter behov.

Kommentar

Bor gora en forsta
kontroll av datan:
stammer antalet klasser,
grupper, elever osv.

Om Rektor,
Skoladministratér eller
Provadministrator utfor
detta behover skolan
inte utse nagon
Beddmningsledare.
Larare — behover inte var
knuten till nagon specifik
elevgrupp

Undervisande larare

Undervisande larare

Alla de som registreras i
provplattformen och inte
ar rektor,
skoladministrator eller
larare far automatiskt
denna roll.




