OFiCIO N° __ /2025 — [SIGLA DA UNIDADE]
Recife,  de de 2025.

Ao(A) Senhor(a)

[Nome do(a) Secretario(a) Executivo(a)] B
[Cargo do(a) Secretario(a) Executivo(a)] B
Secretaria de Transformagao Digital, Ciéncia e Tecnologia — SECTI

Assunto: [Contratacdo de Servico... ou Aquisi¢do de Materiais ou Equipamentos...] %
Senhor(a) Secretario(a) Executivo(a), %
Venho por meio deste solicitar autorizagio para a instru¢do de processo administrativo visando a

[contratagdo do servigo de / aquisi¢do de ], com o

objetivo de atender as demandas operacionais do setor [informar setor ou finalidade], conforme

brevemente justificado a seguir:

Justificativa:

[Apresente de forma objetiva o motivo da solicitagdo: necessidade operacional, reposi¢do, apoio a projeto

especifico, continuidade de atividade, etc.]

Caso autorizado, serd dada sequéncia a formalizagdo do processo, com a elaboragdo do Termo de

Referéncia e demais documentos necessarios a conformidade técnica e juridica da contratacdo, nos termos

da Lei n°® 14.133/2021.

Sendo o que se apresenta para o0 momento, solicito deferimento.

Atenciosamente,

[Nome completo do(a) servidor(a)]

[Cargo/Fungao]

[Setor/Unidade]
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