
PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 
DINAS PENDIDIKAN 

SUKU DINAS PENDIDIKAN WILAYAH II KOTA ADMINISTRASI JAKARTA BARAT 
SEKOLAH DASAR NEGERI ............. 

Jl. Pa……..h Barat II RT.00/00 Telp.021-7, email : sdne13@gmail.com 
J A K A R T A 

Kode Pos : 11480 
 
 

SURAT KETERANGAN​
Nomor : ……… 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama​​ ​ :  ​
​ NIP​ ​ ​ : ​
​ Pangkat/Gol​ ​ : ​
​ Jabatan ​ ​ : ​
​ Unit Kerja​ ​ : ​
​
Dengan ini menerangkan bahwa : 
​ Nama​Calon Siswa​ :  

Tempat, Tgl Lahir​ :  
Orang Tua​ ​ : 
​

Dapat diterima sebagai murid kelas ….. di SDN ………. Kelurahan Palmerah, Kecamatan 
Palmerah, Kota Administrasi Jakarta Barat, dikarenakan masih terdapat bangku kosong. 
​
Adapun persyaratan yang perlu dilengkapi : 

●​ Surat Permohonan Pindah dari Orang Tua bermaterai   
●​ Surat Mutasi Keluar yang di Tanda tanganin oleh Dinas Pendidikan 

Kota/Kabupaten/Provinsi 
●​ Daftar Nama Kolektif pada kelas berjalan dari DAPODIK / EMIS / Sekolah  
●​ Foto Copy Surat Ijin Operasional Sekolah (jika dari Swasta) 
●​ Foto Copy Sertifikat Akreditasi 
●​ Surat Keterangan Kelakuan Baik dari Sekolah Asal 
●​ Foto Copy Raport 
●​ Foto Copy Kartu Keluarga dan Akte Siswa 
●​ Print Out NISN Cetakan dari web https://nisn.data.kemdikbud.go.id/ 

 
Demikian surat keterangan ini dibuat dan dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
Jakarta, ……………​
Kepala SDN ………..​
​
 
​
​
………………. 
NIP …………… 

 
 
 
 
 
 
 

https://nisn.data.kemdikbud.go.id/

