CENTRO DE ESTUDIOS CIENTiFICOS Y TECNOLOGICOS
No. 1 “GONZALO VAZQUEZ VELA”
“Sistema de Gestion para Organizaciones Educativas”

PROCESO DE OPCIONES DE TITULACION

cODIGO:
PSC-10

REVISION: 03

PAGINA 1 DE

REFERENCIA: ISO 21001:2018

22

PROCESO DE OPCIONES DE

TITULACION

CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO AUTORIZO

M. en E. Emmanuel Lopez Hernandez

Apoyos Educativos Representante de Direccion

Jefe del Departamento de Extension y Ing. Aarén Serna Ruiz Mtro. Cornelio Fernando Miranda Lépez

Director




CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS cODIGO:
No. 1 “GONZALO VAZQUEZ VELA” PSC-10
“Sistema de Gestion para Organizaciones Educativas”
REVISION: 03
PROCESO DE OPCIONES DE TITULACION
PAGINA 2 DE
REFERENCIA: ISO 21001:2018 22
1. Control de Cambios
Motivo del cambio
Numero de version | Fecha de actualizacion Consulte lista maestra de informacion

documentada

03 Febrero 2026




CENTRO DE ESTUDIOS CIENTi’FICOS Y TECNOLOGICOS CcODIGO:
No. 1 “GONZALO VAZQUEZ VELA” PSC-10

“Sistema de Gestion para Organizaciones Educativas”

] REVISION: 03
PROCESO DE OPCIONES DE TITULACION
PAGINA 3 DE
REFERENCIA: 1ISO 21001:2018 22

2. Propésito

Informar, orientar y dar seguimiento al pasante de la Unidad Académica para la obtencion de
acta de examen profesional con base al Reglamento de Titulacion del IPN.

3. Alcance
El alcance de este proceso aplica a los alumnos egresados que hayan acreditado todas las

Unidades de Aprendizaje de acuerdo con el plan de estudios cursado y que cumplan con los
requisitos estipulados en el Reglamento de Titulacién del IPN.

4. Documentos de referencia y Normatividad

Disposiciones constitucionales

Articulo 3° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y sus reformas.
D.O.F. 05 de febrero de 1917, ultima reforma 24 de enero de 2024.

Leyes Federales

Ley Organica de la Administracion Publica Federal y sus reformas. D.O.F. 29 de diciembre
de 1976, ultima reforma 03-05-2023

Ley General de Educacion y sus reformas. D.O.F. 30 de septiembre de 2019, se reforman y
adicionan en materia de educacion inclusiva y humanista a pueblos y comunidades
indigenas y afromexicanas, migrantes y jornaleros agricolas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y sus
reformas. D.O.F. 13 de marzo de 2002, ultima reforma 20 diciembre 2023.

Ley General de Responsabilidades Administrativas y sus reformas. D.O.F. 18 de julio de
2016, ultima reforma 20 de diciembre de 2023.

Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacion de Bienes del Sector Publico y sus
reformas. D.O.F. 19 de diciembre de 2002, ultima reforma 30 abril 2024.

Ley General de Bienes Nacionales y sus reformas. D.O.F. 20 de mayo de 2004, ultima
reforma 03 mayo 2023.

Ley Federal de Austeridad Republicana. D.O.F. 02 septiembre de 2022.
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Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del
Articulo 123 Constitucional y sus reformas. D.O.F. 28 de diciembre de 1963, ultima reforma
22 de noviembre de 2021.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. D.O.F.
26 de enero de 2017.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus reformas. D.O.F. 04
de mayo de 2015, ultima reforma 20 de mayo de 2021.

Ley de Ciencia y Tecnologia y sus reformas. D.O.F. 05 de junio de 2002, ultima reforma 08
de mayo de 2023.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y sus reformas. D.O.F.
04 de enero de 2000, ultima reforma 20 de mayo de 2021.

Ley Federal del Trabajo y sus reformas. D.O.F. 01 de abril de 1970, ultima reforma 30 de
septiembre de 2024.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y sus reformas. D.O.F. 30 de
marzo de 2006, ultima reforma 30 abril de 2024.

Ley General de Contabilidad Gubernamental y sus reformas. D.O.F. 31 de diciembre de
2008, ultima reforma 01 de abril de 2024.

Ley General del Cambio Climatico y sus reformas D.O.F. 06 junio 2012, ultima reforma 01 de
abril del 2024.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad D.O.F. 30 de mayo del 201,
ultima reforma 14 junio del 2024.

Ley de Caracter Institucional

Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional y sus reformas. D.O.F. 29 de diciembre de
1981, ultima reforma 28 de mayo de 1982 (fe de erratas).

Reglamentos Institucionales

Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica nimero
extraordinario 1541, 02 de marzo de 2020.

Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional y sus reformas Gaceta Politécnica
nuamero extraordinario 599, 30 de noviembre de 1998, ultima reforma 31 de julio de 2004.
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Reglamento del Consejo General Consultivo del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta
Politécnica numero extraordinario 642, 31 de octubre de 2006.

Reglamento de las Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del Instituto
Politécnico Nacional y sus modificaciones. 12 de julio de 1978, ultima modificacién 12 de
noviembre de 1980.

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del Instituto
Politécnico Nacional y sus revisiones. 01 de marzo de 1988, revisién 01 de febrero de 1989.

Reglamento General de Estudios del Instituto Politécnico Nacional. G.P Numero 866, fecha
de publicacion 13 junio 2011.

Reglamento de Academias del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica edicién
especial, 12 de agosto de 1991.

Reglamento de Planeacion del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica edicién
especial numero 301, enero de 1990.

Reglamento de Promocion Docente del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica
numero extraordinario 828, 15 de diciembre de 2010.

Reglamento de Practicas y Visitas Escolares del Instituto Politécnico Nacional

Reglamento Interno de Biblioteca del Instituto Politécnico Nacional

Reglamento de Titulacién Profesional del IPN abril 1991

Decretos de Legislacion Federal

Decreto por el que se incorporan al régimen obligatorio del Seguro Social, por lo que
corresponde a las prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad, a las
personas que cursen estudios de los tipos medio superior y superior en instituciones
educativas del Estado y que no cuenten con la misma o similar proteccién por parte del
propio Instituto o cualquier otra institucion de seguridad social. D.O.F. 14 de septiembre de
1998.

Decretos de caracter Institucional

Decreto por el que el Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional,
mantendra su caracter de organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y
patrimonio propios, con el objeto de construir, adaptar y equipar las obras e instalaciones del
propio Instituto. D.O.F. 21 de abril de 1982.

Acuerdos de Legislaciéon Federal

Acuerdo por el que se establece la Norma del Padrén de sujetos obligados a presentar
declaraciones de situacién patrimonial en las instituciones del Gobierno Federal y sus
reformas. D.O.F. 14 de diciembre de 2010. Nota aclaratoria 17 de enero de 2011.
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Acuerdo que determina como obligatoria la presentacion de las declaraciones de situacién
patrimonial de los servidores publicos federales, por medios de comunicacion electrénica,
utilizando para tal efecto, firma electronica avanzada. D.O.F. 25 de marzo de 2009.

Acuerdo No. 160, por el que se establece la Organizacion y Funcionamiento de las
Comisiones Internas de Administracion de los Organos Desconcentrados de la Secretaria de
Educacion Publica. Expedido el 21 de noviembre de 1991.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién
Publica Federal y sus reformas.
D.O.F. 28 de diciembre de 2010, ultima reforma 26 de junio de 2018.

Acuerdos Institucionales

Acuerdo por el que se aclaran atribuciones del Instituto Politécnico Nacional. D.O.F. 10 de
marzo de 2006.

Acuerdo por el que se expide el Reglamento para la Operaciéon, Administracién y Uso de la
Red Institucional de Cémputo y Telecomunicaciones del Instituto Politécnico Nacional y sus
reformas.

Gaceta Politécnica numero extraordinario 633, 31 de julio de 2006, ultima reforma numero
extraordinario 700, 31 de octubre de 2008.

Acuerdo por el que se Adscriben las Dependencias Politécnicas y los Organos de Apoyo del
Instituto Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1549, 20 de marzo de 2020.

Acuerdo por el que se expide el Reglamento General de Becas para Alumnos del Instituto
Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica niumero extraordinario 938 Bis, 01 de junio de 2012.

Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Servicio Social del Instituto Politécnico
Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 932 Bis, 30 de abril de 2012.

Acuerdo por el que se modifica el Reglamento del Servicio Social del Instituto Politécnico
Nacional.
Gaceta Politécnica nimero extraordinario 996 Bis, 01 de abril de 2013.

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos para cambio de carrera en el Nivel Medio
Superior del Instituto Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1450, 13 de diciembre de 2018.

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos para la Operacién de Becas en los Niveles
Medio Superior y Superior del Instituto Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1322, 06 de abril de 2017.
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Reglamentos Institucionales

Reglamento del Programa de Estimulo al Desempefio Docente del Instituto Politécnico
Nacional.
Gaceta Politécnica numero 522, 01 de enero de 2001.

Reglamento de Titulacién Profesional del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica
edicion especial, abril de 1992.

Reglamento de Practicas y Visitas Escolares del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta
Politécnica numero 301, enero de 1990.

Reglamento de Becas, Estimulos y otros Medios de Apoyo para Alumnos del Instituto
Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 642, 31 de octubre de 2006.

Reglamento de Integracién Social del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica
nuamero extraordinario 683, 31 de mayo de 2008.

Reglamento del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional.
D.O.F. 21 de abril de 1982.

Reglamento del Consejo General Consultivo del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta
Politécnica numero extraordinario 642, 31 de octubre de 2006.

Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Estudios Escolarizados para los Niveles
Medio Superior y Superior del Instituto Politécnico Nacional.
20 de septiembre de 2000.

Acuerdo 05/2018 por el que se modifican los articulos octavo y noveno transitorio del
Reglamento General de Estudios del Instituto Politécnico Nacional.
21 de diciembre de 2018.

Reglamento de Titulacion Profecional del IPN Abril - 1992

Lineamientos Institucionales

Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacion Temporal de Espacios Fisicos en
el Instituto Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1548, 19 de marzo de 2020.

Lineamientos para la Equivalencia y Revalidacién de Estudios en el Instituto Politécnico
Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 969 Bis, 06 de noviembre de 2012.
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Lineamientos para la Operacion del Ingreso, Trayectoria Escolar, Permanencia y Egreso en
los Niveles Medio Superior y Superior en las Modalidades No Escolarizada y Mixta del
Instituto Politécnico Nacional.

Gaceta Politécnica numero extraordinario 1276, 07 de octubre de 2016.

Lineamientos para la Aprobacién de Programas Académicos en el Instituto Politécnico
Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 970, 06 noviembre de 2012.

Lineamientos para la Ensefianza de las Lenguas Extranjeras en el Instituto Politécnico
Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 901, 10 de noviembre de 2011.

Lineamientos para la Operacién del Programa Integral de Fortalecimiento de la
Infraestructura Fisica Educativa del Instituto Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1314, 03 de marzo de 2017.

Lineamientos para la Autorizacion de los Proyectos de Construccién, Remodelacién y
Mantenimiento Programable de Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional. Gaceta
Politécnica numero extraordinario 599, 30 de noviembre de 1998, ultima reforma 31 de julio
de 2004.

Planes y Programas Federales

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12 de julio de 2019.

Programa Sectorial de Educacion 2020-2024.
D.O.F. 06 de julio de 2020.

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2021-2024.

Programas Institucionales

Programa Institucional de Tutorias

Programa de Desarrollo Institucional 2019-2024.

Programa Institucional de Mediano Plazo 2021-2023.

Programa Estratégico de Desarrollo de Mediano Plazo 2021-2023.

Programa Operativo Anual Institucional 2022.

Programa de Austeridad, Transparencia y Rendicién de Cuentas 2019 del Instituto
Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1451,14 de diciembre de 2018.
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Plan y programa Académico Tec. en Construccion IPN 2008 - 2021

Plan y programa Académico Tec. en Sistemas Digitales IPN 2008 - 2021

Plan y programa Académico Tec. en Procesos Industriales IPN 2008 - 2021

Plan y programa Académico Tec. en Sistemas de Control Eléctrico IPN 2008

Plan y programa Académico Tec. en Mecatrénica IPN 2020

Plan y Programa Académico Tec. en Construccién No Escolarizada 2008

Protocolos Federales

Protocolo para la prevencion, atencion y sancion del Hostigamiento Sexual y Acoso Sexual.
D.O.F. 03 de enero de 2020.

Protocolos Institucionales

Protocolo para la prevencion, deteccion, atencion y sancién de la Violencia de Género.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1519, 06 de diciembre de 2019.

Cédigos Federales

Cadigo de Etica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 08 de febrero de 2022.

Cddigo de Conducta para las personas servidoras publicas del Instituto Politécnico Nacional
y sus reformas.

Comité de Etica del Instituto Politécnico Nacional agosto de 2021, ratificado en la Cuarta
Sesion Ordinaria celebrada el 09 de junio de 2022.

Cédigos Institucionales

Cadigo de Conducta para las personas servidoras publicas del Instituto Politécnico Nacional
y sus reformas.

Comité de Etica del Instituto Politécnico Nacional agosto de 2021, ratificado en la Cuarta
Sesion Ordinaria celebrada el 09 de junio de 2022.

Guias Institucionales

Guia para el Ejercicio y Control del Presupuesto del IPN.

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos del Instituto Politécnico
Nacional.

Manuales CECYT 1
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Manual de Organizacion del Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No. 1 “Gonzalo
Vazquez Vela”. 14 de junio de 2021.

Manual de procedimientos del Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 1
“Gonzalo Vazquez Vela”. 16 de noviembre de 2022.

Normas Internacionales

Norma Internacional ISO 21001:2018. Sistema de Gestién Para Organizaciones Educativas.

Norma Internacional ISO 31000 Directrices para la Gestion del Riesgo.

Norma Internacional ISO 19011 Directrices para Auditoria

Convocatorias

Convocatoria COMIPEMS 2024.

Convocatoria para Curso de Ingreso a Nivel Medio Superior 2024

Convocatoria para Curso de Ingreso a nivel Superior 2024

Guias Federales

Clasificacién Internacional de Productos y Servicios para el Registro de las Marcas, parte 1.

Clasificacién Internacional de Productos y Servicios para el Registro de las Marcas, parte 2.

Guias Institucionales

Guia normativa para las solicitudes de marcas.

Instructivo para registro de obra.

Guia para solicitudes de patente y modelo de utilidad.

Reglamentos Internos CECYT 1

Reglamento interno de la Biblioteca Wilfrido Massieu del CECYT 1

Instructivos institucionales

Instructivo para la planeacioén didactica IPN
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5. Términos, siglas y definiciones

REGLAMENTO DE TITULACION PROFESIONAL: Documento institucional donde se
detallan los lineamientos y las modalidades para la titulacion en el IPN.

PASANTE: alumno egresado de la Unidad Académica que durante su trayectoria cumplié con
todos los requisitos académicos

PLAN DE ESTUDIOS: define la organizacion del tiempo escolar para el logro de los Objetivos
de Aprendizaje determinados en las Bases curriculares, detallados en horas minimas de
clases para cada curso y sus respectivas asignaturas.

OPCION DE TITULACION: modalidades que ofrece el IPN para la titulacién profesional las
cuales se describen en el Reglamento de Titulacion del IPN.

DAE: Direccidon de Administraciones Escolar.

CARTA DE PASANTE: Una carta de pasante es un documento que acredita que un
estudiante ha concluido su plan de estudios y puede ejercer como pasante en una empresa.

ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL: Documento que acredita que un estudiante ha
concluido el protocolo o ceremonia de titulacion y esta formalmente titulado por la universidad.
Se emite para fines laborales y es necesario para comprobar ante cualquier instancia que el
titulo o grado se encuentra en tramite de elaboracion.

LGPDPPSO: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos
Obligados.
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6. Conocimientos necesarios para la operacion del proceso

Conocimientos internos

Conocimiento

Como obtengo el
conocimiento

Como
compartir el
conocimiento

Como evalto el
conocimiento

Como resguardo
las evidencias del
conocimiento

Manejo de
Excel

Cursos DFIE

Plataforma DFIE

N/A

Nube electrénica de
almacenamiento

Conocimientos externos

Conocimiento

Como obtengo el
conocimiento

Como
compartir el
conocimiento

Como evalto el
conocimiento

Como resguardo
las evidencias del
conocimiento

Reglamento de

Sitio oficial del

Fisica o

En la nube de

Titulacion abogado general del . N/A o
; electronicamente manera electronica
Profesional IPN
Calendario Fisica o En la nube de
Académico del Sitio oficial del IPN L N/A .
IPN electronicamente manera electronica
Planes de Sitio oficial de la Fisica o N/A En la nube de
estudios Unidad Académica electréonicamente manera electronica
Sitio oficial web de De manera Nube electrénica o
CADIDO Secretaria General electrénica o N/A ) o
. archivos fisicos
del IPN fisica
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7. Responsabilidades

Direccion de la Unidad Académica
e Proporcionar los recursos necesarios para la implementacion, el mantenimiento y la
mejora del proceso.

Departamento de Extensiéon y Apoyos Educativos

e Proporcionar al pasante la informacion necesaria de las opciones de titulacion.

e Notificar en tiempo y forma al pasante sobre la entrega del acta de examen de titulacion
profesional.

e Enviar las actas de examen profesional en tiempo y forma a la DAE para su validacién
con base al Reglamento de titulacion profesional del IPN.

e Notificar al pasante sobre el incumplimiento de los requisitos en tiempo y forma.

Pasante

e Proporcionar los requisitos y documentacién requerida para la opcién de titulacion

elegida.
e Cumplir en tiempo y forma para la entrega de requisitos y documentacion para la
titulacion profesional.
8. Recursos
Humanos Financieros Materiales Tecnolégicos Infraestructura
Direccion de la Oficina de la
Unidad N/A Material de oficina | Equipo de computo Unidad
Académica Académica
Jefe del Equino de computo Oficina del
Departamento quip P Departamento
de Extensiény N/A Material de oficina de extensioény
apoyos Correo electrénico apoyos
Educativos e educativos
institucional

PAGINA 13 DE
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9. Politica de operacion

1. Atender a los interesados en el proceso de titulacion con base al Reglamento de
Titulacién Profesional del IPN.

2. Recibir y verificar la autenticidad de la documentacién entregada por el pasante para el
registro de titulaciéon profesional y la opcién elegida, de encontrarse anomalias o
documentacién apécrifa en el proceso de recepcion de documentacion el responsable
del proceso registrara la insidencia y comunicara el hecho a la Subdireccion de Servicios
Educativos e Integracion Social y se procedera con base a la normatividad vigente del
IPN y la federal en materia de falsificacion de documentacion.

3. Controlar los registros de titulacion profesional a través del formato control interno de
verificacion de cumplimiento normativo de la opcion de titulacion Examen de
Conocimientos por Areas.

4. EIl responsable del proceso debera realizar difusién y promocion de las opciones de
titulacion a través de los medios fisicos o electronicos de la Unidad Académica.

5. Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en la que el jurado haya emitido su
fallo favorable al pasante, la Unidad Académica entregara al interesado el Acta
correspondiente para tramitar ante la Direccion de Administracion Escolar la expedicion
del titulo profesional.

6. Términos, plazos y caracteristicas especificas de cada opcion de titulacion se apegan al
Reglamento de Titulacién Profesional del IPN.

7. La documentacién para el tramite de titulacion profesional debe entregarse en tiempo y
forma por el pasante interesado; de no entregar en tiempo y forma los requisitos
establecidos por el Reglamento de Titulacion Profesional del IPN el departamento de
Extension y Apoyos Educativos no procedera con el tramite del acta profesional ante la
DAE y no podra garantizar la entrega de acta de examen profesional al interesado de
manera oportuna.

8. Los datos personales de los usarios para contacto y elaboracién de acta de examen
profesional estaran protegidos por el aviso de privacidad del CECYT 1y la LGPDPPSO.

9. EIl Departamento de Extension y Apoyos Educativos debera proceder con los tramites de
manera legal, integral sin exlusion por raza, género o creencia y con equidad de género.
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10. Ambiente para la operacién del proceso
Factores psicosociales Factores Fisicos
Comunicacién oportuna entre el personal Oficina administrativa adecuada con equipos
administrativo y el egresado para entrega de ofimaticos, computo iluminacion y ventilacion
acta d<’e examen profesional adecuada
Etica en la labor Auditorio con equipo de sonido, proyeccion
digital iluminacion y ventilacién adecuada
Atencién integral, legal, sin exclusion y de
equidad




CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS CODIGO:
No. 1 “GONZALO VAZQUEZ VELA” PSC-10
“Sistema de Gestidon para Organizaciones Educativas”
REVISION: 03
PROCESO DE OPCIONES DE TITULACION
PAGINA 16 DE
REFERENCIA: ISO 21001:2018 22
1. Entradas y salidas del proceso
Fuentes de Entradas Actividades Salidas Fuentes de
entrada salidas
Direccién de Requisitos parala | Véase flujograma Acta de examen Egresado /
Egresados y opcién de del proceso profesional pasante
Servicio Social titulacion elegida validada
Responsable del Reglamento de Véase flujograma Documento Egresado /
proceso Titulacion del proceso informativo de pasante
Profesional del opciones de
IPN titulacion
Medios de profesional.
comunicacion de
la Unidad
Académica
Personal Informacion y Véase flujograma | Control interno de Responsable de
operativo del documentacion de del proceso verificacion de proceso
proceso los egresados titulacioén.
pasantes
interesados
Personal Informacion y Véase flujograma Calendario de Responsable de
operativo del documentacion de del proceso monitoreo y proceso
proceso los egresados validacién del

pasantes
interesados

envio de actas de
Examen
Profesional.




CENTRO DE ESTUDIOS CIENT[FICOS Y TECNOLOGICOS CODIGO:
No. 1 “GONZALO VAZQUEZ VELA” PSC-10
“Sistema de Gestidon para Organizaciones Educativas”
) REVISION: 03
PROCESO DE OPCIONES DE TITULACION
PAGINA 17 DE
REFERENCIA: ISO 21001:2018 22
12. Desarrollo
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS
1. Difundir las opciones de Documento informativo de las

titulacion que oferta la
Unidad Académica.

Departamento de extension y
Apoyos Educativos

opciones de titulacion

2. f[?,[ﬂ?;';zrn prC'ogﬁgSe d|2 Documgnto informativq fje las
Pasante opciones de titulacion
adecuada.

3. Requisitar 'y entregar
solicitud de registro de
titulacion y los requisitos Solicitud de registro de
con b.a}se ala opcién de Pasante titulacion
titulacion elegida al
Departamento de Requisitos de titulacién
Extension y  Apoyos
Educativos.

4. Recibir formato de Solicitud de registro de
solicitud de registro de Departamento de Extension y titulacion
titulacion y los requisitos Apoyos Educativos
de titulacion. Requisitos de titulacion

5. Corroborar los requisitos

de titulacién en funcion de
la opcidén elegida con base
al control interno de
verificacion de titulacion.

Departamento de Extension y
Apoyos Educativos

Control interno de verificacion
de titulacion

¢ El pasante cubre con los
requisitos para titulacion
con base a la opcion
elegida y el Reglamento de
Titulacién Profesional del
IPN?

No Pasa al punto 3
Si Pasa al punto 6

Departamento de Extension y
Apoyos Educativos

Control interno de verificacion
de titulacion
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6. Agendar la entrega de Departamento de Extension y Calendario de monitoreo y
acta de examen Apoyos Educativos validacion del envio de actas
profesional y notificar al de Examen Profesional
pasante.

Correo electronico de
notificacion

7. Elaborar acta de ., Acta de Examen profesional
examen profesional y Departamento de Ex_tenS|on y
enviar a la DAE para su Apoyos Educativos Calendario de monitoreo y
validacién con base al validacién
calendario de . L .
monitoreo y validacién. Direccion de la Unidad Oficio y/o correo electrénico de

Academica validacién de acta de examen
profesional

8. Recibir, validar y enviar Oficio y/o correo electrénico de
Acta de Examen validacién de acta de examen
Profesional al Direccién de Administracion profesional
Departamento de Escolar
Extension y Apoyos Acta de Examen profesional
Educativos.

9. Recibir y realizar la
entrega de acta de Departamento de Extension y Acta de Examen profesional
examen profesional al Apoyos Educativos
pasante.

10.Recibir 'y acusar de Acta de Examen profesional
entrega de acta de

examen profesional.

Pasante

Acuse de recibo

FIN DEL PROCESO
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Direccion de Administracion . " ) - Departamento de Extension y
Escolar Direccion de la Unidad Academica Apoyos Educativos

Egresado

IMICID

¥

1. DHundr las opciones de
nidlacien que aferia la Linkdad

Acagemica.

Dacumenta Infarmalive
de las opclones de
fAtulacién

2, AnAlzar apolones de Hiasikan y
alige |a adecuada

Dacumenlo mfomaika
dit las cpolkones de
hatazkan

—L

3. Requisltar ¥ enlragar saliciud
o riglslra de Rulacion y os
requisitos con base a la opoion de

4. Recihi farmais de solkchud oa
reg)ising cle Bilacion y od
requisitos de huacon

Saligiud de regisiro de
dtulackan

Raoulsias de Rulasian

Piulacion ekeglda al Depariamenio
de Exlenskin y Apoyos Educallvas

Salciiud de reglstro de
lilutazian

Requisios de tHulacion
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Direccion de Administracion
Escolar

Direccion de la Unidad Académica

Departamento de Extension y
Apoyos Educatives

Egresado

&, Carrabarar las requisihos o
Htulackn en funcion te |a apsan
elegica con hase al control Inlermsa
e verficasdan de luacon

Cantral interma de

verifizacion de Oulacien

Dadanié cubid oon 1o rI'quh
para ttulacien con base 3 |3 cpeian
elegida y 2| Reglamanta ds
THwacion Prafesional del IPN?

6. Agencar la enlrega de acta oe
Examen protesional y nolficar al
pasante.

Salichud de regisiro de
Bbdlackan

Feeguishas de fRulacion
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Direccion de Administracion

Departamento de Extension y

Direccion de la Unidad Académica Egresado
Escolar Apayos Educativos
B
7. Blanorar acla o examaen profesianal y enviar a la DAE para & vallgackn
con base al cakendarla de monlloreoly validacion
Acta de Examen
prataslonal
Calkndaria de monliores
¥ validacion
Ofizio yia comeo
flacronics di
valldaclon de acia de
examen prafeskana
B. Recibir, valdar y enviar Acta ge
Examen Prafesional 3l
Daparlamento oe Extensian ¥
Apayas Educalleos
Cficio yio carmeo
alactronizo de validacion
e Bcla de examen
prafaslanal
-“.:IB-'CIE Examen 9, Redibi i reallzar 13 anirega e
prafion | azla ge examen pratesianal al
\,___,_,,/f-—-\ pasante
Acka ce Examen
profasional
¥

10. Recklr y acusar ¢e enreda de
acia de examen prafesiona

Acta de Examen
profasianal

ACES 08 recibd
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PSC-10 OPCIONES DE TITULACION

OBJETIVO Y MEDICION DEL

CONTEXTO ORGANIZACIONAL

GESTION DEL RIESGO Y OPORTUNIDAD DEL

MEDICION DE LA SATISFACCION DEL




