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1.​Control de Cambios  
 

Número de versión Fecha de actualización 
Motivo del cambio 

Consulte lista maestra de información 
documentada 
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2.​Propósito 
 
Informar, orientar y dar seguimiento al pasante de la Unidad Académica para la obtención de 
acta de examen profesional con base al Reglamento de Titulación del IPN. 

 
3.​Alcance 

 
El alcance de este proceso aplica a los alumnos egresados que hayan acreditado todas las 
Unidades de Aprendizaje de acuerdo con el plan de estudios cursado y que cumplan con los 
requisitos estipulados en el Reglamento de Titulación del IPN. 
 

4.​Documentos de referencia y Normatividad 
 

 
  

Disposiciones constitucionales 
Artículo 3° de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos y sus reformas. 
D.O.F. 05 de febrero de 1917, última reforma 24 de enero de 2024. 

Leyes Federales  
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal y sus reformas. D.O.F. 29 de diciembre 
de 1976, última reforma 03-05-2023 

Ley General de Educación y sus reformas. D.O.F. 30 de septiembre de 2019, se reforman y 
adicionan en materia de educación inclusiva y humanista a pueblos y comunidades 
indígenas y afromexicanas, migrantes y jornaleros agrícolas. 

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos y sus 
reformas. D.O.F. 13 de marzo de 2002, última reforma 20 diciembre 2023. 

Ley General de Responsabilidades Administrativas y sus reformas. D.O.F. 18 de julio de 
2016, última reforma 20 de diciembre de 2023. 

Ley Federal para la Administración y Enajenación de Bienes del Sector Público y sus 
reformas. D.O.F. 19 de diciembre de 2002, última reforma 30 abril 2024. 

Ley General de Bienes Nacionales y sus reformas. D.O.F. 20 de mayo de 2004, última 
reforma 03 mayo 2023. 

Ley Federal de Austeridad Republicana. D.O.F. 02 septiembre de 2022. 
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Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del 
Artículo 123 Constitucional y sus reformas. D.O.F. 28 de diciembre de 1963, última reforma 
22 de noviembre de 2021. 

Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. D.O.F. 
26 de enero de 2017. 

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública y sus reformas. D.O.F. 04 
de mayo de 2015, última reforma 20 de mayo de 2021. 

Ley de Ciencia y Tecnología y sus reformas. D.O.F. 05 de junio de 2002, última reforma 08 
de mayo de 2023. 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y sus reformas. D.O.F. 
04 de enero de 2000, última reforma 20 de mayo de 2021. 

Ley Federal del Trabajo y sus reformas. D.O.F. 01 de abril de 1970, última reforma 30 de 
septiembre de 2024. 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y sus reformas. D.O.F. 30 de 
marzo de 2006, última reforma 30 abril de 2024. 

Ley General de Contabilidad Gubernamental y sus reformas. D.O.F. 31 de diciembre de 
2008, última reforma 01 de abril de 2024. 

Ley General del Cambio Climático y sus reformas D.O.F. 06 junio 2012, última reforma 01 de 
abril del 2024. 

Ley General para la Inclusión de las Personas con Discapacidad D.O.F. 30 de mayo del 201, 
última reforma 14 junio del 2024. 

Ley de Carácter Institucional 

Ley Orgánica del Instituto Politécnico Nacional y sus reformas. D.O.F. 29 de diciembre de 
1981, última reforma 28 de mayo de 1982 (fe de erratas). 

Reglamentos Institucionales 

Reglamento Orgánico del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica número 
extraordinario 1541, 02 de marzo de 2020. 

Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional y sus reformas Gaceta Politécnica 
número extraordinario 599, 30 de noviembre de 1998, última reforma 31 de julio de 2004. 
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Reglamento del Consejo General Consultivo del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta 
Politécnica número extraordinario 642, 31 de octubre de 2006. 
Reglamento de las Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del Instituto 
Politécnico Nacional y sus modificaciones. 12 de julio de 1978, última modificación 12 de 
noviembre de 1980. 

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del Instituto 
Politécnico Nacional y sus revisiones. 01 de marzo de 1988, revisión 01 de febrero de 1989. 

Reglamento General de Estudios del Instituto Politécnico Nacional. G.P Número 866, fecha 
de publicación 13 junio 2011. 

Reglamento de Academias del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica edición 
especial, 12 de agosto de 1991. 
Reglamento de Planeación del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica edición 
especial número 301, enero de 1990. 

Reglamento de Promoción Docente del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica 
número extraordinario 828, 15 de diciembre de 2010. 

Reglamento de Prácticas y Visitas Escolares del Instituto Politécnico Nacional 

Reglamento Interno de Biblioteca del Instituto Politécnico Nacional 

Reglamento de Titulación Profesional del IPN abril  1991 

Decretos de Legislación Federal 

Decreto por el que se incorporan al régimen obligatorio del Seguro Social, por lo que 
corresponde a las prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad, a las 
personas que cursen estudios de los tipos medio superior y superior en instituciones 
educativas del Estado y que no cuenten con la misma o similar protección por parte del 
propio Instituto o cualquier otra institución de seguridad social. D.O.F. 14 de septiembre de 
1998. 
Decretos de carácter Institucional 

Decreto por el que el Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, 
mantendrá su carácter de organismo público descentralizado, con personalidad jurídica y 
patrimonio propios, con el objeto de construir, adaptar y equipar las obras e instalaciones del 
propio Instituto. D.O.F. 21 de abril de 1982. 

Acuerdos de Legislación Federal 

Acuerdo por el que se establece la Norma del Padrón de sujetos obligados a presentar 
declaraciones de situación patrimonial en las instituciones del Gobierno Federal y sus 
reformas. D.O.F. 14 de diciembre de 2010. Nota aclaratoria 17 de enero de 2011. 
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Acuerdo que determina como obligatoria la presentación de las declaraciones de situación 
patrimonial de los servidores públicos federales, por medios de comunicación electrónica, 
utilizando para tal efecto, firma electrónica avanzada. D.O.F. 25 de marzo de 2009. 

Acuerdo No. 160, por el que se establece la Organización y Funcionamiento de las 
Comisiones Internas de Administración de los Órganos Desconcentrados de la Secretaría de 
Educación Pública. Expedido el 21 de noviembre de 1991. 

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración 
Pública Federal y sus reformas. 
D.O.F. 28 de diciembre de 2010, última reforma 26 de junio de 2018. 

Acuerdos Institucionales 
Acuerdo por el que se aclaran atribuciones del Instituto Politécnico Nacional. D.O.F. 10 de 
marzo de 2006. 

Acuerdo por el que se expide el Reglamento para la Operación, Administración y Uso de la 
Red Institucional de Cómputo y Telecomunicaciones del Instituto Politécnico Nacional y sus 
reformas.  
Gaceta Politécnica número extraordinario 633, 31 de julio de 2006, última reforma número 
extraordinario 700, 31 de octubre de 2008. 

Acuerdo por el que se Adscriben las Dependencias Politécnicas y los Órganos de Apoyo del 
Instituto Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 1549, 20 de marzo de 2020. 

Acuerdo por el que se expide el Reglamento General de Becas para Alumnos del Instituto 
Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 938 Bis, 01 de junio de 2012. 

Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Servicio Social del Instituto Politécnico 
Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 932 Bis, 30 de abril de 2012. 
Acuerdo por el que se modifica el Reglamento del Servicio Social del Instituto Politécnico 
Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 996 Bis, 01 de abril de 2013. 

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos para cambio de carrera en el Nivel Medio 
Superior del Instituto Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 1450, 13 de diciembre de 2018. 

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos para la Operación de Becas en los Niveles 
Medio Superior y Superior del Instituto Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 1322, 06 de abril de 2017. 
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Reglamentos Institucionales  
Reglamento del Programa de Estímulo al Desempeño Docente del Instituto Politécnico 
Nacional. 
Gaceta Politécnica número 522, 01 de enero de 2001. 

Reglamento de Titulación Profesional del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica 
edición especial, abril de 1992. 

Reglamento de Prácticas y Visitas Escolares del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta 
Politécnica número 301, enero de 1990. 

Reglamento de Becas, Estímulos y otros Medios de Apoyo para Alumnos del Instituto 
Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 642, 31 de octubre de 2006. 

Reglamento de Integración Social del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta Politécnica 
número extraordinario 683, 31 de mayo de 2008. 

Reglamento del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional. 
D.O.F. 21 de abril de 1982. 

Reglamento del Consejo General Consultivo del Instituto Politécnico Nacional. Gaceta 
Politécnica número extraordinario 642, 31 de octubre de 2006. 

Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Estudios Escolarizados para los Niveles 
Medio Superior y Superior del Instituto Politécnico Nacional. 
20 de septiembre de 2000. 

Acuerdo 05/2018 por el que se modifican los artículos octavo y noveno transitorio del 
Reglamento General de Estudios del Instituto Politécnico Nacional. 
21 de diciembre de 2018. 

Reglamento de Titulacion Profecional del IPN Abril - 1992  

Lineamientos Institucionales 

Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotación Temporal de Espacios Físicos en 
el Instituto Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 1548, 19 de marzo de 2020. 

Lineamientos para la Equivalencia y Revalidación de Estudios en el Instituto Politécnico 
Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 969 Bis, 06 de noviembre de 2012. 
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Lineamientos para la Operación del Ingreso, Trayectoria Escolar, Permanencia y Egreso en 
los Niveles Medio Superior y Superior en las Modalidades No Escolarizada y Mixta del 
Instituto Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 1276, 07 de octubre de 2016. 

Lineamientos para la Aprobación de Programas Académicos en el Instituto Politécnico 
Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 970, 06 noviembre de 2012. 

Lineamientos para la Enseñanza de las Lenguas Extranjeras en el Instituto Politécnico 
Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 901, 10 de noviembre de 2011. 

Lineamientos para la Operación del Programa Integral de Fortalecimiento de la 
Infraestructura Física Educativa del Instituto Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 1314, 03 de marzo de 2017. 
 
Lineamientos para la Autorización de los Proyectos de Construcción, Remodelación y 
Mantenimiento Programable de Espacios Físicos en el Instituto Politécnico Nacional. Gaceta 
Politécnica número extraordinario 599, 30 de noviembre de 1998, última reforma 31 de julio 
de 2004. 

Planes y Programas Federales 

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024. 
D.O.F. 12 de julio de 2019. 

Programa Sectorial de Educación 2020-2024. 
D.O.F. 06 de julio de 2020. 

Programa Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación 2021-2024. 

Programas Institucionales 

Programa Institucional de Tutorías 

Programa de Desarrollo Institucional 2019-2024. 

Programa Institucional de Mediano Plazo 2021-2023. 

Programa Estratégico de Desarrollo de Mediano Plazo 2021-2023. 

Programa Operativo Anual Institucional 2022. 

Programa de Austeridad, Transparencia y Rendición de Cuentas 2019 del Instituto 
Politécnico Nacional. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 1451,14 de diciembre de 2018. 
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Plan y programa Académico Tec. en Construcción IPN 2008 - 2021 

Plan y programa Académico Tec. en Sistemas Digitales IPN  2008 - 2021 

Plan y programa Académico Tec. en Procesos Industriales IPN 2008 - 2021 

Plan y programa Académico Tec. en Sistemas de Control Eléctrico IPN 2008 

Plan y programa Académico Tec. en Mecatrónica IPN 2020 

Plan y Programa Académico Tec. en Construcción No Escolarizada 2008 

Protocolos Federales 

Protocolo para la prevención, atención y sanción del Hostigamiento Sexual y Acoso Sexual. 
D.O.F. 03 de enero de 2020. 

Protocolos Institucionales 

Protocolo para la prevención, detección, atención y sanción de la Violencia de Género. 
Gaceta Politécnica número extraordinario 1519, 06 de diciembre de 2019. 

Códigos Federales 

Código de Ética de la Administración Pública Federal. 
D.O.F. 08 de febrero de 2022. 

Código de Conducta para las personas servidoras públicas del Instituto Politécnico Nacional 
y sus reformas. 
Comité de Ética del Instituto Politécnico Nacional agosto de 2021, ratificado en la Cuarta 
Sesión Ordinaria celebrada el 09 de junio de 2022. 

Códigos Institucionales 

Código de Conducta para las personas servidoras públicas del Instituto Politécnico Nacional 
y sus reformas. 
Comité de Ética del Instituto Politécnico Nacional agosto de 2021, ratificado en la Cuarta 
Sesión Ordinaria celebrada el 09 de junio de 2022. 

Guías Institucionales 

Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto del IPN. 

Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos del Instituto Politécnico 
Nacional. 
Manuales CECYT 1 
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Manual de Organización del Centro de Estudios Científicos y Tecnológicos No. 1 “Gonzalo 
Vázquez Vela”. 14 de junio de 2021. 

Manual de procedimientos del Centro de Estudios Científicos y Tecnológicos No. 1 
“Gonzalo Vázquez Vela”. 16 de noviembre de 2022. 

Normas Internacionales 

Norma Internacional ISO 21001:2018. Sistema de Gestión Para Organizaciones Educativas. 

Norma Internacional ISO 31000 Directrices para la Gestión del Riesgo. 

Norma Internacional ISO 19011 Directrices para Auditoría 

Convocatorias 

Convocatoria COMIPEMS 2024. 

Convocatoria para Curso de Ingreso a Nivel Medio Superior 2024 

Convocatoria para Curso de Ingreso a nivel Superior 2024 

Guías Federales 

Clasificación Internacional de Productos y Servicios para el Registro de las Marcas, parte 1. 

Clasificación Internacional de Productos y Servicios para el Registro de las Marcas, parte 2. 

Guías Institucionales 

Guía normativa para las solicitudes de marcas. 

Instructivo para registro de obra. 

Guía para solicitudes de patente y modelo de utilidad. 

Reglamentos Internos CECYT 1 

Reglamento interno de la Biblioteca Wilfrido Massieu del CECYT 1 

Instructivos institucionales  

Instructivo para la planeación didáctica IPN 
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5.​Términos, siglas y definiciones 
 

REGLAMENTO DE TITULACIÓN PROFESIONAL: Documento institucional donde se 
detallan los lineamientos y las modalidades para la titulación en el IPN. 
 
PASANTE: alumno egresado de la Unidad Académica que durante su trayectoria cumplió con 
todos los requisitos académicos   
 
PLAN DE ESTUDIOS: define la organización del tiempo escolar para el logro de los Objetivos 
de Aprendizaje determinados en las Bases curriculares, detallados en horas mínimas de 
clases para cada curso y sus respectivas asignaturas. 
 
OPCIÓN DE TITULACIÓN: modalidades que ofrece el IPN para la titulación profesional las 
cuales se describen en el Reglamento de Titulación del IPN. 
 
DAE: Dirección de Administraciones Escolar. 
 
CARTA DE PASANTE: Una carta de pasante es un documento que acredita que un 
estudiante ha concluido su plan de estudios y puede ejercer como pasante en una empresa.   
 
ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL: Documento que acredita que un estudiante ha 
concluido el protocolo o ceremonia de titulación y está formalmente titulado por la universidad. 
Se emite para fines laborales y es necesario para comprobar ante cualquier instancia que el 
título o grado se encuentra en trámite de elaboración. 
 
 
LGPDPPSO: Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de sujetos 
Obligados. 
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6.​Conocimientos necesarios para la operación del proceso 
 

Conocimientos internos 

Conocimiento Como obtengo el 
conocimiento 

Como 
compartir el 

conocimiento 
Cómo evalúo el 
conocimiento 

Como resguardo 
las evidencias del 

conocimiento 
Manejo de 

Excel  Cursos DFIE Plataforma DFIE N/A Nube electrónica de 
almacenamiento 

Conocimientos externos 

Conocimiento 
Como obtengo el 

conocimiento 
Como 

compartir el 
conocimiento 

Cómo evalúo el 
conocimiento 

Como resguardo 
las evidencias del 

conocimiento 
Reglamento de 

Titulación 
Profesional 

Sitio oficial del 
abogado general del 

IPN 

Física o 
electrónicamente N/A En la nube de 

manera electrónica 

Calendario 
Académico del 

IPN  
Sitio oficial del IPN  Física o 

electrónicamente N/A En la nube de 
manera electrónica 

Planes de 
estudios  

Sitio oficial de la 
Unidad Académica 

Física o 
electrónicamente N/A En la nube de 

manera electrónica 

CADIDO 
Sitio oficial web de 
Secretaria General 

del IPN 

De manera 
electrónica o 

física 
N/A Nube electrónica o 

archivos físicos 
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7.​Responsabilidades  
 
Dirección de la Unidad Académica 

●​ Proporcionar los recursos necesarios para la implementación, el mantenimiento y la 
mejora del proceso. 

 
Departamento de Extensión y Apoyos Educativos 

 
●​ Proporcionar al pasante la información necesaria de las opciones de titulación. 
●​ Notificar en tiempo y forma al pasante sobre la entrega del acta de examen de titulación 

profesional. 
●​ Enviar las actas de examen profesional en tiempo y forma a la DAE para su validación 

con base al Reglamento de titulación profesional del IPN. 
●​ Notificar al pasante sobre el incumplimiento de los requisitos en tiempo y forma. 
 

Pasante 
 

●​ Proporcionar los requisitos y documentación requerida para la opción de titulación 
elegida.   

●​ Cumplir en tiempo y forma para la entrega de requisitos y documentación para la 
titulación profesional. 

 
8.​Recursos 

 
Humanos Financieros Materiales Tecnológicos Infraestructura 

Dirección de la 
Unidad 

Académica  
N/A Material de oficina Equipo de computo 

Oficina de la 
Unidad 

Académica 

Jefe del 
Departamento 
de Extensión y 

apoyos 
Educativos 

N/A Material de oficina 

Equipo de computo Oficina del 
Departamento 
de extensión y 

apoyos 
educativos Correo electrónico 

institucional 
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9.​Política de operación 
 

1.​ Atender a los interesados en el proceso de titulación con base al Reglamento de 
Titulación Profesional del IPN. 

2.​ Recibir y verificar la autenticidad de la documentación entregada por el pasante para el 
registro de titulación profesional y la opción elegida, de encontrarse anomalías o 
documentación apócrifa en el proceso de recepción de documentacion el responsable 
del proceso registrará la insidencia y comunicará el hecho a la Subdirección de Servicios 
Educativos e Integración Social y se procederá con base a la normatividad vigente del 
IPN y la federal en materia de falsificación de documentación.  

3.​ Controlar los registros  de titulación profesional a través del formato control interno de 
verificación de cumplimiento normativo de la opción de titulación Examen de 
Conocimientos por Áreas.  

4.​ El responsable del proceso deberá realizar difusión y promoción de las opciones de 
titulación a través de los medios físicos o electrónicos de la Unidad Académica.  

5.​ Dentro de los cinco días hábiles siguientes a la fecha en la que el jurado haya emitido su 
fallo favorable al pasante, la Unidad Académica entregará al interesado el Acta 
correspondiente para tramitar ante la Dirección de Administración Escolar la expedición 
del título profesional.  

6.​ Términos, plazos y características específicas de cada opción de titulación se apegan al 
Reglamento de Titulación Profesional del IPN. 

7.​ La documentación para el trámite de titulación profesional debe entregarse en tiempo y 
forma por el pasante interesado; de no entregar en tiempo y forma los requisitos 
establecidos por el Reglamento de Titulación Profesional del IPN  el departamento de 
Extensión y Apoyos Educativos no procederá con  el trámite del acta profesional ante la 
DAE y no podrá   garantizar la entrega de acta de examen profesional al interesado de 
manera oportuna.   

8.​ Los datos personales de los usarios  para contacto y elaboración de acta de examen 
profesional estarán protegidos por el aviso de privacidad del CECYT 1 y la LGPDPPSO. 

9.​ El Departamento de Extensión y Apoyos Educativos deberá proceder con los trámites de 
manera legal, integral sin exlusion por raza, género o creencia y con equidad de género.  
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10.​ Ambiente para la operación del proceso  
 

Factores psicosociales Factores Físicos 

Comunicación oportuna entre el personal 
administrativo y el  egresado para entrega de 

acta de examen profesional 

Oficina administrativa adecuada con equipos 
ofimáticos, cómputo iluminación y ventilación 

adecuada  
Ética en la labor Auditorio con equipo de sonido, proyeccion 

digital iluminación y ventilación adecuada 
Atención integral, legal, sin exclusión y de 

equidad  
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11.​ Entradas y salidas del proceso  
 

Fuentes de 
entrada  

Entradas  Actividades  Salidas  Fuentes de 
salidas  

Dirección de 
Egresados y 

Servicio Social  

Requisitos para la 
opción de 

titulación elegida   

Véase flujograma 
del proceso  

Acta de examen 
profesional 

validada   

Egresado / 
pasante 

Responsable del 
proceso 

Reglamento de 
Titulación 

Profesional del 
IPN  

Medios de 
comunicación de 

la Unidad 
Académica  

Véase flujograma 
del proceso 

Documento 
informativo de 
opciones de 

titulación 
profesional. 

Egresado / 
pasante 

Personal 
operativo del 

proceso 

Informacion y 
documentacion de 

los egresados 
pasantes 

interesados 

Véase flujograma 
del proceso 

Control interno de 
verificación de 

titulación.  

Responsable de 
proceso 

Personal 
operativo del 

proceso 

Informacion y 
documentacion de 

los egresados 
pasantes 

interesados 

Véase flujograma 
del proceso 

Calendario de 
monitoreo y 

validación del 
envío de actas de 

Examen 
Profesional. 

 

Responsable de 
proceso 
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12.​ Desarrollo 
 

 
ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS 

1.​ Difundir las opciones de 
titulación que oferta la 
Unidad Académica. 

Departamento de extensión y 
Apoyos Educativos 

Documento informativo de las 
opciones de titulación 

 
2.​ Analizar opciones de 

titulación y elige la 
adecuada. 
 

Pasante 
Documento informativo de las 

opciones de titulación 
 

3.​ Requisitar y entregar 
solicitud de registro de 
titulación y los requisitos 
con base a la opción de 
titulación elegida al 
Departamento de 
Extensión y Apoyos 
Educativos. 

Pasante 

Solicitud de registro de 
titulación  

 
Requisitos de titulación 

4.​ Recibir formato de 
solicitud de registro de 
titulación y los requisitos 
de titulación. 

Departamento de Extensión y 
Apoyos Educativos 

Solicitud de registro de 
titulación 

 
Requisitos de titulación 

5.​ Corroborar los requisitos 
de titulación en función de 
la opción elegida con base 
al control interno de 
verificación de titulación.  

Departamento de Extensión y 
Apoyos Educativos 

Control interno de verificación 
de titulación  

 

¿El pasante cubre con los 
requisitos para titulación 
con base a la opción 
elegida y el Reglamento de 
Titulación Profesional del 
IPN? 
 
No Pasa al punto 3 
Si Pasa al punto 6 

 

Departamento de Extensión y 
Apoyos Educativos 

 
 
 
 

 

Control interno de verificación 
de titulación  
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6.​ Agendar la entrega de 
acta de examen 
profesional y notificar al 
pasante. 

Departamento de Extensión y 
Apoyos Educativos 

Calendario de monitoreo y 
validación del envío de actas 

de Examen Profesional 
 

Correo electrónico de 
notificación 

 
7.​ Elaborar acta de 

examen profesional y 
enviar a la DAE para su 
validación con base al 
calendario de 
monitoreo y validación.  

 

Departamento de Extensión y 
Apoyos Educativos 

Acta de Examen profesional 
 

Calendario de monitoreo y 
validación 

 
Oficio y/o correo electrónico de 
validación de acta de examen 

profesional 

Dirección de la Unidad 
Académica 

8.​ Recibir, validar y envíar 
Acta de Examen 
Profesional al 
Departamento de 
Extensión y Apoyos 
Educativos. 

Dirección de Administración 
Escolar  

Oficio y/o correo electrónico de 
validación de acta de examen 

profesional  
 

Acta de Examen profesional 

9.​ Recibir y realizar la 
entrega de acta de 
examen profesional al 
pasante. 

Departamento de Extensión y 
Apoyos Educativos 

Acta de Examen profesional 
 

10.​Recibir y acusar de 
entrega de acta de 
examen profesional. 

 

Pasante 
Acta de Examen profesional 

 
Acuse de recibo 

FIN DEL PROCESO 
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OBJETIVO Y MEDICIÓN DEL  

 

CONTEXTO ORGANIZACIONAL  

GESTIÓN DEL RIESGO Y OPORTUNIDAD DEL  

MEDICIÓN DE LA SATISFACCIÓN DEL  


