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Chuén & Manh mé

Nhap tién dau ky, Rt tién tir tai khodn ngan hang, Nop tién twr sb
quy tién mat, Nhap chi phi quan ly, Chi phi nhan céng, Bang
lwong nguwoi lao déng

Nhap tién dau ky

Rut tién tir tai khoan ngan hang vé sé6 quy tién mét

Nop tién tir s6 quy tién mét vao tai khoan ngan hang

Nhap Chi phi quan ly (dién, nwéc, vién thong, mat bang, khac,...)

Nhap Chi phi nhan céng (Tra lwong ngwei lao dong), tao bang Iwong ngwei lao
doéng

abhobd-~

- Nhan vao muc “Xuéat ban/Thu tién”

& C' @ hokinhdoanh.online/index.php/home o w2 W |

A

@'\Phiéuthu & Xudtban/Thutién | @ Nhap mua/Chitién 2 Sanphdm & Khach hang
St R p— R

KHAI BAO

- Chon “San pham dich vu ban”, sau d6 chon muc “Tién dau ky”



(& hekinhdoanh.online X 4+ i - a

< C @ hokinhdoanh.online/home/sales_order/ [CR - |

Thanh tién

Tim kiém Chon (Tét ca) roi g6 maj/tén Sao chép tir excel Xac nhan don hang

Tatca San pham dich vu ban Banh Phu tiing Phu tiing chi tiét GIAY BIA Ep Plastis fle] \ed Phong bi Phiéu Hoa don Cap VPP Tui Khu

Cap trinh ky File tai liéu Hang héa NUOC GIAI KHAT

I
._H_ -
1
- \
Dat coc Léc didu hoa Rt tign ter TK ngén hang Van chuyén
> e
Doéng goéi Phuc vu Tién du ky Tréng git xe

A A Py z
~ .~

- Biéu chinh sb tién it nhat bang; hodc I&n hon sé tién nhap hang ton dau, sb lwong gity
nguyén = 1, sau d6 nhan nat “Xac nhan don hang ban”

= 1 Phiéu thu Xuét ban/Thu tién Nhap mua/Chitién @  Sanphdm & Khach han, o~
= 9 & < L - & e
Xo6a Sén phim ? Sé lvgng 2 Gia Thanh tién -
1 x Tien dau ky (-} 10O 300,000 300,000
Thanh tién 300,000

Sao chep tir excel

Tim kiém Chon (Tat ca) rdi gé maltéen

Tt ca San phdm dich vy ban Banh Phu ting Phu tung chi tiét GIAY BiA Ep Plastis s0 Vo Phong bi Phiéu Hoa don Cép T Rhuy

Cap trinh ky File tai ligu Hang hoa NUOC GIAI KHAT

"

B 7))

1 d
1

—

Dat coc Léc didu hoa RUt tién to TK ngan hang Tip Van chuyén




- Biéu chinh ngay thuc hién la ngay cudi cing cta quy trwéc, twong trng véi don nhap ton
dau (VD: 31/12/2021, 31/3/2022,..), chon hinh thirc Thanh toan la “Tién mat” néu ghi nhan
khoan tién vao Sb quy tién mat, hodc chon “Thé/Chuyén khoan” néu ghi nhan khoan tién nay
vao Sb tién gri ngan hang.

Cubi cing Nhan nat “Tra tién & Lwu”:

< C @ hokinhdoanh.online/home/sales_order/ 2 % 0

Xac nhan don hang ban

Téndonhang  Tién dau ky

S6 hoa don

Ngay thye hign  31/03/2022

Ghi cha

| Thanh tean Tignmat @ | Th&/Chuyén khoan O

Tiénte  VND @ usb O

Tinh VAT

O
@]
®
@]

Tré tién va luu Tra tién sau In va tra tién In va tré tién sau Hay

- Nhan vao muc “Xuéat ban/Thu tién”
&« c @ hokinhdoanh.online/index.php/home o

a

&
%

1Phiéu thu Xudt ban/Thu tién Nhap mua/Chitién £ Sianphdm & Khéch han
6 < al \© JEheRd \ SonPREm S °

KHAI BAO

- Chon “San pham dich vu ban”, sau d6 chon muc “Rut tién tir TK ngan hang”




Thanh tién

Tim kiém Chon (T4t ca) rdi go mastén

Tétca Séan phém dich vu ban Banh Phu ting Phy ting chi tiét GIAY BIA Ep Plaslis
Cap trinh ky File tai liéu Hang héa NUOC GIAI KHAT
=
T
--H--
1
~
Bat coc Léc diéu hoa Rut tién tr TK ngan hang Tip
.
Dong goi Phuc vu Tién dau ki Tréng git xe

Sao chép tr excel Xac nhan don hang ban

S0 VO Phong bi Phiéu Hoa don Cap VPP Tui Khuy

Van chuyén

- Biéu chinh sb tién rat to tai khoan ngan hang vé, sé lwong gilr nguyén = 1, sau dé nhan nut

“Xac nhan don hang ban”

Xoa S&n pham ?

S lvong 2

1 % Ruttiénto TKngan hang (-] 1Q

Thanh tién

Tim kiém Chon (Tat ca) roi go mé/tén

Thtca $an pham dich vy ban Banh Phu tiing Phuy ting chi tiét GIAY BiA Ep Plastis
Cdp trinh ky File tai ligu Hang hoa NUOC GIAI KHAT
-
I
._I_I_ .
1
~
Pit coc Léc diéu hoa Rt tién tr TK ngan hang Tip

glPhiéumu & Xudtban/Thu tién Nh&p mua/Chi tién #  San phim
—r — St

- an

& Knach hang -0
Gia Thanh tién N
500,000 500,000

Xac nhan don hang ban

Sao chép tir excel

Hoa don Cap VPP

s0 vy Phong bi Phiéu Tui Khuy

(#

Van chuyén

- Biéu chinh ngay thyc hién trong quy, hinh thirc Thanh toan chon “Tién mat”, cudi cing Nhén

nut “Tra tién & Lwu”:




<« C @& hokinhdoanh.online/home/sales_order/ 2 w 0

X&c nhan don hang ban

Téndon hang  Rut tién tir TK ngan hang

S6 hoa don

| Ngay thuc hién  18/08/2022

Ghichd

Thanh toan Tién mat ©| Thé/Chuyén khoan O

Tign té VND @ uso O

Tinh VAT

O
O
®
o]

Tra tién va luu Tra tién sau In va tra tién In va trd tién sau

- Nha&n vao muc “Nhap mual/Chi tién”

= 1Phisu th Xusit ban/Thu tié Nh Chitién| ® sanphim & Khach ha -~
ﬁ-_ g uuau n/un& Ap muayt nu npm‘_.d ch hang H#

KHAI BAO

- Chon “San pham dich vu mua”, sau d6 chon muc “Nép tién vao TK ngan hang”




Thanh tién

Tim kiém Chon (T4t c3) réi g6 maitén Sao chép tir excel | Xdc nhan don hang mua
Tétcd Chi phi quén Iy San phdm dich vy mua Banh Phy tiing Phuting chitiét  GIAY BlA Ep Plastis SO Ve Phong bl Phigu Hoddon  Céap VPP Tui Khuy Cép trinh ki File tai ligu

Hanghéa  NUGC GIAI KHAT

&

An ninh Bign Luong NV Phat Thué TNCN Trd BHYT Vén chuydn

L

Béo vé Intermet Nap tign vao TK ngan hang Thué GTGT Trd BHTN Trd Irang ngudi lao dang Ve sinh

el

& o

- Biéu chinh sb tién ndp vao tai khodn ngan hang, sé lwong gilr nguyén = 1, sau d6 nhan nat
“Xac nhan don hang mua”

= 1 Phiéu thu Xut ban/Th tign Nhap mua/Chitién |8 Sanphdm | & Khach han [
A= L \@) Nhap \® Sanp 3 g =0
Xoa San phém 7 S6 wang 7 Gia Thanh tién -
1 x Ngp tién vao TK ngén hang -] 10 350,000 350,000
Thanh tién

350,000

Tim kigm Chon (T4t ¢d) réi go manen Sao chép tir excel Xdc nhén don hang mua |

- Biéu chinh ngay thwc hién trong quy, hinh thirc Thanh toan chon “Tién mat”, cudi cing Nhén
nat “Tra tién & Lwu”:



Xac nhan don hang mua

Téndon hang  NGp tién vao TK ngan hang

56 héa don

Khach hang Tim kiém

Ngay thue hign  18/08/2022

Ghi chd

Thanh todn Tinmat ®  The/Chuyén khoan O

Tién t& VND @ usp O

Tinh VAT

Tré tién va lvu Tré tién sau In VA tra tién In va tré tién sau

- Nhan vao muc “Nhap mua/Chi tién”

= 2 s an
a = glphléuthu B Xust ban/Thu tién Nhap mua/Chi tién| @ Sanphdm 3 Khach hang na g @ 3

KHAI BAO

- Chon muc “Chi phi quan ly”, sau d6 chon cac loai chi phi quan ly bén duwoi




Thanh tién

Tim kiém Chon (T4t c) réi g6 ma/tén
Tatca Chi phi quan Iy San pham dich vu mua

Ep Plastis 50 el

Banh Phu tiing Phu tang chi tiét GIAY BIA
VPP Tui Khuy Cp trinh ky File tai ligu Hang héa NUGC GIAI KHAT
Chi phi dign Chl phf nhan cong Chl phi quin by Chi phivién théng
Chi phi dién Chi phi nh&n céng Chi phi quan Iy (chi phf van Chi phi vién théng
o Chi phi thué kha bai, mat
Chi phi khac Chi phi nuéc bing kinh doanh
Chi phi khac (héi nghi, cang Chi phi nwéc Ghi ph thué kho bai, mat

Sao chép tir excel Xac nhan don hang mua

Phong bi Phiéu Hoa don Cap

- Khi d4 kich chon vao tén loai chi phi, loai chi phi 6 sé& hién 1&n don phia trén. Néu nguoi dung
mubn stra tén/bd sung tén cu thé cla chi phi, cé thé kich chudt vao dong tén dé sira

A

= E’ 1Phiduthu | B Xuétban/Thutién @ Nhapmua/Chitién | Sanphdm @ Khach hang
— — — —
Xoa S3n pham ? 86 luong 7
1 X Eghi phi khac (héi nghi, ¢éng tac phi. thanh ¥, nhuong ban tai san co dinh, thué ngoai khac j ° 1 o

Thanh tién

Tim kiém Chon (T4t ca) réi go maltén

Tatca Chi phi quan 1y San pham dich vu mua Banh Phu ting Phu tung chi tiét GIAY BiA

VPP Tui Khuy Cap trinh ky File tai liéu Hang héa NU'GC GIAI KHAT

VR
S

Chi phi nhan céng Chi phi quén ly

Chi phi dién

Chi phi vién theng

Chi phi dién Chi phi nhan cong Chi phi quan Iy (chi phi vén Chi phi vién théng

Ep Plastis s0O VO

=0
Gia Thanh tién -
500,000 500,000
500,000
Sao chép tir excel
Phong bi Phiéu Hoa don Cap

Sau do, diéu chinh sé tién da chi vao muc Gia, sb lwong gitr nguyén = 1, sau dé nhan nat “Xac

nhan don hang mua”

- Biéu chinh ngay thuc hién trong quy, hinh thirc Thanh toan chon “Tién mat” hodc “Thé/Chuyén

khoan”, cudi cung Nhan nit “Tra tién & Lwu”



Xac nhan don hang mua

Téndonhang  Chi phi khac (héi nghi, céng tac phi, thanh Iy, nhue

Sé héa don

Ngay thwe hign  18/08/2022

Ghi chd

Thanh toan Tiénmat @  Thé/Chuyén khodn (O |

Tién t& VND ® uso O

Tinh VAT

o]
@]
®
@]

Tra tién va luu Tré tién sau In va tra tién In va tra tién sau

5.1. Tao danh sach ngwi lao déng
- Vao muyc “Cai dat", chon “Bang lwong ngwei lao dong”

a

an
91 Phiéu thu \g Xuét ban/Thu tién Nhéap mua/Chi tién : San pham/ Dich vu é Khach hang HIE
Danh muc nhém san pham
Danh muc san pham dich vu

Khéach hang, nha cung cap

»
KHAI BAO
Bang luong ngudi lao déng

Théng tin ctra hang

- Nhén vao nat “Thém nhan su"

»
1]

1 Phiéu th Xu8t ban/Thu tién Nhap mua/Chi tién  # ' San phdm/Dichvu | & = Khéch hang &
B o 8, xtirmusn @, it 8, sl 3, ke =0

Danh sach bang luong Tao bang luong

- Dién théng tin ctia nhan sw réi nhan “Thém nhan su"



1 Phiéu thu Xu&t ban/Thu tién Nhéap mua/Chi tién & San phdm/Dichvu &  Khach han:
B P o ) Sénphém/Dich vy \ 3 g

Tén  NguydnVanA
Mo ta

Béc, hé s6 lwong

Luong san phdm 0 VND
Luwong thei gian 7000000 7,000,000 VND
Phu cép thude quy luro'ng 0VND
Phu cép khac 0VND
Thuéng 0VND
S8 nguéi phuy thude Ngudi

/3
5.2. Tao bang lwong
- Nhén vao nut “Tao bang lwong"
A= B e 8 witoiwmutin @ Nhipmuaichitin @ sinpnim/Dichws 3, Kndch hng =

Danh sach bang luong Tao bang luong ‘

- Chon Thang, Nam cta bang lwong can tao, sau dé nhan nut “Tao bang lvong"

Théng tin bang luong

Tao bang luong

- Dién cac thdng tin trong bang réi nhan “Tao bang lwong thang ..."

Paint X lite



gw Phiéu thu \E, Xuéit ban/Thu tién \9 Nhap mua/Chi tién : Sén pham/ Dich vy é‘ Khach hang = Q
Bang lwomg thang 4
Tieud®  Bang luong thang 4
Ngay lap  22/03/2023
Ponvi Vi Minh Anh
Biachi 36 Hoang Cau, Phuting O Cho Dire
Nguéilapbiéu  Nguydn Thi Binh
Kétodntréng  Lé Anh Bio
Giam déc V@ Minh Anh
Luong sin phim Luong théi gian Nghi viée huéng Irong Céic khoan khéu trir vo lrong
Bac, hé s6 Phu cép thude quf Con dugc
Tén Irong SLSP S6 tign SsL S6 tign SL S6 tign lrong Phuy cép khéc Tién thréng Téng BHXH BHYT BHTN Thué TNCN Téng finh
% | Nguydn vén A 0 1 0 1 7,000,000 1 0 0 0 o || 7000000 0 0 0 0 Ol RZ:000:000
7,000,000 0 7,000,000
— =m
. >
5.3. Tao dorn chi tra lwong
- Vao nut “Danh sach bang lwong"
91 Phiéu thu & Xuét ban/Thu tién Nhap mua/Chi tién 5 San pham/ Dich vy \L Khach hang a *
Thém nhan sy Tao bang lurong
. =z
A 5 AR R 3 A » A :
- Nhan vao Tén “Bang lwong thang...” can chi
91 Phiéu thu & Xu&t ban/Thu tién Nhap mua/Chi tién San pham/ Dich vu Khéch hang = *
Thang Nam
Bang lrong thang 3 3 2023 Xéa
Bang luong thang 1 1 2023 Xoéa
Bang luong thang 12 12 2022 Xoa
Bang luong thang 11 1 2022 Xo6a
Bang luong thang 9 9 2022 Xoéa
ng luong thang 4 4 2022 Xoa
Bang luong thang 1 1 2022 Xoa

- Tao don hang tra lwong: Nhan vao nat “Tao don hang tra lwong"”



ﬂ 91 Phiéu thu & Xu&t ban/Thu tién 3 Nhap mua/Chi tién : San pham/ Dich vu é Khach hang o
Bang lrong thang 3 2023
Tieud®  Bang luong thang 3
Ngaylap  07/03/2023
Ponvi H® kinh doanh
Piachi 36 Hoang Cau, P. O Chg Dura, Q. B
Nguerilap biéu  Nguyén Vin A
Kétoantrwéng  Nguyén Van B
Giamdéc  Nguyén Van C
Bic, hé Lwong san phdm Lwong thoi gian Nghi viéc huéng Iwong
s6 Phuy cép thudc
Tén Iwong  SLSP S6 tign SL S6 tign SL S6 tign quy lrong Phuy cédp khac Tién thwéng Téng BHXH
L | == 0 1 0 1 7,000,000 1 0 0 0 o || 7:000.000 0
7,000,000

Luu trlr bang lwong Tao don hang tra luong

- Sau khi nhan nat, chi tiét don hang tra lwong sé hién ra. Tinh trang don lGc nay

Quay lai

la “Chwa thanh toan"

a=

91 Phiduthu $ Xudt ban/Thu tién Nhap mua/Chi tién &
N —

San pham/ Dich &  Khach ha
= an phamy ich vu & acl ang

Téndonhang ? Traluong thang 3 ndm 2023

Thay d8i

Nguwei sir dung 4274

Ngay chirng tir - 23/03/2023 Thay déi
Thay déi

10:26:50

S&chirng tir ?

Nha cung cdp

Ngay tra tien

Thei gian

Thanh tién 7,000,000

Kiéu thanh toan  Tizn mét Thay d6i

Tinh thué VAT Khéng tinh thué VAT
Trang thai Chua thanh toan

Trang thai HDPT Chua xuét

Ghi cha

Phiéu chi tién Phiéu nhap kho Xéa don hang Héa don dién tir
Gia

Ma Tén S8 lwgng Thanh tién Trang thai
1 Tra lwong ngui lao dong (salary) 1.00 7,000,000 7,000,000 Chua thanh toan
Thanh tign 7.000.000 -

Céc khoai

Tra hang

Tra hang

- Ban nhéan nat “Thay déi” & muc “Ngay chirng tir", “Ngay tra tién". Luc nay sé

hién ra phan dién théng tin ngay thang ndm, ban nhan chon ngay trén lich hodc

by

dién ngay thang nam theo dinh dang dd/mm/yyyy (VD: 01/03/2023)

Y 7

ROi

nhan nut “Cap nhat"



hokinhdoanh.online

Ngay tra tién

March 2023

Tu We Th

Cap nhat

PaintX Ute

- Tiép tuc nhan “OK"
hokinhdoanh.online

hokinhdoanh.online says

Khi sifa ngay tra tién, D{f liéu sé dugc cap nhat trén béo cdo TT40
& ND15 sau it nhat 1 tiéng, ban déng y khéng?

- Sau d6 nhan nut “Tra tién"

Ghi chd
Ma Tén S8 lwg'ng Gia Thanh tign Trang thai Tra hang
1 Tra lvong ngudi lao dong (salary) 1.00 7,000,000 7,000,000 Chua thanh toan Tra hang
Thanh tién 7,000,000 - - =

- R&i nhén “OK"



//hokinhdoanh.online,

hokinhdoanh.online says

Ban c6 chic chin mudn tra tién cho héa don nay khdng?

Ngay chirng tir  23/03/2023 Thay déi
y =

- Sau khi lwu xong, ban c6 thé kiém tra lai don nay tai biéu twong 3 vach ngang,
rdi chon “Bang ké chi tién"

2\ . 1 Phiéu thu Xudt ban/Thu tién Nhép mu
A I (@) Nhap

B4ao cdo quan tri thang 3 nam 2023

Bang ké chi tién

5.4. Treo'ng hop khéng c6 nhu cau nhap danh sach ngwei lao déng, chi mudn
nhap don chi tra lwong tong méi thang:
- Vao muc “Nhap mua/Chi tién"

& @ @ hokinhdoanh.online, Mt
a= 1Phiéu thu Xuét ban/Thu tién Nhap mua/Chitién | #  san pham/Dichvu & = Khéch han:

" = £ / 8| Nhap mua/! 2 sanpham/Dichvu | & g

=m
Ch “San pham dich "
- on muc “San pham dich vu mua
— ok s . I o T ° A an
ﬂ = 91 Phiéu thu & Xuat ban/Thu tién 8 Nhap mua/Chi tién () San pham/ Dich vu . Khach hang ol *
Xéa San pham 2 S6 lugng 2 Gia Thanh tién
Thanh tién

fim ki€m Chon (T4t ca) rdi gd ma/tén Giam thué theo NQ43 Sao chép tir excel Xéc nhan don hang mua

Titcd  Nuécudng Keo  DShép  Bimbim  Gao  Vinphongphim  Mdm  Mudi  Mitém

Chiphiquanly | Sanphdmdichvumua | Banh  Phuting  Phuting chitiét

- Nhén vao “Tra lwong nguoi lao dong"



Van chuyén

hokinhdoanh.online

Van chuyén

An ninh Dién NGp tién vao TK ngan hang Thué GTGT Tra BHXH
- - > = - - >
Bao vé Internet Nuée Thué TNCN Tra BHYT Van chuyén Vé sinh
- > > ] -
Pat coc Khac Phat Tra BHTN Tra lrong ngudi lao déng
=
« A > A 4 A .
- Diéu chinh s0 tién chi
A= 1 Phidu th Xudt ban/Thu tié Nhap mua/Chitién @ San pham/Dichvy &  Khéch ha an
n = iéu thu & uat ban/Thu tién 8 ap mu i tien =) an pham/ Dich vu o ach hang o *
Xoéa San phadm 2 S6 lugng 2 Gia Thanh tién
1 X Traluong ngudl lao dgng o 10 10,000,000 10,000,000
Thanh tién 10,000,000
Tim kim Chon (T4t ca) rdi g6 méa/tén Gi hué theo NQ43 Sao chép tir excel Xéc nhan don hang mua
. . . o - ~ U . e - vt e o - Lo ==
z
A Wy A A ) 1]
Nhan “Xac nhan don hang mua
A = 1 Phigu th Xuéit ban/Thu tié Nhap mua/Chi tién | ®  San phdm/Dichvu & | Khéch ha -
n — iéu thu & uat ban/Thu tién E}/ ap mu i tien | & an pham/ Dich vu > ach hang — *
Xéa San pham 2 S8 lugng ? Gia Thanh tién
1 X T lwong ngudilao ddng (-] 1 © 10,000,000 10,000,000
Thanh tién 10,000,000
Giam thué theo NQ43 Sao chép tir excel Xac nhan don hang mua
Fuarine

Tim kiém Chon (T4t ca) roi g6 ma/tén
nhan “Tra tién va lwu"

Diéu chinh “Ngay chirng ti"



Xac nhan don hang mua

Téndonhang Trd lvong ngudi lao dong

S6 hoa don

Ngay chirng tr  23/03/2023

Ghi chd

Giam thué GTGTtheoNQ 43 (J

Thanh toan Tidnmit @  Thé/Chuyén khoan O

Tién té VND @ usb O

3%

5% O
8% @

Tinh VAT

Tra tién va luu Tré tién sau In va tra tién In va tra tién sau Hay

Paint X lite




