
แบบบนัทกึขอใชส้ถานทีแ่ละโสตทศันปูกรณ ์
วนั

ที.่........................................
............. 

ชือ่งาน/
โครงการ..............................................................................................................
............................................................................ 

ประเภท​             หอ้งประชมุราชภฎั              หอ้งประชมุวรเวท               หอประชมุ
อิม่เอบิ         หอ้งอนิทนลิ 

                       อาคารโดมรวมใจ                อาคารโดม อบจ.                 สนามกฬีา             
อืน่ๆ...................................... 

วนัที.่......................................เวลา............................................ถงึวนั
ที.่...........................................เวลา.................................................... 

วตัถปุระสงค ์/ รายละเอยีดในการขอใชบ้รกิาร  

ο ประชมุ       ο อบรม​      ο จัดกจิกรรม​ο อืน่ๆ..................................................... 

ο โตะ๊ จำนวน.............ตวั​      ο เกา้อี ้จำนวน.............ตวั​ ο ผา้คลมุโตะ๊ 
จำนวน.............ตวั​    ο ผา้คลมุเกา้อี ้จำนวน.............ตวั 

อปุกรณโ์สตฯ ทีต่อ้งการใช ้ 

ο เครือ่งฉายภาพ Projector ​ ο เครือ่งคอมพวิเตอร(์Notebook) ​ο ปลั๊กไฟ​ ο 
โพเดยีม​ ο พธิกีร 

ο เครือ่งเสยีง​ ο ไมโครโฟน จำนวน..............ตวั​​ ο ชา่งภาพ​ο จับผา้เวท/ี
โตะ๊............................................................ 

ο อืน่ ๆ......................................................................... 
 

ลงชือ่...................................... ผูข้อใช ้
(...........................................)    

ความคดิเห็นของหวัหนา้อาคารสถานที ่
............................................................................................................................
.......................................................................................... 



ลงชือ่...................................... 
หวัหนา้อาคารสถานที ่  

       (นายพรียทุธ  เหมนวล) 
ความคดิเห็นของหวัหนา้งานโสตฯ 
............................................................................................................................
....................................................................................... 

ลงชือ่...................................... 
หวัหนา้งานโสตฯ                

                                                                                                  (นางสาวสชุาวด ี
มณีวรรณ)์  
ความคดิเห็นของรองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงานทัว่ไป 
............................................................................................................................
....................................................................................... 

ลงชือ่...................................................รองผู ้
อำนวยการกลุม่บรหิารงานทัว่ไป 

   (นายสบุนิ  สขุเดช)​  
รปูภาพสำหรบัขึน้จอ Projector (ถา้ม)ี 

 

 

แผนผงัการจดัสถานที ่( ระบตุำแหนง่การจดัวางโตะ๊,จำนวนโตะ๊,จำนวนเกา้อี้
ใหช้ดัเจนหรอืปริน๊รปูภาพประกอบ)  

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ: 1. ในการขอใชง้านโสตทศันูปกรณข์อใหค้ณุครทูกุทา่นทีเ่ป็นหวัหนา้งาน
กรอกแบบฟอรม์และประสานงานกบัฝ่ายอาคาร 
                   สถานทีแ่ละงานโสตทศันูปกรณท์กุครัง้ 
​      2. ขอความกรณุาเขยีนขอใชส้ถานทีแ่ละงานโสตทศันูปกรณล์ว่งหนา้ 3 วนัเพือ่
ทางฝ่ายสถานทีแ่ละงานโสตทศันูปกรณจ์ะ   
                   ดำเนนิการจัดเตรยีมงานและอปุกรณไ์วใ้ห ้
​      3. ในการดำเนนิงานพธิกีารขอลำดบัพธิกีารพรอ้มซกัซอ้มลำดบังานกบัทาง
พธิกีรและงานโสตทศันูปกรณ ์

         ลว่งหนา้กอ่นวนังาน 

​      4. ขอใหเ้จา้ของงาน/กจิกรรม ลงตรวจสอบความเรยีบรอ้ยของงานลว่งหนา้
กอ่นวนังานทกุครัง้ เพือ่แกไ้ขขอ้ผดิพลาด 


