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​ บทท่ี 1.  

การวางแผน  (P) 

1.1 แผนงานโครงการ 
1. มีแผนงานและโครงการท่ีครบถ้วนสมบูรณ์ ตามแบบท่ีกำหนด 

1. มีแผนงานกำหนดในแผนปฏิบัติราชการประจำปี ตามรูปแบบ 

2. มีโครงการท่ีเขียนครบถ้วน ถูกต้องและผ่านการอนุมัติ 

3. มีบันทึกขออนุญาตการดำเนินโครงการ 

1.2 คำส่ังมอบหมายหน้าท่ี 

2. มีคำส่ังแต่งต้ังมอบหมายหน้าท่ี 

1. คำส่ังการปฏิบัติงาน 

2. แบบลงรายมือช่ือรับทราบคำส่ัง 

1.3 การประชุมคณะกรรมการดำเนินงาน 

3. มีเอกสารการประชุมประกอบด้วย 

1 .บันทึกขอเชิญประชุม 

2. ระเบียบวาระการประชุม 

3. แบบลงรายมือช่ือเข้าร่วมการประชุม มีผู้บริหารรับทราบ 

4. รายงานการประชุม 

5. รูปภาพการประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 2.  

การดำเนินงาน (D) 
2.1 การประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรมโครงการ​  

1. มีหลักฐานการประชาสัมพันธ์ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 

​ ​ 1. บันทึกข้อความขออนุญาตประชาสัมพันธ์ 

​ ​ 2. รูปภาพการประชาสัมพันธ์ 

2.2 กำหนดจัดกิจกรรม​  

2.มีเอกสารหลักฐานท่ีสอดคล้องกับกิจกรรม  

1. หนังสือประสานงาน (กรณีบุคคลภายนอก) 

2. กำหนดการจัดกิจกรรม 

2.3 การจัดกิจกรรม​  

3.มีหลักฐานการจัดกิจกรรม 

1. มีรูปถ่ายการดำเนินงานตามโครการ 

2. เอกสารประกอบการจัดกิจกรรม (ถ้ามี) 

2.4 สมาชิกท่ีเข้าร่วมกิจกรรม​  

4. มีหลักฐานสมาชิกเข้าร่วมกิจกรรม 

1. รายช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

2.5  งบประมาณ​  

5.มีการขออนุมัติการใช้เงิน ใช้เงินเป็นไปตามแผน 

​ ​ 1. เอกสารการเบิกจ่ายการเงิน สผ 1. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 3.  

การประเมินผล (c) 
3.1 เคร่ืองมือการดำเนินงาน​  

1. มีเคร่ืองมือการประเมินผลการดำเนินกิจกรรม 

1. บันทึกขออนุญาตใช้แบบสอบถาม 

2. แบบสอบถาม QR Code หรือแบบอ่ืนๆ 

3.2 การเก็บรวบรวมข้อมูล​  

2. มีหลักฐานการรวบรวมข้อมูล  

1. แบบสรุปข้อมูลการประเมินกิจกรรม ตามเคร่ืองมือท่ีกำหนด 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 4.  

การรายงานผล (A) 
4.1 การรายงานผลการจัดกิจกรรม​  

1. มีเอกสารสรุปรายงานผลการดำเนินโครงการ 

1. มีรูปเล่มการรายงานผลการดำเนินงาน  

2. บันทึกข้อความรายงานผลการดำเนินโครงการ 

1. อธิบายข้อมูลหลักฐานโครงการ 

2. ผลการดำเนินโครงการ 

3. อภิปรายผล/ข้อเสนอแนะ 
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