
[Επιστολόχαρτο εταιρείας, εφόσον εφαρμόζεται] 

 
Το παρόν έγγραφο είναι μόνο για ανάγνωση. Παρακαλούμε μεταβείτε στο 

«Αρχείο» > «Δημιουργία αντιγράφου» για να το χρησιμοποιήσετε. 

ΠΡΑΚΤΙΚΑ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗΣ​
[Τίτλος Συνάντησης] 

     ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

Ημερομηνία & Ώρα: [ΗΗ/ΜΜ/ΕΕ], [x:x π.μ. - x:x μ.μ.] 

Τοποθεσία: [Διεύθυνση/αίθουσα/πλατφόρμα/σύνδεσμος] 

Συμμετέχοντες: ●​ [Όνομα 1] 
●​ [Όνομα 2] 
●​ [Όνομα 3] 
●​ [Όνομα 4] 

 
 

Θέματα Ημερήσιας Διάταξης Περίληψη Συζήτησης 

1.​ Ενημέρωση προόδου έργου 
2.​ Ανασκόπηση προϋπολογισμού 
3.​ Αλλαγές στο χρονοδιάγραμμα 
4.​ Επόμενα βήματα 

[ΘΕΜΑ 1] 

●​ [Βασικά σημεία που συζητήθηκαν] 

[ΘΕΜΑ 2] 

●​ [Βασικά σημεία που συζητήθηκαν] 

​
 

Σημεία Δράσης Υπεύθυνος Προθεσμία 
[Ενέργεια] Άτομο 1  <ΗΗ/ΜΜ/ΕΕ>  

[Ενέργεια] Άτομο 2  <ΗΗ/ΜΜ/ΕΕ>  

[Ενέργεια] Άτομο 3  <ΗΗ/ΜΜ/ΕΕ>  



  

     ΕΠΟΜΕΝΗ ΣΥΝΑΝΤΗΣΗ (ΠΡΟΑΙΡΕΤΙΚΟ) 

Ημερομηνία & Ώρα: [ΗΗ/ΜΜ/ΕΕ], [x:x π.μ. - x:x μ.μ.] 

Τοποθεσία: [Διεύθυνση/αίθουσα/πλατφόρμα/σύνδεσμος] 
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