
 

            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียน.......................................... 

ท่ี   วันท่ี        

เร่ือง
งง   

ขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

 

​ งานซ้ือ................................................................................................................................................... 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................  

​ ด้วยโรงเรียน........................................... จะดำเนินการซ้ือ........................................................ 

แผนงาน.................................................................................................................................................... ประจำ

ปีงบประมาณ...................... วงเงินงบประมาณ................................................ บาท 

​ ดังน้ัน เพ่ือให้ดำเนินการเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21  จึงเห็นสมควรแต่งต้ังคณะกรรมการเพ่ือดำเนินการจัดรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 

​ ประกอบด้วย 

​ 1.​ .........................................​ ตำแหน่ง............................​ ประธานกรรมการ 

​ 2.​ .........................................​ ตำแหน่ง............................​ กรรมการ 

​ 3.​ .........................................​ ตำแหน่ง............................​ กรรมการ 

​ โดยให้มีหน้าท่ี จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา

คัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี และคำส่ังท่ีเก่ียวข้อง 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  

 

................................................ 

(.......................................................) 

เจ้าหน้าท่ี 

 

................................................ 

(.......................................................) 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

 

​ ​ -อนุมัติ 

.................................................. 



(.......................................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน................................ 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน................................ 

ท่ี .........../2565 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

       ​ ​ ​ ​ ​ ………………………………………. 

 

​ ​ ด้วยโรงเรียน​ ​ ​ มีความประสงค์จะจัดซ้ือ....(ระบุส่ิงท่ีจะซ้ือ)......................  

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เพ่ือให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง  เหมาะสม เป็นไปตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 ข้อ 21  และอาศัย

อำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 ข้อ 6  

แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ   ดังรายช่ือต่อไปน้ี 

​  

​ ​ 1.  ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง ​ ​ ​ ประธานกรรมการ 

​ ​ 2.  ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ 3.  ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง ​ ​ ​ กรรมการ 
 

​ ​ อำนาจและหน้าท่ี 

​ ​ กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือ รวมท้ังกำหนดหลักเกณฑ์     การ

พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

 
 

 

​ ส่ัง ณ วันท่ี  ........  เดือน ....................  พ.ศ. ................. 

 

 

 (.............................................)  

              ​     ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน.................... 

ท่ี ................/2565 

เร่ือง  แต่งต้ังผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

 

​ ​ ด้วยโรงเรียน ........................มีความประสงค์จะจัดซ้ือ....(ระบุส่ิงท่ีจะซ้ือ).............................

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เพ่ือให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง  เหมาะสม เป็นไปตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 ข้อ 21  และอาศัย

อำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 ข้อ 6            

แต่งต้ังผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

​ ​ ช่ือ-สกุล​..............................................(ตำแหน่ง)...................................................​
​  

​ ​ อำนาจและหน้าท่ี 

​ ​ กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือ รวมท้ังกำหนดหลักเกณฑ์     การ

พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

 
 

 

​ ส่ัง ณ วันท่ี  ........  เดือน ....................  พ.ศ. ................. 

 

 

 (.............................................)  

              ​     ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................. 

 

 

 

​  



 

 

 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ 

ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 

วันท่ี​    เดือน​​ ​ พ.ศ. ​ ​  

ณ โรงเรียน ​ ​ ​ ​  

 

 

ผู้เข้าประชุม 

​ ​ 1. ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ประธานกรรมการ 

​ ​ 2. ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ 3. ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ กรรมการ/เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ ได้ร่วมกันพิจารณากำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์​ ​           ​   
โดยพิจารณาจากความจำเป็นต้องการใช้ประโยชน์   และสืบหาข้อมูลจาก​ ​ ​ ​  

​ ​ ซ่ึงมีรายละเอียดคุณลักษณะดังกล่าว   ตรงตามความต้องการของผู้ใช้   และไม่เกินวงเงิน

งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร คณะกรรมการฯ มีมติเลือกเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ ​​ ​   

เพ่ือประกอบการจัดซ้ือต่อไป (ตามรายละเอียดดังแนบ) 

จึงบันทึกไว้เป็นหลักฐาน 

 

​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ​  ประธานกรรมการ 

​ ​ ​         (​​ ​ ​ ​ ) 

​ ​ ​ ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​  

 

​  

​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ​  กรรมการ 

​ ​ ​         (​​ ​ ​ ​ ) 

​ ​ ​ ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​  

​  

 

​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ​  กรรมการ/เลขานุการ 

​ ​ ​         (​​ ​ ​ ​ ) 



​ ​ ​ ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​  

 



 



(แนบสเปคครุภัณฑ์) 

            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียน 

ท่ี  วันท่ี        

เร่ือง
งง   

ขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 

            ของงานซ้ือ............................................................................................................... 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................... 

​ ตามคำส่ังโรงเรียน....................................ท่ี........../...........ลงวันท่ี........................... แต่งต้ังคณะ

กรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุท่ีจะซ้ือ  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 น้ัน 

​ บัดน้ี  คณะกรรมการได้ดำเนินการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุท่ีจะ

ซ้ือ................................................................................... เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยมีรายละเอียดเป็นไปตาม

กฎหมาย  ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี และหลักเกณฑ์ท่ีกรมกำหนดแล้ว  รายละเอียดตามท่ีแนบ 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

​ ​ (ลงช่ือ)..........................................ประธานกรรมการ 

​ ​ (................................................) 

 

​ ​ (ลงช่ือ)...........................................กรรมการ 

​ ​ (................................................) 

 

​ ​ (ลงช่ือ)...........................................กรรมการ 

​ ​ (................................................) 

 

-เห็นชอบ 

-อนุมัติ 

 

     (...............................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน............................. 


