長榮大學教學資源中心－教學資源設備借用申請單
	借用單位
	
	申請日期
	按一下或點選以輸入日期。	第一聯

教資中心留存

	連絡電話
	
	

	借用原因
	
	

	借用時程
		借用
	按一下或點選以輸入日期。
	00:00 AM

	歸還
	按一下或點選以輸入日期。
	00:00 AM


 (請下拉選擇日期；原則上不超過4日，若有特殊需求須請示教資中心主管同意)
	

	借用人簽章
	
	單位主管簽章
	
	

	借用項目：（設備借用數量最上限以網站公告為主）
☐　筆記型電腦 (　  　台，no.          )　 ☐  拖拉式麥克風1組     
☐　立牌 (數量　  　)    ☐　Ｘ展架 (　　組)     ☐　桌巾 (　  　條)　　　　　☐　攝影機與腳架 (　  　組) *附(大、中)電池、64G記憶卡、電源線
其他：
	

	教資承辦人
	
	教資中心主管
	
	



長榮大學教學資源中心－教學資源設備借用申請單
	借用單位
	
	申請日期
	按一下或點選以輸入日期。	第二聯

申請單位組留存

	連絡電話
	
	

	借用原因
	
	

	借用時程
		借用
	按一下或點選以輸入日期。
	00:00 AM

	歸還
	按一下或點選以輸入日期。
	00:00 AM


 (請下拉選擇日期；原則上不超過4日，若有特殊需求須請示教資中心主管同意)
	

	借用人簽章
	
	單位主管簽章
	
	

	借用項目：（設備借用數量最上限以網站公告為主）
☐　筆記型電腦 (　  　台，no.          )　 ☐  拖拉式麥克風1組     
☐　立牌 (數量　  　)    ☐　Ｘ展架 (　　組)     ☐　桌巾 (　  　條)　　　　　☐　攝影機與腳架 (　  　組) *附(大、中)電池、64G記憶卡、電源線
其他：
	

	教資承辦人
	
	教資中心主管
	
	


注意事項：
· 提交申請借用單及設備歸還服務時間為每週一至週五，上午9時至下午5時為主，不含例假日。
· 請於5個工作天前提出借用申請表；若需取消或改期，請於2個工作天前告知教資中心黃小姐
(分機1817)。

