
THỦ TỤC CHUYỂN TRƯỜNG 
​
I. Chuyển đi ngoại tỉnh (chuyển từ trường THPT thuộc tỉnh Đắk Nông đi​
các tỉnh/thành phố khác) 

1.Điều kiện và thời gian :​
- Điều kiện giải quyết thủ tục: đơn xin chuyển trường của học sinh đã được​
các trường THPT hoặc Sở GDĐT các tỉnh/thành phố khác đồng ý tiếp nhận thì​
các trường THPT (thuộc tỉnh Đắk Nông) nhanh chóng giải quyết thủ tục chuyển​
đi cho học sinh theo quy định tại Khoản 3, Điều 5 của Quyết định số​
51/2002/QĐ-BGDĐT ngày 25/12/2002 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về Ban​
hành Quy định chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các trường trung học​
cơ sở và trung học phổ thông.​
- Thời gian thực hiện: kết thúc học kỳ I của năm học hoặc trong thời gian​
hè trước khi khai giảng năm học mới (lãnh đạo trường THPT nơi đến có xác​
nhận đồng ý tiếp nhận). Trường hợp ngoài thời gian quy định nêu trên thì cần​
Sở Giáo dục và Đào tạo các tỉnh/thành phố nơi học sinh chuyển đến đồng ý tiếp​
nhận. 

2. Trình tự: 

Bước 1 : Học sinh có nhu cầu chuyển trường, làm đơn xin chuyển trường (theo mẫu 
9), nộp hồ sơ tại văn phòng trường. 

Bước 2 : Người tiếp nhận kiểm tra thông tin trên đơn và hồ sơ, ra phiếu hẹn trả kết 
quả. 

Bước 3 : Học sinh đến hẹn lên nhận kết quả. 

- Thời gian thực hiện : kể từ ngày nhận đơn đến khi nộp đủ và đúng hồ sơ yêu cầu. 

- Lệ phí : Không.​
II. Chuyển đến ngoại tỉnh (chuyển từ trường THPT thuộc tỉnh/thành phố​
khác đến trường THPT thuộc tỉnh Đắk Nông) 

1.Điều kiện và thời gian :​
- Trường hợp nhà trường nơi học sinh xin chuyển đến đã có phân lớp theo​
tổ hợp môn học trùng với lựa chọn tổ hợp môn học của học sinh đang theo học​
tại trường chuyển đi thì có thể tiếp nhận thí sinh ở các thời điểm sau kết thúc​
học kỳ I của năm học và trong thời gian hè trước khi khai giảng năm học mới.​
- Trường hợp nhà trường nơi học sinh xin chuyển đến không có phân lớp​
theo tổ hợp môn học trùng với lựa chọn nhóm môn của học sinh đang theo học​
tại trường chuyển đi thì tiếp nhận thí sinh sau khi đã hoàn thành chương trình​
năm học trong thời gian hè trước khi khai giảng năm học mới. Nhà trường cần​
có các giải pháp phù hợp hỗ trợ học sinh bổ sung kiến thức, kĩ năng của môn​
học mới để học sinh có đủ năng lực học tiếp môn học mới ở lớp học tiếp theo. 

2. Trình tự: 

http://thpttramchimdt.edu.vn/quy-che/mau-van-ban/thu-tuc-hc#Mau4


Bước 1 : Học sinh có nhu cầu chuyển trường, làm đơn xin chuyển trường (theo mẫu 
9), nộp hồ sơ tại văn phòng trường. 

Bước 2 : Người tiếp nhận kiểm tra thông tin trên đơn và hồ sơ, ra phiếu hẹn trả kết 
quả. 

Bước 3 : Học sinh đến hẹn lên nhận kết quả. 

- Thời gian thực hiện : kể từ ngày nhận đơn đến khi nộp đủ và đúng hồ sơ yêu cầu. 

- Lệ phí : Không.​
III. Chuyển trường nội tỉnh cấp THPT (chuyển đi và chuyển đến giữa các​
trường THPT trong tỉnh Đắk Nông) 

1.Điều kiện và thời gian :​
- Trường hợp nhà trường nơi học sinh xin chuyển đến đã có phân lớp theo​
tổ hợp môn học trùng với lựa chọn tổ hợp môn học của học sinh đang theo học​
tại trường chuyển đi thì có thể tiếp nhận thí sinh ở các thời điểm sau kết thúc​
học kỳ I của năm học và trong thời gian hè trước khi khai giảng năm học mới.​
- Trường hợp nhà trường nơi học sinh xin chuyển đến không có phân lớp​
theo tổ hợp môn học trùng với lựa chọn tổ hợp môn học của học sinh đang theo​
học tại trường chuyển đi thì tiếp nhận thí sinh sau khi đã hoàn thành chương​
trình năm học trong thời gian hè trước khi khai giảng năm học mới. Nhà trường​
cần có các giải pháp phù hợp hỗ trợ học sinh bổ sung kiến thức, kĩ năng của​
môn học mới để học sinh có đủ năng lực học tiếp môn học mới ở lớp học tiếp​
theo.​
Lưu ý: Lãnh đạo trường chuyển đến chịu trách nhiệm về tính pháp lý, rà​
soát các điều kiện học sinh xin chuyển đến đáp ứng quy định nêu trên trước khi​
xác nhận đồng ý tiếp nhận. Các trường hợp không đủ điều kiện tiếp nhận cần​
cung cấp thông tin, giải thích rõ ràng, hợp lý với người dân. Lưu trữ đầy đủ hồ​
sơ minh chứng đối với tất cả các trường hợp đã tiếp nhận và chưa tiếp nhận​
chuyển trường.​
Lãnh đạo các trường học sinh chuyển đi nhanh chóng giải quyết đúng thời​
gian quy định của thủ tục chuyển trường khi học sinh đã được trường chuyển​
đến đồng ý tiếp nhận. Tạo điều kiện thuận lợi để người dân hoàn thành thủ tục​
trong thời gian sớm nhất. Tuyệt đối không phát sinh yêu cầu về thành phần hồ​
sơ ngoài hồ sơ thủ tục chuyển trường đã quy định. 

2. Trình tự: 

Bước 1 : Học sinh có nhu cầu chuyển trường, làm đơn xin chuyển trường (theo mẫu 
4), nộp hồ sơ tại văn phòng trường. 

Bước 2 : Người tiếp nhận kiểm tra thông tin trên đơn và hồ sơ, ra phiếu hẹn trả kết 
quả. 

Bước 3 : Học sinh đến hẹn lên nhận kết quả. 

- Thời gian thực hiện : kể từ ngày nhận đơn đến khi nộp đủ và đúng hồ sơ yêu cầu. 
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- Lệ phí : Không.​
IV. Thành phần hồ sơ chuyển trường​
Thành phần hồ sơ gồm có:​
- Đơn xin chuyển trường do cha, mẹ hoặc người giám hộ ký.​
- Học bạ (bản chính).​
- Giấy chứng nhận trúng tuyển vào lớp 10 đầu cấp trung học phổ quy định​
cụ thể loại hình trường được tuyển (công lập hoặc tư thục).​
- Giấy giới thiệu chuyển trường do Hiệu trưởng nhà trường nơi đi cấp.​
- Giấy giới thiệu chuyển trường do Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo nơi​
đi cấp (trường hợp xin chuyển đến từ tỉnh, thành phố khác).​
V. Mẫu đơn xin chuyển trường (Mẫu 4, mẫu 9)​
VI. Các trường hợp khác​
Lãnh đạo các trường THPT có văn bản xin ý kiến lãnh đạo Sở Giáo dục và​
Đào tạo xem xét, quyết định đối với các trường hợp:​
- Học sinh xin chuyển trường THPT ngoài thời gian quy định (chuyển đến).​
- Học sinh chuyển trường từ trường trung học phổ thông tư thục sang​
trường trung học phổ thông công lập.​
- Các trường hợp ngoại lệ khác do Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo xem​
xét, quyết định.​
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