
                                                   ЗАТВЕРДЖЕНО 
В.о. директора Кременецької ЗОШ І-ІІІ ст.№4 

_______________ Оксана ПАНАСЮК 
 
 

ПЛАН 
роботи атестаційної комісії 

Кременецької ЗОШ І-ІІІ ст. №4 
на 2024/2025 навчальний рік 

 
№ з/п Зміст роботи Термін 

виконання 
Відповідальні 

1. Видати наказ про створення  атестаційної 
комісії для проведення атестації 
педагогічних працівників у 2024/2025 н.р. 

До 
20.09.2024 

Панасюк О.Є. 

2. Опрацювати нове Положення про 
атестацію педагогічних працівників від 
09.09.2023 №805 

До 
20.09.2024 

Члени 
атестаційної 

комісії 
3.  Ознайомити педагогічних працівників з 

новим Положенням про атестацію 
педагогічних працівників від 09.09.2023 
№805 

Вересень 
2024 

Панасюк О.Є. 

4. Провести засідання атестаційної комісії 
№1: 

1.​ Про атестацію педагогічних 
працівників у 2024/2025 н.р. 

2.​ Про затвердження плану роботи 
атестаційної комісії. 

3.​ Опрацювання законодавчої, 
правової та нормативної документації з 
питань атестації педагогічних 
працівників. 

20.09.2024 Панасюк О.Є. 
Мельничук І.М. 

5. Підготувати графік та план роботи 
атестаційної комісії на 2024/2025 н.р. 

До 30.09.24 Панасюк О.Є. 

6. Підготувати список педагогічних 
працівників, які підлягають черговій 
атестації, та подати його на розгляд до 
атестаційної комісії. 

До 09.10.24 Панасюк О.Є. 

7. Перевірити наявність документів про 
підвищення кваліфікації педагогічних 
працівників, які атестуються у 2024/2025 
н.р. 

До 09.10.24 Мельничук І.М. 

8. Видати наказ по школі «Про проведення 
атестації педагогічних працівників у 
2024/2025 н.р.» 
 

До 10.10.24 Панасюк О.Є. 



9. Провести засідання атестаційної комісії 
№2: 

1.​ Затвердження списків учителів, які 
підлягають черговій атестації у 2025 році, 
графіка атестації педагогічних 
працівників. 

2.​ Розподіл функціональних 
обов’язків між членами атестаційної 
комісії. 

3.​ Ознайомлення вчителів, які 
атестуються, з графіком проведення 
атестації. 

4.​ Визначення терміну та адреси 
електронної пошти для подання 
педагогічними працівниками документів. 

5.​ Затвердження клопотання про 
перенесення термінів атестації (за 
необхідності) 
 

10.10.2024 Панасюк О.Є. 
Члени 

атестаційної 
комісії 

10. Довести графік проведення атестації та 
наказ про проведення атестації 
педагогічних працівників у 2024/2025 н.р. 
учителям, які атестуються. 

До 
15.10.2024 

Панасюк О.Є. 

11. Прийняти документи, що можуть 
свідчити про педагогічну майстерність та 
професійні досягнення (портфоліо). 

До  
17.10.2024 

Мельничук І.М. 

12. Провести співбесіди з учителями, які 
атестуються, щодо складання 
індивідуальних планів проходження 
атестації. 

До  
20.10.2024 

Панасюк О.Є. 
Мельничук І.М. 

13. Укласти та затвердити графік проведення 
показових уроків, виховних заходів 
учителями, які атестуються. 

До 20.10.24 Панасюк О.Є. 
Мельничук І.М. 

14. Оформити куточок «Атестація – крок до 
майстерності» (на допомогу вчителям, які 
атестуються в 2024/2025 н.р.). 

До 20.10.24 Панасюк О.Є. 
Члени комісії 

15. Прийняти заяви педагогічних працівників 
про проходження позачергової атестації 
або перенесення терміну чергової 
атестації, про  присвоєння 

До 20.12.24 Мельничук І.М. 



кваліфікаційних категорій та 
педагогічних звань. 

16. Затвердити список учителів, які 
підлягають позачерговій атестації, 
визначити терміни проведення атестації, 
подання документів учителів, які 
атестуються позачергово. 

До 13.12.24 Мельничук І.М. 

17. Провести аналіз результативності роботи 
педагогічних працівників, які 
атестуються, за міжатестаційний період 
на рівні МК (своєчасність та якість 
підготовки навчально-методичної 
документації, проведення показових 
уроків і заходів, участь у методичній 
роботі, олімпіадах, конкурсах). 

До 23.12.24 Члени 
атестаційної 

комісії 

18. Провести контрольні заміри знань 
здобувачів освіти з метою об’єктивної 
оцінки роботи педагогічних працівників 
на відповідність раніше присвоєній 
кваліфікаційній категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та присвоєння 
педагогічного звання «старший учитель», 
«учитель-методист». 

До 23.12.24 Панасюк О.Є. 

19. Провести засідання атестаційної комісії 
№3: 

1.​ Затвердження списків учителів, які 
підлягають позачерговій атестації у 2025 
році, графіка атестації педагогічних 
працівників. 

2.​ Аналіз ходу вивчення системи 
роботи вчителів, які атестуються, 
членами атестаційної комісії. 

3.​ Аналіз самоосвітньої діяльності 
вчителів. 

23.12.2024 Члени 
атестаційної 

комісії 

20. Зробити якісний аналіз навчальної 
документації (програм, планів, журналів) 
педагогічних працівників, які 
атестуються. 

До 15.02.25 Члени 
атестаційної 

комісії 

21. Провести засідання атестаційної комісії 
№4: 

19.02.25 Члени 
атестаційної 

комісії 



1.​ Аналіз результатів вивчення роботи 
педагогічних працівників, які 
атестуються, та ознайомлення з 
кваліметричними моделями оцінювання 
професійного розвитку. 

22. Підготувати атестаційні листи у двох 
примірниках відповідно до вимог 
Положення про атестацію педагогічних 
працівників. 

До 01.03.25 Мельничук І.М. 

23. Провести засідання атестаційної комісії 
№5: 

1.​ Про порядок голосування. 
2.​ Розгляд атестаційних матеріалів, 

прийняття рішень щодо атестації 
педагогічних працівників. 

24.03.25 Панасюк О.Є. 
Члени 

атестаційної 
комісії 

24. Видати наказ по школі за результатами 
проведення атестації педагогічних 
працівників, на підтвердження чи 
присвоєння кваліфікаційної категорії. 
Довести зміст наказу до відома вчителів, 
які атестувалися у 2024/2025 н.р.  

Подати наказ головному бухгалтеру 
Бернацькій Л.І. для проведення 
перетарифікації (за потреби). 

25.03.25 Панасюк О.Є. 
Бернацька Л.І. 

25. Узагальнити результати атестації 
педагогічних працівників, підготувати 
звітну та статистичну документацію. 

Квітень 
2025 

Панасюк О.Є. 
Мельничук І.М. 

 
 


