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QUYEN HAN, CHUC VU CUA

Noi nhin: NGUOI KY
) o . (chir ky va con dau)
S : Ho va tén

Chu thich:

() Tén co quan ban hanh van ban.



@ S84 va ky hiéu vin ban.

©® Pia danh, ngay thang nim ban hanh.

@ Tén loai vin ban nhu Thong bao, Chuong trinh, Ké hoach, Béo céo v.v...
®) Trich yéu ndi dung vin ban.

© Noi dung van ban.

™ Chir viét tit tén ctia don vi chu tri soan thao.



