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แบบรายงานการประเมินผลการดำเนินเม่ือเสร็จส้ินโครงการ 

​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ      โรงเรียน                                        

ท่ี   ​  วันท่ี    

เร่ือง   รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน ...................................................................................... 

ด้วย…………………………………………….จัดดำเนินโครงการ/กิจกรรม …………………………………………….   

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

บัดน้ีการจัดดำเนินกิจกรรมเสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว จึงเสนอรายงานผลการปฏิบัติกิจกรรมตามแบบ

รายงานท่ีแนบมาด้วยน้ี 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 

ลงช่ือ..………………………….………………. 

      ( …..…..…….…….…………………. ) 

          ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ความเห็นหวัหนา้กลุม่สาระการเรยีนรู/้หวัหนา้งาน ความเห็นรองผูอ้ำนวยการฝ่ายงาน
……………………… 

……………………………………………
…………………………………….. 

……………………………………………
…………………………………….. 

……………………………………………
…………………………………….. 

ลงชือ่…………………………………. 
(…………………..…..…..……………) 

……./………./……….. 

……………………………………………
…………………………………….. 

……………………………………………
…………………………………….. 

……………………………………………
…………………………………….. 

ลงชือ่…………………………………. 
(…………………..…..…..……………) 

……./………./……….. 

ความเห็นหวัหนา้งานประเมนิ ตดิตามและรายงานผล ความเห็นผูอ้ำนวยการโรงเรยีน
……………………………… 

……………………………………………
…………………………………….. 

……………………………………………
…………………………………….. 
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……………………………………………

…………………………………….. 
……………………………………………

…………………………………….. 
ลงชือ่…………………………………. 

(…………………..…..…..……………) 

……./………./……….. 

……………………………………………
…………………………………….. 

……………………………………………
…………………………………….. 

ลงชือ่…………………………………. 
(…………………..…..…..……………) 

……./………./……….. 

 

(ตราประจำโรงเรียน) 

 

โรงเรียน ...................................... 

แบบรายงานการดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ 

ฝ่ายงาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้ / งาน ……………………………………………ปีการศึกษา…………………….………. 

โครงการ..................................................................................................ลำดับโครงการ........................... 

งาน/กิจกรรม............................................................................................................................................... 

❑ งาน/กิจกรรมตามแผน ❑ งาน/กิจกรรมเพ่ิมเติม 

ระยะเวลาในการดำเนินการ เร่ิม.......................................................ส้ินสุด......................................................... 

ผู้รับผิดชอบ.................................................................สรุปรายงานเม่ือ............................................................... 

คำช้ีแจง โปรดใส่เคร่ืองหมาย ✓ ลงใน ❑ หรือเติมข้อความลงในช่องว่างท่ีกำหนด 

1. การดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ 

❑ ดำเนินการเสร็จส้ินแล้ว ❑ อยู่ในระหว่างดำเนินการ ❑ ยังไม่ได้ดำเนินการ 

2. ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านปริมาณ 

❑ สูงกว่าเป้าหมาย ( ร้อยละ…………………. ) ❑ เท่ากับเป้าหมาย ( ร้อยละ………………….) 

❑ ต่ำกว่าเป้าหมาย ( ร้อยละ………………….) 

3. ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านคุณภาพ 

❑ สูงกว่าเป้าหมาย ( ระบุเหตุผล)………………………………………………………………………… 

❑ เท่ากับเป้าหมาย 

❑ ต่ำกว่าเป้าหมาย( ระบุเหตุผล)………………………………………………..………………………… 

4. จำนวนบุคลากรหรือผู้ดำเนินการมีความเหมาะสมเพียงใด 

❑ มากเกินไป ❑ เหมาะสมดี ❑ ยังต้องปรับปรุง 
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5. ความร่วมมือของผู้ร่วมงานในการดำเนินการ 

❑ ได้รับความร่วมมือดีมาก ❑ ได้รับความร่วมมือพอควร ❑ ได้รับความร่วมมือน้อย 

 

6. งาน/กิจกรรมท่ีจัดข้ึนมีความเหมาะสม 

❑ ดี ❑ พอใช้ ❑ ต้องปรับปรุง 

7. สถานท่ีใช้ในการดำเนินการ มีความเหมาะสมเพียงใด 

❑ มาก ❑ ปานกลาง ❑ น้อย 

8. ระยะเวลาในการดำเนินการ 

❑ ตามท่ีระบุไว้ในแผน ❑ เร็วกว่าท่ีระบุไว้ในแผน ❑ ช้ากว่าท่ีระบุไว้ในแผน 

9. ค่าใช้จ่ายท่ีจ่ายจริง (ระบุ) 

❑ สูงกว่าเป้าหมาย ❑ เท่ากับเป้าหมาย ❑ ต่ำกว่าเป้าหมาย 

10. เคร่ืองมือประเมินความสำเร็จของงาน (โปรดแนบมาด้วย) 

❑ แบบประเมินผล ❑ แบบสังเกต ❑ ผลการประชุมสรุปงาน 

11. ปัญหาและอุปสรรค 

❑ กิจกรรมไม่สอดคล้องกับความต้องการหรือปัญหา 

❑ ขาดการประสานงานระหว่างคณะดำเนินการหรือผู้ท่ีเก่ียวข้อง 

❑ อุปกรณ์ท่ีใช้ในการทำงานขัดข้อง /ทำงานได้ไม่ตรงต่อความต้องการ 

❑ ข้ันตอนในการปฏิบัติงานของกิจกรรม /งาน/โครงการ เน่ืองจาก 

.....................……………………………..………...................……………………………………………………………………………… 

.....................……………………………..………...................……………………………………………………………………………… 

❑ ข้ันตอนในการปฏิบัติงานของกิจกรรม/ งาน /โครงการไม่เป็นไปตามเวลาท่ีกำหนด 

เพราะ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

.....................……………………………..………...................……………………………………………………………………………… 

❑ งบประมาณท่ีใช้ในการดำเนินการของ กิจกรรม/งาน/โครงการ ขัดข้องทำให้การเบิกจ่าย ล่า

ช้าหรือเบิกไม่ได้ 

❑ อ่ืนๆ………………………………………………………………………………………………………………… 

12. ข้อเสนอแนะ แนวทางการปรับปรุงแก้ไข 
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…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

13. โครงการน้ีมีความเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพโรงเรียน และเม่ือพิจารณาถึงประสิทธิภาพและประสิทธิผล

ในการดำเนินการของ กิจกรรม/งาน/โครงการแล้ว ควรดำเนินกิจกรรม/งาน /โครงการน้ีในปีการศึกษาต่อไป

หรือไม่ อย่างไร 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ลงช่ือ………………………………………………………ผู้รายงาน 

( …………………………………………………. ) 

หมายเหตุ 1. กรุณาแนบแบบประเมินผลการดำเนินงานของท่านมาด้วย 

2. กรุณาทำสำเนา 2 ชุด 1 ชุดท่านเก็บไว้เองอีก 1 ชุด ส่งงานติดตาม ประเมินผลและรายงานผล 
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โรงเรียน................................. 

แบบกำกับติดตามและนิเทศโครงการ 

............................................................................... 

โครงการ …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

แผนงาน........................................................................................................................................................ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ ……………………….…………………………………... ปีการศึกษา………………………….……… 

นิเทศติดตามคร้ังท่ี …………… เม่ือวันท่ี ……………. เดือน…………..………………………….พ.ศ……………………… 
 

รายการ ระดบัการประเมนิ หมายเหต ุ

5 4 3 2 1 
หลกัการและเหตผุล 

1. มคีวามสอดคลอ้งกบันโยบาย
โรงเรยีน 

2. มคีวามสอดคลอ้งกบัความ
ตอ้งการบคุลากร 

      

วตัถปุระสงค ์
1. สอดคลอ้งกบัหลกัการและเหตผุล 

2. ระบสุ ิง่ทีต่อ้งการชดัเจน 

      

เป้าหมาย 
1. ระบสุ ิง่ทีต่อ้งการทัง้ปรมิาณและคณุคา่ 

2. สามารถตรวจรับและประเมนิผลได ้

      

กจิกรรม 
1. กำหนดไวช้ดัเจนจนสามารถปฏบิตังิานได ้

2. ทกุกจิกรรมสอดคลอ้งกบัวตัถปุระสงค ์
3. ชมุชนเขา้มามสีว่นรว่มในการดำเนนิการ 

      

งบประมาณ 
1. ความเหมาะสมของคา่ใชจ้า่ยกบัผล

ตอบแทน 
2. กำหนดคา่ใชจ้า่ยสอดคลอ้งกบักจิกรรม 

      

ประเมนิผล 
1. มเีครือ่งมอืระบไุวช้ดัเจน 

2. มกีารประเมนิผลอยา่งตอ่เนือ่ง 

      

คะแนน       

รวมคะแนน       

สรุปผลการประเมิน 

จากการประเมินโครงการ………………………………………………………..ได้คะแนนรวม …………. คะแนน 

มีผลการดำเนินงานอยู่ในเกณฑ์…………………………………… 

ผลการประเมิน  ผ่าน  ไม่ผ่าน ควรปรับปรุง 
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ลงช่ือ ……………………..……………….ผู้นิเทศ/ติดตามประเมินผล 

(…………………………………….) 

……./………./……….. 


