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Judul dalam Bahasa Indonesia (Tidak Lebih Dari 15 Kata, Font Cambria 
ukuran 14 pt dengan tampilan bold) 

 
Penulis1, Penulis2, Penulis3, dst4,… (Cambria ukuran 11pt dengan tampilan bold) 
 
1Afiliasi Penulis (Nama Prodi, UIN Sunan Gunung Djati, Indonesia), email (Cambria ukuran 11pt dengan 
tampilan italic) 
2Afiliasi Penulis (Nama Prodi, UIN Sunan Gunung Djati, Indonesia), email (Cambria ukuran 11pt dengan 
tampilan italic) 
3,4,dst.. 
 
Abstrak 
Ditulis dalam bahasa Indonesia dalam satu paragraf, tidak lebih dari 200 kata. Isi dari abstrak meliputi 
tujuan kegiatan, metode, hasil utama, dan kesimpulan. Ditulis dengan font Cambria ukuran 11pt. 

Kata Kunci: Ditulis dalam bahasa Indonesia dalam 3-5 kata atau kelompok kata, ditulis menurut abjad, 
dipisahkan dengan koma (Cambria ukuran 11pt dengan tampilan italic) 
 
Latar Belakang 

Ditulis dengan font Cambria ukuran 12pt dengan spasi tunggal. Penggunaan referensi 
maksimal 10 tahun kebelakang. Format kutipan menggunakan APA 7, menggunakan aplikasi 
reference manager. 

Isi dari latar belakang memaparkan secara berurutan dan saling berkaitan mengenai: 
konteks lokasi tempat praktik; identifikasi masalah; signifikansi masalah; rumusan masalah; dan 
tujuan. 

Deskripsi konteks lokasi tempat praktik menggambarkan: nama instansi; tugas dan fungsi 
instansi; deskripsi divisi/bidang praktik. 

Deskripsi identifikasi masalah memggambarkan: masalah-masalah yang ada di lokasi praktik 
dengan menyertakan data kualitatif/deskriptif dan atau data kuantitatif yang mendukung 
permasalahan tersebut. 

Deskripsi signifikansi masalah menggambarkan: pentingnya masalah-masalah dalam 
identifikasi masalah penting untuk dikaji; hubungkan masalah tersebut dengan teori, kebijakan, 
atau penelitian terdahulu yang relevan. 

Deskripsi rumusan masalah menggambarkan: pertanyaan-pertanyaan yang hendak dijawab 
melalui praktik. 

Deskripsi tujuan menggambarkan: urgensi atau relevansi kajian secara teoritis, praktis, dan 
sosial. 

Judul dan isi dari tabel, grafik, bagan, gambar ditulis dengan font Cambria ukuran 11pt 
spasi tunggal dengan tampilan bold. Judul tabel dan gambar berada di atas tabel dan disusun 
secara berurutan, seperti Tabel 1, Tabel 2, dst. Isi teks dalam tabel, grafik, bagan, gambar 
berukuran 10pt. Setiap tabel ini harus mencantumkan referensi atau sumbernya dari mana. 
Sebagaimana ilustrasi berikut ini: 
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Tabel 1 

Judul Tabel 
No. Ket. Ket. Ket. 

1    
2    
3    
4    
5    

Sumber : Referensi (2021) 
 

Gambar 1 
Judul Gambar 

 
Sumber : Referensi (2021) 

 
 
Tinjauan Pustaka 

Ditulis dengan font Cambria ukuran 12pt dengan spasi tunggal. Penggunaan referensi 
maksimal 10 tahun kebelakang. Format kutipan menggunakan APA 7, menggunakan aplikasi 
reference manager. 

Isi dari tinjauan pustaka memaparkan secara berurutan dan saling berkaitan mengenai: 
penelitian terdahulu yang relevan dengan konteks permasalahan; dan konsep-konsep yang 
relevan dengan permasalahan. 

Deskripsi penelitian terdahulu menggambarkan: tujuan dari penelitian; objek penelitian; 
metode yang digunakan; teori yang digunakan; dan hasil penelitian. 

Deskripsi konsep-konsep menggambarkan: penjelasan dari konsep, teori/model dari bidang 
ilmu sesuai jurusan yang relevan dengan permasalahan yang dikaji. 
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Metode 
Ditulis dengan font Cambria ukuran 12pt dengan spasi tunggal. Penggunaan referensi 

maksimal 10 tahun kebelakang. Format kutipan menggunakan APA 7, menggunakan aplikasi 
reference manager. 

Isi dari metode memaparkan secara berurutan dan saling berkaitan mengenai: metode 
praktik; lokasi tempat praktik; waktu pelaksanaan praktik; tahapan/jadwal kegiatan; teknik 
pengumpulan data; dan teknik analisa data. 

Deskripsi metode praktik menuliskan praktik yang dilakukan, Praktik Kerja Lapangan atau 
Magang. 

Deskripsi lokasi tempat praktik menuliskan secara singkat instansi dilakukannya praktik. 
Deskripsi tahapan kegiatan menggambarkan mengenai tahapan kegiatan yang dimulai dari 

perizinan, pelaksanaan, dan pelaporan. 
Deskripsi teknik pengumpulan data menuliskan beberapa teknik pengumpulan data 

berdasarkan metode kualitatif seperti: wawancara, observasi partisipan atau non partisipan, dan 
studi dokumen. 

Deskripsi teknik analisa data menuliskan teknik analisa data berdasarkan kaidah metode 
ilmiah. 
 
Hasil Kegiatan 

Ditulis dengan font Cambria ukuran 12pt dengan spasi tunggal. Format kutipan 
menggunakan APA 7, menggunakan aplikasi reference manager. 

Isi dari hasil kegiatan memaparkan secara berurutan dan saling berkaitan mengenai: uraian 
mengenai kegiatan utama yang dilakukan selama praktik, termasuk tugas, peran, dan 
pengalaman selama pelaksanaan praktik; temuan-temuan selama pelaksanaan praktik. Pada 
bagian ini, Logbook kegiatan harus diperlihatkan. 

Judul dan isi dari tabel, grafik, bagan, gambar ditulis dengan font Cambria ukuran 11pt 
spasi tunggal dengan tampilan bold. Judul tabel dan gambar berada di atas tabel dan disusun 
secara berurutan, seperti Tabel 1, Tabel 2, dst. Isi teks dalam tabel, grafik, bagan, gambar 
berukuran 10pt. Setiap tabel ini harus mencantumkan referensi atau sumbernya dari mana. 
Sebagaimana ilustrasi berikut ini: 
 

Tabel 1 
Judul Tabel 

No. Ket. Ket. Ket. 
1    
2    
3    
4    
5    

Sumber : Referensi (2021) 
 

Gambar 1 
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Judul Gambar 

 
Sumber : Referensi (2021) 

 
Pembahasan 

Ditulis dengan font Cambria ukuran 12pt dengan spasi tunggal. Penggunaan referensi 
maksimal 10 tahun kebelakang. Format kutipan menggunakan APA 7, menggunakan aplikasi 
reference manager. 

Isi dari pembahasan memaparkan secara berurutan dan saling berkaitan mengenai 
pemaknaan dari temuan-temuan hasil kegiatan berdasarkan rumusan masalah melalui analisa 
dengan membandingkannya dengan konsep dan/atau hasil penelitian/hasil praktik lainnya yang 
relevan.  

 
Kesimpulan 

Ditulis dengan font Cambria ukuran 12pt spasi tunggal. Isi dari kesimpulan berisi rangkuman 
pengalaman serta pengembangan diri mahasiswa selama praktik, termasuk keterampilan atau 
pengetahuan yang didapatkan; dan jawaban dari rumusan masalah. 

Selain itu, pada bagian kesimpulan ini dituliskan juga mengenai saran rekomendasi bagi 
instansi berdasarkan pada temuan dan hasil analisa dan juga untuk pelaku praktik selanjutnya. 
 
Ucapan Terima Kasih 

Ditulis dengan font Cambria ukuran 12pt spasi tunggal. berisi ucapan terimakasih pada 
pihak-pihak yang mendukung kelancaran pelaksanaan praktik 
 
Referensi 

Jumlah pustaka sebagai bahan rujukan minimal berjumlah 10 buah dengan prosentase 
minimal 80% berasal dari refensi artikel jurnal. Semua kutipan dalam manuskrip harus muncul 
dalam daftar referensi, dan semua referensi harus dikutip dalam teks. Daftar referensi harus 
disusun dalam urutan abjad mengikuti gaya APA 7. Wajib menggunakan reference manager. 
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