
 

ACNUR 

 

Título: CONVOCATORIA PARA REALIZACIÓN DE PRACTICAS  CON OPCION A GRADO 

Institución: ACNUR  
Tipo de Beca: Práctica profesional (Académica y con opción a grado) 
País y lugar de 
desarrollo: 

Colombia, Riohacha, La Guajira ​Convocatoria 
No. 

042 

Descripción: El Centro de Prácticas Académicas invita a estudiantes de pregrado a participar en la convocatoria      
ACNUR 
 
 Requiere de practicante para llevar a cabo las siguientes tareas: 
 

●​ •Apoyar las actividades administrativas relacionadas con la planeación, ejecución y seguimiento de los procesos de 
la Regional Cali. 

●​ •Apoyar en seguimiento del presupuesto administrativo asignado en el año para las oficinas de Cali, Buenaventura, 
Popayán y Mocoa. 

●​ •Apoyar los procesos de contratación y compras de bienes o servicios (seguimiento y actualización del Plan de 
Compras) requeridos para el funcionamiento de las oficinas ubicadas en Cali, Buenaventura, Popayán y Mocoa 
(Contacto con proveedores, elaboración de términos de referencia, solicitud de cotización, elaboración de Ordenes 
Compra/Servicios, solicitudes de creación de proveedores); 

●​ •Realizar un seguimiento continuo a la tabla de control de asistencia del personal, control de ausencias personal 
Non Staff; 

●​ •Apoyo en la revisión y seguimiento en la presentación de las bitácoras de Combustible y Mantenimientos de los 
vehículos asignados a la Sub-Oficina Cali. 

●​ •Apoyar en la organización del archivo digital. 
●​ •Brindar apoyo logístico para las diferentes reuniones organizadas por el área administrativa y redactar actas de 

reuniones. 
●​ •Otras actividades que sean solicitadas por el supervisor.  



 

 

 
 
Cantidad de practicantes requeridos: (1) 
 
 

Los perfiles de las vacantes:   
 
                  Administración de empresas, Economía, Contabilidad Pública.  

 
 
Requisitos Generales: 

  
●​ Hoja de vida en el formato institucional de La Universidad de La Guajira GD-F-47. FORMATO DE HOJA DE VIDA 

PARA PRACTICANTES Y PASANTES  
https://gunig2.uniguajira.edu.co/ords/f?p=109:8:923200313271:::8:P8_ID_PROCESO:63333 , Certificado 
académico, carta de postulación y presentación autorizada por Uniguajira.   
 
 
 

 
Fecha de inicio: 20 DE AGOSTO DE 2024 
Fecha final:  20 DE FEBRERO DE 2024 
  

https://gunig2.uniguajira.edu.co/ords/f?p=109:8:923200313271:::8:P8_ID_PROCESO:63333


 

 

 

Nota:  Los postulantes preseleccionados podrían ser llamados a una prueba y entrevista, la cual es del tipo por 
competencias. Sólo serán notificados los/as candidatos/as preseleccionados. No se aceptarán solicitudes fuera del plazo 
establecido 
Duración: 

●​ 6 MESES (DEPENDIENDO EL PERFIL)  

Fecha de 
publicación: 

25 DE JULIO DE 2024 Prácticas remuneradas:    N/A       
Apoyo Económico:  SI NO 

Fecha de cierre: 05 DE AGOSTO DE 2024.   
Proceso de 
aplicación: 

El interesado debe: 
1.​ Regístrate en  la Bolsa de empleo IES Universidad de la Guajira mediante el link  

https://uniguajira.edu.co/universidad-de-la-guajira/centro-de-graduados/bolsa-de-empleo-unigui
ajira/, y aplica a la vacante buscándola por el código que esta en la pieza publicitaria, recuerda 
actualizar tu hoja de vida dentro del sistema de información del Servicio Público de Empleo y 
aplicar a esta vacante  hasta el 05 DE AGOSTO DE 2024. 

2.​ Las postulaciones deben mencionar en el asunto el nombre y apellido del/a candidato/a y el 
nombre de la institución a la cual se está postulando. 

3.​ Para las postulaciones en la modalidad de grado, una vez sea admitido por la empresa deben 
pasar la solicitud de la modalidad ante el Consejo de Facultad que corresponda. 

4.​ Serán contactados o contactadas únicamente las personas seleccionadas para 
entrevista/prueba. 
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