
 

ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішенням виконавчого комітету  
Успенівської сільської ради 

                                                                                        від 23.10.2024  № 269/2024 
 

 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 
Взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового 

приміщення з фондів житла для тимчасового проживання 
 (назва адміністративної послуги) 

Успенівська сільська рада 
 

Інформація про Центр надання адміністративних послуг 

Найменування Центру надання  
адміністративних послуг, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання  адміністративних послуг» 
Успенівської сільської ради 

1. 
Місцезнаходження Центру 
надання адміністративних 
послуг 

68242 Одеська обл., Білгород-Дністровський  
р-н, с. Успенівка, вул. Кишинівська, буд. 71 

2. 

Інформація щодо режиму 
роботи Центру надання 
адміністративних послуг 

Прийом документів: 
понеділок  - 08:00-17:00 
вівторок    -  08:00-17:00 
середа       -  08:00-17:00 
четвер       -  08:00-17:00 
п’ятниця   -  08:00-16:00 
Обід           - 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
 
 
 
 
Видача документів: 
понеділок   - 08:00-17:00 
вівторок     -  08:00-17:00 
середа        -  08:00-17:00 
четвер        -  08:00-17:00 
п’ятниця    -  08:00-16:00 
Обід            - 12:00-13:00 
Субота, неділя – вихідні дні 
 
 

3. 

Контактна інформація Центру 
надання адміністративних 
послуг: 
- телефон; 
- адреса електронної пошти; 
- вебпортал 

Телефон: (04848) 58142; 
Електронна адреса: cnap_uspenovka@ukr.net 
Офіційний веб-сайт: https://uspenivska-gromada.gov.ua/ 

Акти законодавства, що регулюють 
порядок та умови надання адміністративної послуги 
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4. Закони України (номер, дата, 

назва, частина, стаття) 
Житловий Кодекс України; 
Закон України «Про забезпечення  прав і свобод 
внутрішньо переміщених осіб»; 
Закон  України «Про внесе- ння змін до деяких законів 
України  щодо захисту житлових прав дітей-сиріт, 
дітей,  позбавлених батьківського піклування, та осіб з 
їх числа»; 
Закон України «Про місцеве  самоврядування в 
Україні»; 
Закон України «Про адміністративні послуги». 

5. Акти Кабінету Міністрів 
України (номер, дата, пункт, 
назва) 

Постанова КМУ від 26.06.2019 №582 «Про 
затвердження Порядку формування фондів житла для 
тимчасового проживання внутрішньо переміщених 
осіб і Порядку надання в тимчасове користування 
житлових приміщень з фондів житла для тимчасового 
проживання внутрішньо переміщених осіб»; 
Постанова КМУ від 29.04.2022 №495 «Порядок 
формування фондів житла, призначеного для 
тимчасового проживання, обліку та надання такого 
житла для тимчасового проживання внутрішньо 
переміщених осіб»; 
Постанова Кабінету Міністрів України від 18 
квітня2018 року № 280 «Питання забезпечення житлом 
внутрішньо переміщених осіб, які захищали 
незалежність, суверенітет та територіальну цілі- сність 
України». 

6. Акти центральних органів 
виконавчої влади (номер, дата, 
пункт, назва) 

- 

7. Акти місцевих органів 
виконавчої влади, органів 
місцевого самоврядування 
(номер, дата, пункт, назва) 

Рішення Успенівської сільської ради: 
- від 14.07.2023 №666-VІІІ «Про утворення Центру 
надання адміністративних послуг Успенівської 
сільської ради Білгород-Дністровського району 
Одеської області та затвердження Положення про 
нього»; 
- від 14.07.2023 №667-VIII «Про затвердження 
Переліку  адміністративних послуг, які надаються 
через відділ «Центр надання адміністративних послуг» 
виконавчого комітету Успенівської сільської ради» (зі 
змінами). 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. 

Підстава для отримання 
адміністративної послуги 

Внутрішньо переміщеною особою для взяття на облік 
громадян, які потребують надання житлового 
приміщення з фондів житла для тимчасового 
проживання подається заява до  відповідного органу 
місцевого самоврядування, а в разі їх відсутності - 
відповідної військово-цивільної адміністрації у межах 
території обслуговування органу соціального захисту 
населення, в якому вони перебувають на обліку в 
Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо 
переміщених осіб протягом року.  
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Потреба в житлових приміщеннях з фонду 
визначається в розмірі не менш як 6 кв. метрів на одну 
особу. 
Житлові приміщення з фонду надаються з урахуванням 
потреби різних соціальних груп з метою забезпечення 
рівних прав і можливостей жінок та чоловіків. 
Першочергове право на забезпечення житловим 
приміщенням з фонду мають багатодітні сім’ї; сім’ї з 
дітьми; вагітні жінки; особи, які втратили 
працездатність; особи пенсійного віку з числа тих, 
житло яких було зруйновано або стало непридатним 
для проживання внаслідок збройної агресії Російської 
Федерації. 
Взяття на облік внутрішньо переміщених осіб може 
здійснюватися за заявою представників, 
уповноважених внутрішньо переміщеною особою, на 
основі письмової довіреності, завіреної в 
установленому законом порядку.  
Особі, яка подала заяву про взяття на облік, 
уповноваженим органом, що здійснює взяття на облік, 
видається опис документів, в якому зазначається 
інформація про дату подання та реєстрації заяви, 
реєстраційний номер заяви та перелік документів, 
доданих до заяви, за підписом посадової особи, яка їх 
прийняла.  
Рішення про взяття внутрішньо переміщеної особи на 
облік громадян, що потребують житла для тимчасового 
проживання, або про відмову у взятті на такий облік 
приймається уповноваженим органом протягом одного 
робочого дня після подання відповідної заяви. 

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а 
також вимоги до них з 
роз’ясненням по кожному 
пункту переліку документів 

1.​ Заява про взяття на облік внутрішньо 
переміщених осіб, які потребують надання 
житлового приміщення для тимчасового проживання 
з фонду житла для тимчасового проживання 
внутрішньо переміщених осіб. 

2.​ Копії документів, що посвідчують особу та 
підтверджують громадянство України. 

3.​ Копія довідки внутрішньо переміщеної особи 
про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі 
даних про внутрішньо переміщених осіб та копії 
відповідних довідок членів сім’ї (за наявності). 

4.​ Копії документів, виданих органами державної 
реєстрації актів цивільного стану або судом, що 
підтверджують родинні відносини заявника та всіх 
членів його сім’ї (свідоцтво про народження, 
свідоцтво про шлюб, посвідчення опікуна або 
піклувальника тощо). 

5.​ довідки про доходи заявника та всіх членів 
його  сім’ї за по- передні шість місяців. 

6.​ Копія реєстраційного номера облікової картки 
платника податків (не надається фізичними особами, 
які через свої релігійні переконання відмовляються 
від прийняття реєстраційного номера облікової 
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картки платника податків, повідомили про це 
відповідному територіальному органу ДФС і мають 
відмітку в паспорті громадянина України). 

7.​ Копії документів, що підтверджують підстави 
пріоритетності в наданні внутрішньо переміщеним 
особам житлових приміщень з фондів житла для 
тимчасового проживання внутрішньо переміщених 
осіб. 

8.​ Документи, що посвідчують особу 
представника (у разі подання заяви уповноваженим 
представником). 

10. Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги 

Особисто, через уповноваженого представника у разі 
пред’явлення документів, що посвідчують особу та 
засвідчують його повноваження, поштою 
(рекомендованим листом з описом вкладення). 

11. Платність/безоплатність 
надання адміністративної 
послуги 

Безоплатно. 

У разі платності: 
12. Строк надання адміністративної 

послуги 
1 робочий день 

13. Вичерпний перелік підстав для 
зупинення розгляду пакету 
документів/відмови у наданні 
адміністративної послуги 

1.​ Подання суб’єктом звернення неповного пакета 
документів згідно з встановленим вичерпним 
переліком.  

2.​ Виявлення в документах виправлень, 
недостовірних  відомостей, або розбіжностей.  

3.​ Подання відомостей, що не відповідають 
дійсності, які стали підставою для взяття ВПО на 
облік надання  житлових приміщень.  

4.​ Документи не містять підстав для взяття на 
облік для надання тимчасового житла. 

14. Результат надання 
адміністративної послуги  

1.​ Рішення про взяття на облік внутрішньо 
переміщених осіб, які потребують надання 
житлового приміщення для тимчасового проживання. 

2.​ Рішення про відмову у взятті внутрішньо 
переміщеної особи на облік. 

15. Способи отримання відповіді 
(результату)  

Суб’єктом звернення особисто або його 
уповноваженим представником у разі пред’явлення 
документів, що посвідчують особу та засвідчують його 
повноваження, поштою (рекомендованим листом з 
повідомленням про вручення). 

16. Примітка - 

 

 


