
 

K️Ỹ SƯ LẬP DỰ TOÁN & HỒ SƠ XÂY DỰNG 

📌 Lĩnh vực:  xây dựng, bao gồm xây dựng tòa nhà và cải tạo sửa chữa 

✔️ Yêu cầu: 

- Tốt nghiệp Đại học/Cao đẳng chuyên ngành: Kinh tế xây dựng, Kỹ thuật xây dựng, Cơ 

điện hoặc Quản lý dự án. 

- Có kinh nghiệm tối thiểu 2 năm trong lập dự toán, hồ sơ nghiệm thu, thanh quyết toán 

hoặc hợp đồng. 

- Thành thạo AutoCAD, G8/Delta, Excel nâng cao, Word. 

- Biết đọc bản vẽ kiến trúc – kết cấu – MEP, nắm vững định mức, đơn giá và các quy 

định hiện hành của Bộ Xây dựng. 

- Soạn thảo văn bản tốt, nắm rõ thể thức – cấu trúc văn bản hành chính và hợp đồng xây 

dựng (theo Nghị định 30/2020/NĐ-CP và Thông tư 09/2016/TT-BXD). 

- Cẩn thận, trung thực, có kỹ năng giao tiếp và bảo vệ khối lượng, hồ sơ với chủ đầu tư. 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm làm hồ sơ cho dự án cải tạo tòa nhà, công trình dân 

dụng, nhà xưởng. 

✔️ Mô tả công việc 

- Khảo sát hiện trạng công trình, đo bóc khối lượng các hạng mục xây dựng – cải tạo – cơ 

điện – nội thất. 

- Lập dự toán, báo giá, hồ sơ khối lượng, phân tích chi phí vật tư và nhân công. 

- Soạn thảo hợp đồng, công văn, biên bản nghiệm thu, phụ lục hợp đồng và hồ sơ thanh – 

quyết toán với chủ đầu tư. 

- Làm việc, trao đổi và giải trình khối lượng với tư vấn giám sát và chủ đầu tư. 

- Phối hợp với bộ phận thi công cập nhật khối lượng phát sinh, hỗ trợ hồ sơ hoàn công. 

- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Ban giám đốc. 

✔️ Chế độ và thời gian làm việc 

- Lương thỏa thuận theo kinh nghiệm thực tế:  16-20 triệu/tháng. 

- Chế độ bảo hiểm đầy đủ theo luật định, 

- Chế độ khác theo cơ chế của công ty, 



- Thời gian làm việc: 7h30 - 17h30 ( nghỉ trưa 2h), làm việc thứ 2 đến thứ 7. 

- Trụ sở công ty : Cù Chính Lan, Trường Vinh ( Trung đô cũ ) , Tỉnh Nghệ an 

✔️  Liên hệ nộp hồ sơ: 

📩 Gửi hồ sơ CV hộp thư:hongngoc.mdhr@ g mail .com 

Tiêu đề mail: Vị trí ứng tuyển _ họ và tên ứng viên 

☎ Người liên hệ: Hồng Ngọc  - 0968255057 
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