
KOP SURAT SEKOLAH 
 
 
Nomor :​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ​ Tanggal, Bulan, Tahun  
Hal : Undangan Perpisahan Sekolah 
Lampiran : 1 halaman, susunan acara 
 
Kepada YTH. 
Bapak/Ibu Orang tua/Wali siswa kelas …. 
 
Assalamu'alaikum Wr.Wb 
 
Dengan hormat, 
 
Puji dan syukur kita haturkan kepada Allah SWT yang senantiasa memberikan rahmatnya 
kepada kita semua. 
 
Sehubungan dengan berakhirnya tahun pelajaran … /… dan telah lulusanya putra/putri 
Bapak/Ibu Orang tua/Wali, kami akan menyelenggarakan acara perpisahan dan pelepasan 
siswa. 
 
Maka dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu Orang tua/Wali untuk hadir dalam acara 
“Perpisahan Sekolah (nama acara)” yang Insya Allah akan kami laksanakan pada: 
 
Hari, Tanggal : ….., …….. 
 
Waktu : pukul 09.00 s.d. selesai 
 
Tempat : Aula Sekolah …. 
 
Agenda : Perpisahan dan Pelepasan Siswa Kelas …. 
 
Demikian surat undangan ini kami sampaikan, atas perhatiannya dan kehadiran Bapak/Ibu 
Orang tua/Wali siswa kami sampaikan terima kasih. 
 
Wassalamu’alaikum Wr.Wb 
 
Kepala Sekolah … 
 
 
 
 
 
(Nama Kepala Sekolah) 
 
 
Sumber: masagipedia.com/​
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KOP SURAT SEKOLAH 
 
 
Lampiran1: 
 
Contoh Susunan Acara Perpisahan Sekolah 
 
1. Pembukaan acara dipimpin oleh MC 
 
3. Pembacaan ayat Suci Al Quran 
 
4. Menyanyikan Lagu Indonesia Raya dan Mars sekolah atau Yayasan (jika ada) 
 
2. Sambutan-sambutan 
- Prakata dari perwakilan siswa 
- Prakata atau sambutan dari wakil orang tua siswa 
- Sambutan dari Kepala Sekolah 
 
3. Prosesi perpisahan 
 
4. Penyerahan cinderamata kepada guru dari siswa 
 
5. Penyerahan hadiah bagi siswa berprestasi 
 
6. Hiburan dan pentas seni dari siswa 
 
7. Pembacaan doa 
 
8. Penutup. 
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