
 

Генеральному директору ​
А.В. Львову 

от менеджера​
А.С. Кондратьева 

 
 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА​
о подтверждении факта пребывания в командировке 

 
Настоящим довожу до Вашего сведения, что с 15.02.2021  по 19.02.2021 я 
находился  служебной командировке в ООО «Торговая фирма "Гермес"», 
расположенном в г. Иваново.​
Для проезда к месту командирования и обратно к месту работы в ООО «Альфа»,​
расположенное в г. Москве, я использовал свой личный транспорт, а именно легковой​
автомобиль Ford Focus, государственный номер M258 ВО 177. 
Фактический срок моего пребывания в командировке составил 8 календарных дней. 
Проживал у родственников. 
Отметки принимающей стороны: 
Организация Прибытие Отъезд 

дата время дата время 

ООО «Торговая​
фирма 
"Гермес"», г.​
Иваново, ул. ​
Донская, д. 2 

15.02.2021 09:30 19.02.2021 17:30 

Ген. директор _____ И.М. Федоров Ген. директор _____ И.М. Федоров 

должность  подпись  Ф. И. О. должность  подпись  Ф. И. О. 

  М.П.  М.П. 

     
 
Менеджер    А.С. Кондратьев 

     

     
 


