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MANUAL PROSEDUR

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
DENGAN SUMBER DANA DIPA PNBP FSM

TUJUAN

Manual Prosedur kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) ini disusun untuk
memberikan panduan dalam melaksanakan proses kegiatan Pengabdian kepada
Masyarakat (PKM) yang dilakukan dosen di lingkungan FSM Universitas Diponegoro.

PENGERTIAN

Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) adalah kegiatan diseminasi, penerapan hasil-
hasil penelitian dan atau sosialisasi hasil-hasil kegiatan di kampus dalam rangka
melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi guna menyelesaikan permasalahan di
masyarakat sehingga dapat mendorong pemberdayaan masyarakat agar mampu
menumbuhkan jiwa kewirausahaan maupun meningkatkan kemandirian masyarakat.
UP3ST adalah Unit Pengambangan Penelitian dan Pengabdian Sains dan Teknologi.
Sumber dana berasal dari DIPA-PNBP (Daftar Isian Proyek Anggaran-Penerimaan
Negara Bukan Pajak) FSM.

REFERENSI

1. Kebijakan Akademik FMIPA

PROSEDUR (3 Bulan)

1. UP3ST menginformasikan PKM ke Departemen.

2. Departemen menyebarkan pengumuman tentang PKM kepada semua dosen.

3. Tim Pengusul mengajukan usul PKM yang telah diketahui Ketua Departemen
kepada UP3ST.

4. UP3ST memeriksa substansi dan fomat, memberikan saran dan masukan perbaikan
sesuai dengan bidang ilmu dan ketentuan yang berlaku.

5. Usulan PKM yang telah diseleksi UP3ST dikirimkan kepada Tim pengusul atau
Departemen untuk diperbaiki

6. Usulan PKM vyang telah diperbaiki, diperbanyak dan disampul biru muda, setelah
ditanda tangani Ketua Tim Pengusul dan disahkan oleh Ketua Departemen
selanjutnya diajukan ke UP3ST
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7. UP3ST mengajukan usulan PKM yang telah ditandatangani Ketua Pengusul ke
Dekan untuk ditandatangani.
8. UP3ST mengundang Ketua Tim Pengusul menandatangani kontrak perjanjian
tentang pelaksanaan PKM.
9. Ketua Tim Pengusul menerima dana PKM dari bagian Keuangan sebesar 60% dari
dana yang disetujui.
10. Tim Pengabdian melakukan kegiatan PKM.
11. UP3ST melakukan monitoring terhadap pelaksanaan kegiatan PKM.

12.
JE2
14.
15.

Tim Pengusul membuat laporan hasil PKM

Ketua Tim Pengusul mengirimkan laporan akhir hasil PKM ke UP3ST
UP3ST mengirim laporan ke bagian Keuangan Fakultas, Jurusan dan arsip.
Ketua Tim Pengusul menerima sisa dana PKM.
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Lampiran :

1. Pengumpulan laporan hasil Pengabdian Kepada Masyarakat Ke Bagian
Keuangan sebanyak 2 ekslempar, Jurusan 1 ekslemplar dan arsip 1 ekslempar.

2. Usul Pengabdian Kepada Masyarakat yang telah diperbaiki, diperbanyak dan
disampul biru muda, setelah ditanda tangani Ketua Tim Pengusul diajukan ke
UP3ST sebanyak 4 eksemplar

3. Format proposal Pengabdian Pada Masyarakat
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