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Graduagao em Administrago U FPB

INSTRUCOES PARA REALIZACAO DE TRANCAMENTOS NO SIGAA

De acordo com a Resolugao n2 29/2020, Cap IV, Art. 160:

§29. Sera permitido o trancamento parcial ou o trancamento total, por solicitagdo do discente
no SIG, no prazo estabelecido pelo Calendario Académico.

I - O trancamento parcial num mesmo componente curricular podera ser realizado até duas
vezes em periodos letivos consecutivos ou nao.

II - O trancamento total podera ser realizado até duas vezes em periodos consecutivos ou nao.

TIPOS DE TRANCAMENTO E PROCEDIMENTOS

> TRANCAMENTO PARCIAL: quando o(a) aluno(a) pretende realizar o trancamento apenas em
algumas disciplinas, mantendo outras ativas.

COMO PROCEDER: O aluno realiza o trancamento no sistema, que leva até sete dias para ser
processado. O caminho no SIGAA é: ENSINO -> TRANCAMENTO DE COMPONENTE
CURRICULAR -> TRANCAR.

> TRANCAMENTO DE ATIVIDADE - Estagios (curriculo 2019 e 2024), TCC I (curriculo 2019 e
2024) e TCC II (curriculo 2011, 2019 e 2024): no caso de atividades, ndo se realizam
trancamentos, e sim cancelamentos, porém, a solicitacdo segue o mesmo calendario do periodo
de trancamento. A diferenca é que, no trancamento, o status de TRANCADO aparece no
histérico, e no cancelamento da atividade, a matricula desaparece do histérico, como se ndo
tivesse sido realizada.

- ESTAGIO (CURRICULO 2019/2024):

1. Preencher o requerimento de cancelamento de estagio que consta no link abaixo, e anexar
um histoérico atualizado:

https://docs.google.com/document/d/1 MwT fGxsnqB4goWnVpUUyEBQ3eQC46r/edit
2. Enviar para o e-mail do NEPPA - neppa.adm.ufpb@gmail.com - a documentacdo em PDF,
salva em documento dnico, com o assunto “CANCELAMENTO/TRANCAMENTO DE ESTAGIO”

(informar qual estagio);

- TCCI (CURRICULO 2019/2024):

1. Preencher o requerimento de cancelamento de TCC I que consta no link abaixo, e anexar um
histérico atualizado:

https://docs.google.com/document/d/1 MwT fGxsnqB4goWnVpUUyEBQ3eQC46r/edit

2. Enviar para o e-mail da Coordenacido - gadmufpb@gmail.com - a documentacdo em PDF,
salva em documento dnico, com o assunto CANCELAMENTO/TRANCAMENTO DE TCC [;

z

- TCC I (CURRICULO 2011/2019/2024):

1. Preencher o requerimento de cancelamento de TCC II que consta no link abaixo, e anexar um
histérico atualizado:
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https://docs.google.com/document/d/1 MwT fGxsngB4goWnVpUUyYEBQ3eQC46r/edit

2. Enviar para o e-mail da Coordenacdo - gadmufpb@gmail.com - a documentacdo em PDF,
salva em documento unico, com o assunto CANCELAMENTO/TRANCAMENTO DE TCC II;

> TRANCAMENTO DE PROGRAMA: quando o(a) aluno(a) pretende trancar todas as matérias em
que estd matriculado(a), ou seja, trancar o semestre inteiro.

COMO PROCEDER: O caminho no SIGAA é: ENSINO -> TRANCAMENTO DE PROGRAMA ->
SOLICITAR TRANCAMENTO. Serd gerado um requerimento que devera ser preenchido,
assinado, salvo em PDF e em seguida, enviado ao e-mail da Coordenacao:
gadmufpb@gmail.com juntamente com um HISTORICO ATUALIZADO. S6 apos este envio, a
Coordenacgio realizara o trancamento, e o(a) aluno(a) sera notificado. Neste caso, colocar no
assunto do e-mail TRANCAMENTO DE PROGRAMA.

> TRANCAMENTO DE PROGRAMA (INGRESSANTE): Para os discentes ingressantes que
desejam trancar o semestre, a solicitagao é feita apenas mediante processo eletrénico, que sera
aberto pela Coordenacdo, submetido ao Colegiado do curso, e posteriormente enviado a PRG -
Subcoordenacdo de Permanéncia, setor este que sera responsavel pelo parecer favoravel ou
ndo a solicitacdo de trancamento do discente ingressante.

COMO PROCEDER: Enviar ao e-mail da Coordenacao (gadmufpb@gmail.com) o requerimento
do link abaixo, preenchido e assinado, contendo a justificativa e alguma comprovacido que
embase melhor o pedido, por exemplo atestado, laudo, etc, juntamente com um histérico
atualizado. A documentacdo deve ser enviada em arquivo inico, em PDFE.

LINK COM O REQUERIMENTO:
https://docs.google.com/document/d/17 8]PeBpcpx9kcqlLL1QDF 4FQrCPm2NI/edit

ATENCAO:

A COORDENACAO NAO REALIZA TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS, ESTE
PROCEDIMENTO DEVE SER REALIZADO PELO ALUNO, VIA SIGAA.

SEGUNDO A RESOLUCAO N229/2020, 0 DISCENTE DEVE OBSERVAR QUE:

% Nio é permitido realizar o trancamento parcial quando este resultar em uma
carga horaria matriculada menor que a carga horaria minima (16 créditos)
estabelecida pelo PPC do curso.

% Nio é permitido o trancamento parcial ou total ao discente que esteja em regime
de dilata¢do de prazo para conclusao do curso;

NAO E PERMITIDO AO ALUNO INGRESSANTE REALIZAR O TRANCAMENTO DE
DISCIPLINAS.

Para maiores informagdes, o discente deve consultar a RESOLUCAO N2 29/2020, CAPITULO VI, “DO
TRANCAMENTO DA MATRICULA”:
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